
FORMATO DE CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
 
Fecha 
 
N° de documento 
 
Sr. 
Dirección General 
Centro de Servicios Bibliotecarios Especializados 
 
 
De mi mayor consideración: 
 
Es grato dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y presentarle a (Nombres y 
Apellidos del investigador, N° de Documento de Identidad, puesto laboral que 
ocupa y tema de investigación), el cual se encuentra desarrollando su trabajo de 
investigación el cual es de importancia para la institución. 
 
Al respecto le solicito, tenga a bien, brindarle las facilidades que el caso amerita, 
para hacer posible el logro de los objetivos académicos requeridos por el/la 
mencionada(o) profesional. 
 
Agradeciendo la atención que brinde a la presente, hago propicia la ocasión para 
expresarle mi consideración y aprecio. 
 
Atentamente, 
 
Sello y firma del Responsable de la Institución Aval. 
Adjuntar copia 


