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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 000023-2021-BNP-GG
Lima, 29 de marzode 2021

VISTOS:

e Los Informes N° 000041-2020-BNP-GG-EDN, N° 000066-2020-BNP-GG-EDN y
A N° 000015-2021-BNP-GG-EDN, de fechas 22 de septiembre y 22 de diciembre de 2020, y
09 de febrero de 2021, respectivamente, del Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y
Gestion del Riesgo de Desastres de la Gerencia General; el Informe N° 000015-20201-
BNP-J-DPC-EG de fecha 03 de febrero de 2021, del Equipo de Trabajo de Gestién de
Patrimonio Bibliografico Documental de la Direccion de Proteccion de las Colecciones; el
Informe N° 000033-2021-BNP-J-DPC-ECU de fecha 01 de febrero de 2021, del Equipo de
Trabajo de Custodia de la Direccion de Proteccion de las Colecciones; el Memorando
o N° 000045-2021-BNP-J-DPC de fecha 04 de febrero de 2021, de la Direccién de Proteccion
olg)ol 1 4PT5™ de las Colecciones; el Informe N° 000015-2021-BNP-J-DAPI-EACD de fecha 03 de febrero
y— o= de 2021, del Equipo de Trabajo de Acceso a Contenidos Digitales de la Direccion del
Acceso y Promocion de la Informacion; el Memorando N° 000080-2021-BNP-J-DAPI de
fecha 09 de febrero de 2021, de la Direccion del Acceso y Promocién de la Informacion; el
ﬂz 1“’“ﬁ’i’forme N° 000017-2021-BNP-GG-OTIE-ERCS de fecha 01 de febrero de 2021, del Equipo

@‘\ RT2TesD de Trabajo de Redes, Comunicaciones y Soporte Técnico de la Oficina de Tecnologias de
la Informacion y Estadistica; el Informe N° 000010-2021-BNP-GG-OTIE de fecha 01 de
febrero de 2021, de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica; el Informe
N° 000041-2021-BNP-GG-OA-EOM de fecha 08 de febrero de 2021, del Equipo de Trabajo
s o€ Operaciones y Mantenimiento de la Oficina de Administracion; el Informe N° 000039-

HUAMAN MACHACA Jor

;f“”;“"‘m“?OZl BNP-GG-OA de fecha 08 de febrero de 2021, de la Oficina de Administracion; el
AR Informe Técnico N° 000017-2021-BNP-GG-OPP-EMO de fecha 20 de febrero de 2021, del
Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el
e e e «informe Técnico N° 000027-2021-BNP-GG-OPP-EPIP de fecha 24 de febrero de 2021, del

“¥iik. Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de
' Planeamiento y Presupuesto; el Memorando N° 000185-2021-BNP-GG-OPP de fecha 25
de febrero de 2021, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe Legal N°

bnp s lioniien00065-2021-BNP-GG-OAJ de fecha 23 de marzo de 2021, de la Oficina de Asesoria

"’E"
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CONSIDERANDO:
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e Que, los articulos 2 y 3 de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional
del Peru establecen que la Biblioteca Nacional del Pert es un organismo publico ejecutor
adscrito al Ministerio de Cultura y es el ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, de
conformidad con lo establecido en la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de
Bibliotecas; y, ajusta su actuacion a las normas aplicables que regulan el sector cultura;
bn ;(r)rnacc/‘\LAV‘ALOS Edual d Nicolas FAU

P E’Z}:;37§B1€/3\0’3/251752050500 Que, el articulo 1 de la Ley N° 29664, crea el Sistema Nacional de Gestion del
mewamamee 1€S00  de Desastres - SINAGERD como sistema interinstitucional, —sinérgico,
olglol iiovos . descentralizado, transversal y participativo, con la finalidad de identificar y reducir los

ODRI
FAU 20131379863 soft

0 riesgos asociados a peligros o minimizar sus efectos, asi como evitar la generacion de

O'
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nuevos riesgos, y preparacion y atencién ante situaciones de desastre mediante el
establecimiento de principios, lineamientos de politica, componentes, procesos e
instrumentos de la Gestion del Riesgo de Desastres;

Que, el articulo 3 de la citada Ley N° 29664 establece que, la Gestion del Riesgo de
Desastres es un proceso social cuyo fin Gltimo es la prevencién, la reduccion y el control
permanente de los factores de riesgo de desastre en la sociedad, asi como la adecuada
preparacion y respuesta ante situaciones de desastre, considerando las politicas nacionales
bnp E"“osgg'”l"m con especial _énfasis en a_lqu_ellas relativas a materiq econc')r_nic_a, ambigntal, de segu,ri_dad,

@:}:;3:2%:; defensa nacional y territorial de manera sostenible. Asimismo, orienta las politicas,

A;—\ 1015260500 estrategias y acciones en todos los niveles de gobierno y de la sociedad con la finalidad de
proteger la vida de la poblacién y el patrimonio de las personas y del Estado;

Firmadeo dgamente por Que, el numeral 5.2 del articulo 5 de la referida Ley N° 29664 sefiala que, las

bnp WO entidades publicas, en todos los niveles de gobierno, son responsables de implementar los

A/ lineamientos de la Politica Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres dentro de sus
procesos de planeamiento;

— b Que, los literales b) y h) del numeral 5.3 del articulo 5 de la mencionada Ley
N° 29664 disponen que, ‘b) Las entidades publicas deben priorizar la programacion de

recursos para la intervencion en materia de Gestion del Riesgo de Desastres siguiendo el
principio de gradualidad, establecido en la presente Ley. (...) h) Las entidades publicas del
rmeio saamene o 00T EjECULIVO deben establecer y mantener los mecanismos estratégicos y operativos

olgl ol HEFAS™ e permitan una respuesta adecuada ante las situaciones de emergencia y de desastres

201 31379863 soft
D " B°
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P— 000> de gran magnitud”;
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Fimade digtamente por Que, el numeral 16.5 del articulo 16 de la Ley N° 29664 sefiala que “las entidades

CONDEMAYTA QUISPE
Maritza FAU 20131379863 softy

e s plblicas generan las normas, los instrumentos y los mecanismos especificos necesarios
para apoyar la incorporacién de la Gestién del Riesgo de Desastres en los procesos
institucionales de los gobiernos regionales y gobiernos locales. (...)”;

%

Que, el numeral 13.3 del articulo 13 del Reglamento de la Ley N° 29664, aprobado
Frmado aisamene o OF Decreto Supremo N° 048-2011-PCM sefala que “Los érganos y unidades organicas de

HUAMAN MACHACA Ji
Freddy FAU 2013137981

v vovv o Tos sectores y entidades del Gobierno Nacional, deberan incorporar e implementar en su

wREES  gestion, los procesos de estimacion, prevencion, reduccién de riesgo, reconstruccion,
preparacion, respuesta y rehabilitacion, transversalmente en el ambito de sus funciones”;

Firmado digitamente por
TRILLO AUQUI Ger:
Mol FAU 20 T51376863 soft

Fanhe: 20205125 Que, el inciso 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS, establece que son actos de administracion interna de las entidades, los “(...)
bnp %éﬁﬁ?:{?{?};é"g??fy%ﬁestlnados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos
S e son regulados por cada entidad (...);

o ditamonts bor Que, el numeral 7.1 del articulo 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
gff“fitﬂ*/zi%j?ffiﬁ: ispone que “los actos de administracion interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los
e servicios y a los fines permanente de las entidades. Son emitidos por el 6rgano competente,
su objeto deber ser fisica ay juridicamente posible (...)”;

por
DE RODRIGUEZ
7575883 salt
0

Que, el literal e) del articulo 9 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Biblioteca Nacional del Peru, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-MC, establece

bnp i Aol Ui la Secretaria General, ahora Gerencia General, tiene entre sus funciones, lo siguiente:
PZ—4 o veossiEQrmular, proponer, ejecutar y evaluar los objetivos y metas de las actividades
moasanene  [€1ACIONAdAs a la defensa nacional, sistema de control interno y la gestion del riesgo de

olg| ol iieves...,  dlesastres, en concordancia con la normatividad vigente™

FAU 20131379863 soft
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Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000005-2021-BNP de fecha 07 de enero de
2021, se ratificaron los Equipos de Trabajo de la Biblioteca Nacional del Perd, creados
mediante las Resoluciones Jefaturales N° 064-2018-BNP y N° 093-2018-BNP; siendo
modificados por las Resoluciones Jefaturales N° 063-2019-BNP, N° 029-2020-BNP y
N° 181-2020-BNP, contando con un total de veintidés (22) Equipos de Trabajo;

Que, en la citada Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP, se resolvio la creacion de

diversos Equipos de Trabajo, entre ellos, al Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y

bnp E"“osgg'”l"m Ge;tié_n de R‘i‘esgos de Desastre de la Gerencia Gene_ral el cual tienen entre sus funciones,

7 i”ﬂlﬁfl%ﬁffz?%'s lo s_|gwente: EIabprar normas y pro_to.co/os de segur/da_d para la salvaguarda del personal
—f y bienes de la entidad, en caso de siniestro o emergencia”,

Que, por medio de la Resolucién de Gerencia General N° 047-2020-BNP-GG de

e agumenenr 1ECNA 08 de septiembre de 2020, se resolvio aprobar el Plan de Seguridad ante

bnp WOt Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional del Perd, el cual tiene por objetivo

A orientar las acciones de preparacién, respuesta y rehabilitacion en el caso de presentarse

una emergencia o desastre, y con ello favorecer la preservacion de la vida y la reduccion
de los efectos sobre los bienes e infraestructura de la entidad,;

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 018-2020-BNP-GG de fecha 14
de abril de 2020, se resolvié modificar el articulo 1 de la Resoluciéon de Gerencia General
N° 023-2019-BNP-GG de fecha 10 de abril de 2019, respecto de la conformacion de la
Brigada Especial de la Biblioteca Nacional del Per( y la Brigada de Emergencias y

Firmado digitalmente por

ol ol HEFAS™ 0 Desastres, las cuales estan constituidas por las Direcciones de Proteccion de las
Motivo: Doy V° B® . .-, . . s .z
yZ—= 20> Colecciones, de Gestion de las Colecciones y del Acceso y Promocion de la Informacion;
bnp s sysome Que, con Resolucién de Gerencia General N° 017-2019-BNP-GG, se aproboé la
usie by 0 Directiva N° 006-2019-BNP “Lineamientos para la elaboracion, revision, aprobacion y

18:51:21-0500

»

control de documentos internos de la Biblioteca Nacional del Peru”, la cual establece el
procedimiento para la aprobacion y estructura de un Plan;

Que, sobre dicha base normativa, el Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y
rmado aiamene o3 05tiON de Riesgos de Desastre de la Gerencia General a través de diversos documentos
Eﬂ;f,cilfa;:gyzg:menalados en los vistos, propuso y sustento la aprobacién del “Plan de Continuidad
st Qperativa de la Biblioteca Nacional del Pert — sede San Borja”, asi como sus anexos, una

(01) Guia denominada “Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
st bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional del Perd”, y tres (03)
s ieszs  Protocolos  denominados “Resguardo del material bibliografico documental en los

repositorios ante una emergencia o desastre - sede San Borja”, “Elaboracion del inventario

fisico del Patrimonio Cultural de la Nacién ante una emergencia o desastre en la Biblioteca

bnp %éﬁﬁ?:ig?};é"g??fy§234%0|onaI del Per(” y “Continuidad de los servicios bibliotecarios de acceso a contenidos
mweass  digitales ante una emergencia o desastre en la Biblioteca Nacional del Pert”; precisando
entre otros aspectos que, “de acuerdo al Plan Operativo Institucional del 2020, la

e ssamenerrfOYO@ramacion de metas de las actividades y tareas de la Gerencia General para la Gestion

el Vo 20 e Riesgos de Desastres, es elaborar el Plan de Continuidad Operativa de la BNP para la

Qne?:tl‘:la 2021y/\(;3/251854530500 Sede San BOrJa :

O'

Que, respecto del “Plan de Continuidad Operativa de la Biblioteca Nacional del Peru
— sede San Borja”, tiene por objetivo asegurar la continuidad operativa de las funciones
criticas de la Biblioteca Nacional del Peru ante la presencia de escenarios de riesgos de
bnp E%W%?L"/i‘“‘v‘ﬂ"ées“é%b’é’r’aodee»sastres y que se contenga el dafio al minimo, de modo que se reanude las operaciones

20131379863
otive

PZ—4 il veososen |a entidad con el mismo o mayor nivel de funcionalidad, en un periodo corto de tiempo;

7 0E RooiGuEZ
737570853 &

Firmado digitalmente

bnp pEaEm Que, en relacion a la Guia denominada “Acciones de la Brigada Especial para el

FAU 20131 379863 soﬂ

Z—'::2s=  rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional

16:58:45-0500
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del Peru”, tiene por objetivo general establecer las acciones de la Brigada Especial para la
preparacion, respuesta y rehabilitacion del material bibliografico documental a rescatar,
ante la amenaza de un desastre en la Biblioteca Nacional del Per;

Que, sobre el Protocolo denominado “Resguardo del material bibliografico
documental en los repositorios ante una emergencia o desastre - sede San Borja”, tiene por
objetivo establecer las pautas que permitan el resguardo del material bibliografico
documental en los repositorios de la Biblioteca Nacional del Peru - sede San Borja, luego
bnp pree dmamene - e gcurrido una emergencia o desastre;

VILLALOBOS TERAN
Leandro Samuel FAU
20131379863 soft

otive
Fecha 2021/03/26

A 1015260500 Que, respecto del Protocolo denominado “Elaboracién del inventario fisico del
Patrimonio Cultural de la Nacién ante una emergencia o desastre en la Biblioteca Nacional
del Peru”, tiene por objetivo establecer las pautas que permitan elaborar el inventario fisico

s saamene o 0€1 Material bibliografico documental en custodia de la Biblioteca Nacional del Pera que
bnp WMt integra el Patrimonio Cultural de la Nacion y se encuentra en el Registro Nacional de

A Material Bibliografico después de ocurrido una emergencia o desastre en la Biblioteca
Nacional del Peru sede San Borja;

= e o Qu_e, en relacién al Pro_tocolo_ Qenominado “Continuidad_ de los servicios
bibliotecarios de acceso a contenidos digitales ante una emergencia o desastre en la
Biblioteca Nacional del Peru”, tiene por objetivo establecer las pautas que permitan dar
continuidad a los servicios bibliotecarios de acceso a contenidos digitales a través de las
rmeie saramene o 1AATOrMas disponibles en la entidad, después de ocurrido una emergencia o un desastre
bnp Z;O“fm'%gggjs,” en la Biblioteca Nacional del Per( sede San Borja;
/_\— Feoc“\/aOZ()g%,/OC%/ZS
Que, através de los documentos sefialados en los vistos, la Direccién de Proteccion
bn F.rmadomgnalmem,epode las Colecciones, la Direccion del Acceso y Promocion de la Informacion, la Oficina de

CONDEMAYTA QUISPE
Maritza FAU 2013137981

uivebey v8 " TE€cnologias de la Informacion y Estadistica, la Oficina de Administracion, los Equipos de

18:51:21-0500 . ., . . . . o s .
Trabajo de Gestion de Patrimonio Bibliografico Documental, de Conservacién y de Custodia
de la Direccion de Proteccién de las Colecciones, el Equipo de Trabajo de Acceso a
Contenidos Digitales de la Direccién del Acceso y Promocién de la Informacion, el Equipo
de Trabajo de Redes, Comunicaciones y Soporte Técnico de la Oficina de Tecnologias de

rmado aiamene ol |NfOrmacion y Estadistica, el Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento de la

Freddy FAU 2013137986;

G eve Oficina de Administracién, emitieron opinién favorable sobre la aprobacién del Plan

Fecha; 2021/03/25

rEad ™ propuesto, asi como de sus respectivos anexos, en el marco de sus funciones;

»U

TR S Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y sus Equipos de Trabajo de

e eieszs  Modernizacion y de Planificacion, Inversiones y Presupuesto, a través del Memorando

N° 000185-2021-BNPGG-OPP de fecha 25 de febrero de 2021, e Informes Técnicos

N° 000017-2020-BNP-GG-OPP-EMO y N° 000027-2020-BNP-GG-OPP-EPIP de fechas 20

bnp TRy, 24 de febrero, respectivamente, emitieron opinién favorable sobre la propuesta de “Plan

i de Continuidad Operativa de la Biblioteca Nacional del Per(i”, asi como de sus anexos, una

(01) Guia denominada “Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material

e saamenere IDNIOQrafico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional del Perd”, y tres (03)

&%fe?ﬁ%%@w;‘sﬁ?@ge?“s@?“M"’F*Potocolos denominados “Resguardo del material bibliografico documental en los
2 Fecha 2031103125 16:54:53.0500 A e : .

repositorios ante una emergencia o desastre - sede San Borja”, “Elaboracién del inventario

fisico del Patrimonio Cultural de la Nacion ante una emergencia o desastre en la Biblioteca

-  Nacional del Peru” y “Continuidad de los servicios bibliotecarios de acceso a contenidos

digitales ante una emergencia o desastre en la Biblioteca Nacional del Peru”; indicando lo

siguiente: “de la revision efectuada por el Equipo de Trabajo de Modernizaciéon de esta

bnp s At wQficina de Planeamiento y Presupuesto, a las propuestas de documentos mencionadas (la

Z— o veososgitada Guia y los mencionados Protocolos), (...) se emite op/nlon favorable, quedando
b moasanens - CONfOrme a fin de continuar con el tramite correspondiente.”; y, que, “cumple con los

O 0seeoe....  lineamientos establecidos en la Directiva N° 006-2019-BNP. Asimismo, se encuentra
P Z—='::=s=  vinculado con el planeamiento y presupuesto institucional ya que, de ser necesaria la

por
o RonRIGHEZ

=,
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activacion del Plan, los recursos presupuestales para su ejecucion, deben ser programados
en el Plan Operativo Institucional de la Biblioteca Nacional del Perd, de cada 6rgano
involucrado en su ejecucion’;

Que, por medio del Informe Legal N° 000065-2021-BNP-GG-OAJ de fecha 23 de
marzo de 2021, la Oficina de Asesoria Juridica emiti6 opinibn en el marco de su
competencia, recomendando la emisién del acto resolutivo que apruebe el “Plan de
Continuidad Operativa de la Biblioteca Nacional del Perd”, asi como de sus referidos
b pree dmee - gnexos; propuestos por el Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestidn del Riesgo de

n VILLALOBOS TERAN
Leandro Samuel FAU

pisseeie  Desastres de la Gerencia General;

ti Doy V° B*
/—\— Fecha 2021/03/26
10:15:28-0500

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000222-2020-BNP se deleg6 para el afio
fiscal 2021 en el/la Gerente/a General, la facultad de aprobar y modificar directivas,
amatosgmmenenrM1ANUIAlIES  de  procedimientos y todo tipo de disposiciones internas vinculadas a la
SNl conduccion de la institucion:
— [

Con el visado de la Direccion de Proteccion de las Colecciones, de la Direccion del
Acceso y Promocion de la Informacion, de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y
Estadistica, de la Oficina de Administracion, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
de la Oficina de Asesoria Juridica, del Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestién
de Riesgos de Desastre de la Gerencia General, de los Equipos de Trabajo de Gestion de
Patrimonio Bibliografico Documental, de Conservacién y de Custodia de la Direccion de

rmeie saamene o 2 TOTECCION de las Colecciones, del Equipo de Trabajo de Acceso a Contenidos Digitales de

olglol EFAS™ |3 Direccion del Acceso y Promocion de la Informacion, del Equipo de Trabajo de Redes,
P Z— e~  Comunicaciones y Soporte Técnico de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y
Estadistica, del Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento de la Oficina de

Fmase agramens o AAIMINIStracion; y, de los Equipos de Trabajo de Modernizacion y de Planificacion,

CONDEMAYTA QUISPE
Maritza FAU 20131379863 soft

e s TriVersiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

18:51:21-

»é’

De conformidad con la Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestién del

Riesgo de Desastres; el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; el Reglamento
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OBJETIVO

El Plan de Continuidad Operativa de la Biblioteca Nacional del Pera (en adelante
Plan) permitird asegurar la continuidad operativa de las funciones criticas de la
Biblioteca Nacional del Per( ante la presencia de escenarios de riesgos de
desastres y que se contenga el dafio al minimo, de modo que se reanude las
operaciones en la entidad con el mismo o mayor nivel de funcionalidad, en un
periodo corto de tiempo.

ALCANCE

El presente Plan se centra en la recuperacion de los procesos y/o servicios criticos
de la Biblioteca Nacional del Peru (en adelante, BNP) que se hayan identificado
como indispensables y que no pueden dejar de realizarse, las mismas que
desarrollan sus funciones en la Sede San Borja.

El Plan, se centra especificamente en la recuperacion de los servicios bibliotecarios
de la BNP soportados por los procesos de custodia, preservacion y conservacion
del material bibliografico documental, gestion del patrimonio bibliografico
documental y gestién de contenidos digitales identificados como indispensables y
gue desarrollan sus funciones en la sede San Borja.

BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

o Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres (SINAGERD).

e Ley N° 29565, Ley de Creacion del Ministerio de Cultura.

o Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién.

e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pera.

e Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que aprueba el Plan Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres — PLANAGERD 2014 - 2021.

e Decreto Supremo N° 111-2012-PCM, que incorpora la Politica Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres como Politica Nacional de obligatorio
cumplimiento para las entidades del gobierno nacional.

e Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
(SINAGERD).

e Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

¢ Resolucion Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para
la Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades publicas en los tres
niveles de Gobierno.

e Resolucion Jefatural N° 000005-2021-BNP, que ratifica los Equipos de
Trabajo de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Resolucion Jefatural N° 304-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-
2019-AGN/DC Norma para la conservacion de documentos archivisticos en
la entidad publica.

APONTE Manuel Martin
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o Resolucién Directoral Nacional N° 003-2013-BNP, que aprueba la Directiva
N° 002-2013-BNP, Directiva Registro Nacional de Material Bibliografico.

e Resolucion de Gerencia General N° 000078-2020-BNP-GG, que modifica la
denominacion del Procedimiento DGC-PR-17 del Proceso de Nivel 3,
perteneciente al Proceso Misional MO1l- Gestion de las Colecciones,
desarrollado en el Anexo N° 3 de la Resolucion de Gerencia General
N° 038-2019-BNP-GG.

e Resolucion de Gerencia General N° 000047-2020-BNP-GG, que aprueba el
Plan de Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional
del Pera.

e Resolucion de Gerencia General N° 000018-2020-BNP-GG, que modifica el
articulo 1 de la Resolucion de Gerencia General N° 023-2019-BNP-GG.

o Resolucién de Gerencia General N° 106-2019-BNP-GG, que aprueba el “Plan
de Transferencia de documentos de los archivos de gestién al archivo central
de la Biblioteca Nacional del Pera 2020

e Resolucién de Gerencia General N° 104-2019-BNP-GG, que aprueba la
Directiva N° 025-2019-BNP, Lineamientos para la valorizacién y tasacion del
Material Bibliografico Documental.

e Resolucion de Gerencia General N° 070-2019-BNP, que aprueba la Directiva
N°015-2019-BNP “Lineamientos para el control de existencias del material
bibliografico documental de la BNP”.

e Resolucion de Gerencia General N° 054-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M02 — Gestién
del desarrollo de investigaciones, acceso y difusién de informacion.

e Resolucién de Gerencia General N° 044-2019-BNP, que modifica la Directiva
N° 005-2019-BNP, “Control y custodia de los repositorios de la BNP”.

e Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M01 — Gestion
de las Colecciones.

e Resolucion de Gerencia General N° 023-2019-BNP-GG, que aprueba la
conformacion de la Brigada Especial de la BNP y la Brigada de Emergencias
de Desastres.

e Resolucion de Gerencia General N° 009-2019-BNP-GG, que aprueba el Plan
de Contingencia Informéatico de la Biblioteca Nacional del Peru.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/SIGLAS
Definiciones

Para efectos del presente Plan se consideran las siguientes definiciones:

e Actividades Criticas: Son aquellas actividades y tareas que se desarrollan en
la diferentes instancias de una organizacion, con ello garantizan la puesta en
marcha de los procesos orientados al cumplimiento de la misién de la
organizacion.

e Anadlisis de impacto: Consiste en determinar el impacto que tendria para el
Estado, una interrupcion de las actividades criticas y competencias que
soportan la BNP.

Gestién de la continuidad operativa del Estado: Proceso continuo que debe
formar parte de las operaciones habituales de la entidad publica y tiene como
objetivo garantizar que siga cumpliendo con su misién, mediante la
implementacion de mecanismos adecuados, con el fin de salvaguardar los
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intereses de la Nacion, ante la ocurrencia de un desastre de gran magnitud o
cualquier evento que interrumpa o produzca inestabilidad en sus operaciones.
Gestion del riesgo operativo: Proceso efectuado por todos los niveles
organizacionales de una entidad mediante el cual se identifican, valoran y tratan
potenciales eventos de riesgos operativos, tales como: fallas en los procesos,
personas, sistemas y eventos externos; con la finalidad de coadyuvar en el
logro de los objetivos de la entidad.
Desastre: Conjunto de dafios y pérdidas, en la salud, fuentes de sustento,
habitat fisico, infraestructura, actividad econémica y medio ambiente, que
ocurre a consecuencia del impacto de un peligro o amenaza cuya intensidad
genera graves alteraciones en el funcionamiento de las unidades sociales,
sobrepasando la capacidad de respuesta local para atender eficazmente sus
consecuencias, pudiendo ser de origen natural o inducido por la accién
humana.
Ejemplar: Unidades de una obra monogréafica, publicacién periodica,
manuscrito, dibujo, grabado u otro tipo de Material Bibliografico Documental
que puede ser objeto de descripcidn bibliografica.
Emergencia: Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio ambiente
ocasionados por la ocurrencia de un fendmeno natural o inducido por la accién
humana que altera el normal desenvolvimiento de las actividades de la zona
afectada.
Estimacion del riesgo: Acciones y procedimientos que se realizan para
generar el conocimiento de los peligros 0 amenazas, analizar la vulnerabilidad
y establecer los niveles de riesgo que permitan la toma de decisiones en la
gestién del riesgo de desastres.
Identificacion de peligros: Conjunto de actividades de localizacion, estudio y
vigilancia de peligros y su potencial de dafio, que forma parte del proceso de
estimacion del riesgo.
Infraestructura: Conjunto de estructuras de ingenieria e instalaciones, con su
correspondiente vida Util de disefio, que constituyen la base sobre la cual se
produce la prestacion de servicios considerados necesarios para el desarrollo
de fines productivos, politicos, sociales y personales.
Inventario fisico de PCN: Verificacién de la existencia y caracteristicas fisicas
de los materiales bibliograficos documentales que integran el Patrimonio
Cultural de la Nacién y se encuentran registrados en el Registro Nacional de
Material Bibliografico (RNMB), la cual se realiza contrastando con las fichas
técnicas o listados de estos materiales.
Material bibliografico documental: Todo soporte de informacion que no
constituya material archivistico, tales como:
= Libros e impresos en general, manuscritos, publicaciones periddicas
(diarios, revistas, etc.) material cartografico (mapas, planos, etc.),
correspondencias, certificados, constancias, diplomas, estampillas, fotos,
negativos, otros.
= Documentos audiovisuales, fonogréficos, cinematograficos, videograficos y
digitales en general.
Material Especial: Bien cuyo soporte o forma de presentacidbn no es la
tradicional del libro impreso; pudiendo ser su medio de difusion, la imagen, el
sonido o a traves de distintos soportes que registren informacion creada o por
crearse
Méximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad: Conocido como MTPD por
sus siglas en ingles Maximum Tolerable Period of Disruption. Es el tiempo que
tomaria para que los impactos adversos, que pudieran surgir como
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consecuencia de no proporcionar un producto, servicio o la realizacion de
alguna actividad, se convierten en impactos inaceptables para la organizacion.
Peligro: Probabilidad de que un fendbmeno fisico, potencialmente dafino, de
origen natural o inducido por la accion humana, se presenta en un lugar
especifico, con una cierta intensidad y en un periodo de tiempo y frecuencia
definidos.

Plan de continuidad operativa: Instrumento que debe formar parte de las
operaciones habituales de la entidad, incluye la identificacion de las actividades
y servicios criticos que requieren ser ejecutados y prestados de manera
ininterrumpida, la determinacion de las medidas y acciones que permitan que
la entidad de manera eficiente y eficaz, siga cumpliendo con sus objetivos, asi
como la relacion del personal que se encontrara a cargo de la ejecucion de las
mencionadas actividades. Incluye los protocolos, la realizacion de pruebas y
ensayos, entre otros elementos sefalados en los presentes lineamientos.
Préstamo Externo: Préstamo que se realiza a la persona natural o juridica en
la salas de lectura.

Préstamo Interno: Préstamo que se realiza al funcionario o servidor civil de la
Biblioteca Nacional del Pera.

Prevenciéon y reduccién del riesgo: Acciones que se orientan a evitar la
generaciéon de nuevos riesgos en la sociedad y a reducir las vulnerabilidades y
riesgos existentes en el contexto de la gestion del desarrollo sostenible.
Preparacion, respuesta y rehabilitacién: Acciones que se realizan con el fin
de procurar una O6ptima respuesta de la sociedad en caso de desastres,
garantizando una adecuada y oportuna atencion de personas afectadas, asi
como la rehabilitacion de los servicios bésicos indispensables; permitiendo
normalizar las actividades en la zona afectada por desastres.

Procesos criticos: Estan constituidos por las actividades que la entidad haya
identificado como indispensables y que no pueden dejar de realizarse,
conforme a sus competencias y atribuciones sefialadas en las normas sobre la
materia.

Tarjeta maestra: Tarjeta de proximidad maestra que permite la apertura de los
repositorios en casos de emergencia.

Registro Nacional de Material Bibliografico (RNMB): Base de datos
integrada por los materiales bibliograficos documentales pertenecientes al
Patrimonio Cultural de la Nacién, en cumplimiento de lo establecido en la Ley
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Repositorio: Lugar donde se resguarda el material bibliografico documental,
para ser puesto al servicio.

Rescate: Aplicacion de técnicas de estabilizacion, remocion, penetracion,
extraccion de victimas por desastres o accidentes.

Riesgo de desastre: Probabilidad de que la entidad y sus medios de vida
sufran dafios y pérdidas a consecuencia de su condicién de vulnerabilidad y el
impacto de un peligro.

Sismo: Liberacion subita de energia generada por el movimiento de grandes
volumenes de rocas en el interior de la Tierra, entre su corteza y manto
superior, que se propagan en forma de vibraciones a través de las diferentes
capas terrestres.

Vulnerabilidad: Susceptibilidad de la entidad, de la estructura fisica o las
actividades socioeconémicas, de sufrir dafios por accion de un peligro o
amenaza.
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Abreviaturas/Siglas

BNP: Biblioteca Nacional del Peru

DAPI: Direccién de Acceso y Promocion de la Informacién

DPC: Direccion de Proteccion de las Colecciones

EACD: Equipo de Trabajo de Acceso a Contenidos Digitales de la Direccion del

Acceso y Promocion de la Informacién.

e ECU: Equipo de Trabajo de Custodia de la Direccién de Proteccion de las
Colecciones.

e ECO: Equipo de Trabajo de Conservacion de la Direccion de Proteccion de las
Colecciones.

e EDN: Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de Riesgos de
Desastres de la Gerencia General.

e EGCIE: Equipo de Trabajo de Gestién Cultural, Investigaciones y Ediciones de
la Direccion del Acceso y Promocidn de la Informacion.

e EG: Equipo de Trabajo de Gestion del Patrimonio Bibliografico Documental de
la Direccién de Proteccion de las Colecciones.

e EOM: Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento de la Oficina de
Administracion.

e EPP: Equipo de Proteccién Personal

ESB: Equipo de Trabajo de Servicios Bibliotecarios de la Direccion del Acceso

y Promocién de la Informacion.

MBD: Material Bibliografico Documental.

OA: Oficina de Administracion

OTIE: Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica

PBD: Patrimonio Bibliografico Documental.

PCN: Patrimonio Cultural de la Nacion.

RNMB: Registro Nacional de Material Bibliogréafico

CONTENIDO
Aspectos generales

La BNP es un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de Cultura y es el
ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas. La BNP es el centro depositario del
patrimonio cultural bibliografico, digital, documental, filmico, fotogréafico y musical
peruano, asi como del capital universal que posee con la finalidad de coadyuvar al
desarrollo cultural, cientifico y tecnoldgico, contribuyendo al desarrollo econémico y
social, y apoyando la formacién de ciudadanos y asociaciones.
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5.2. Determinacion de Peligros
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En la ciudad de Lima, existe un silencio sismico de 274 afos, desde el Ultimo
ocurrido en 1746. La acumulacion de esta energia podria producir en cualquier
momento y un sismo de gran magnitud en la zona costera y los dafios que
producirian serian muy altos. De ocurrir un sismo de magnitud, generaria problemas
en los servicios esenciales de suministro de energia eléctrica, agua, servicio de
internet, inaccesibilidad a vias aéreas, terrestre, entre otros, la cual determinaria
una situacién de emergencia de nivel 5.3

El presente Plan establece procedimientos necesarios para realizar el rescate de
material bibliografico documental de los repositorios, en caso estos o la edificacion
de la BNP colapsen ante la ocurrencia de un sismo de gran magnitud, y permita
continuar con los servicios en ambientes o0 espacios disponibles dentro de la sede
San Borja 0 en un sitio alterno.

5.2.2.Escenario ante el peligro de incendio en la sede San Borja

La ocurrencia de un incendio se producen cuando existe alguna falla en las
instalaciones eléctricas, manejo inadecuado de materiales inflamables,
mantenimiento deficiente en el sistema de cableado eléctrico, entre otras.

El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru clasifica los incendios de
acuerdo a la magnitud, cuenta con los siguientes cédigos* para identificar el grado
de un incendio:

Cdédigo 0: Amago de incendio.

Cddigo 1: Incendio no requiere apoyo.

Cddigo 2: Incendio requiere apoyo.

Cddigo 3: Incendio de medianas proporciones.

Cdédigo 4: Incendio de medianas proporciones con alta probabilidad de
propagacion.

Cddigo 5: Incendio de grandes proporciones.

e Cddigo 6: Incendio masivo, fuera de control de gran magnitud.

La probabilidad de ocurrencia de un incendio en la sede San Borja, es latente por
la presencia de material inflamable en los diferentes pisos y sobre todo por la
existencia del gran volumen de material bibliografico documental que se custodia
en los repositorios. La BNP cuenta con implementos para la extincion de fuego y
gue estan distribuidos en los diferentes niveles, que nos proporcionan una
capacidad de respuesta inmediata pero no son suficientes.

De ocurrir un incendio fuera del horario de trabajo o en dias no laborables tendria
como consecuencia la pérdida parcial o total del material bibliografico documental,
asi como ocurrié en la Gran Biblioteca Publica de Lima en el afio 1943, y que no
permitiria continuar con los servicios criticos de la BNP, lo que demandaria la
activacion de este Plan.

5.2.3.Escenario ante el peligro de inundacion en la sede San Borja

Las inundaciones se producen cuando las lluvias intensas o continuas sobrepasan
la capacidad de campo del suelo, el volumen maximo de transporte del rio es

np zm%%%e@géwffEd";’mw'“FAU superado y el cauce principal se desborda e inunda los terrenos circundantes. Las
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Motivo: Doy V*
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3 Niveles de emergencia — INDECI (https://www.indeci.gob.pe/respuesta/niveles-de-emergencia/)
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llanuras de inundacién (franjas de inundacion) son areas de superficie adyacente a
rios o riachuelos, sujetas a inundaciones recurrentes. Debido a su naturaleza
cambiante, las llanuras de inundacién y otras &reas inundables deben ser
examinadas para precisar la manera en que pueden afectar al desarrollo o ser
afectadas por él.°

Los tipos de inundacion se clasifican:

e Por su duracioén
o Inundaciones dinamicas o rapidas
o Inundaciones estaticas o lentas

e Por su origen
o Inundaciones pluviales
o Inundaciones fluviales
o Inundaciones por operaciones
infraestructura hidraulica o rotura.

incorrectas de obras de

Las inundaciones pluviales son producidas por la acumulacién de agua de lluvia en
un determinado lugar o &rea geografica sin que este fenémeno coincida
necesariamente con el desbordamiento de un cauce fluvial. Este tipo de inundacion
se genera tras un régimen de lluvias intensas persistentes, es decir, por la
concentracion de un elevado volumen de lluvia en un intervalo de tiempo muy breve
o por la incidencia de una precipitacion moderada y persistente durante un amplio
periodo de tiempo sobre un suelo poco permeable.

La BNP, cuenta con antecedentes de tipo pluvial, que provocaron filtraciones en los
repositorios que se ubican en los sectores | y Il del quinto piso. Para mitigar ese
riesgo en diciembre de 2013, se instalé una manta asfaltica en el techo y azotea en
la sede de San Borja. De ocurrir un escenario de este tipo, fuera del horario de
trabajo o en dias no laborables, podria tener como consecuencia la afectacion fisica
del material bibliografico documental que se custodian en los pisos superiores de
los dos sectores, el cual demandaria la activacion de este Plan.

5.2.4.Escenario ante el peligro de pandemia

La pandemia del COVID-19, fue declarada en Pert el 11 de marzo del 2020,
provocando la disrupcion de las operaciones de organizaciones tanto de privadas
como de las publicas. Situacidn completamente atipica que ninguna organizacién
considero en sus planes de continuidad operativa, en la cual debieron contar con
mayor control de las operaciones sobre todo de sus procesos mas criticos que no
establecieron estrategias para volver a operar con normalidad.

La BNP al igual que otras organizaciones tuvo que paralizar todas sus funciones y
servicios criticos, en ese contexto la pandemia obligo a elaborar protocolos seguros
gque permitan un retorno progresivo de las actividades y servicios en la BNP.
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Aquellos peligros a los cuales esta expuesto la BNP, pueden ocasionar un impacto adverso en el cumplimiento de las actividades de los
procesos criticos. Como se muestra a continuacion:

Proceso de nivel 1 Proceso de nivel 2 Proceso de nivel 3

Impacto del peligro

Caédigo Nombre Cadigo Nombre Cédigo Nombre Incendio Sismo Inundacion  Pandemia
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5.3.1.Identificacion de procesos criticos de la BNP

Una de las funciones esenciales de la BNP es la de “Ejercer rectoria nacional,
conducir, normar, ejecutar, supervisar y evaluar las acciones de defensa,
conservacion, preservacion, identificacion, acopio, inventario, sistematizacion,
control, difusién, promocién e investigacion del patrimonio cultural documental-
bibliogréfico de la nacién”.

Para el presente Plan, necesitamos identificar los procesos criticos que permitiran
asegurar la continuidad operativa de los servicios bibliotecarios ante la presencia
de cualquiera de los escenarios de riesgos de desastres, para ello realizaremos una
priorizacion de procesos.

La evaluacion del impacto operacional mide el impacto negativo de una alteracion
en varios aspectos operacionales de la organizacién relacionados a: eficiencia,
satisfaccion, imagen, etc. Los impactos operacionales seran medidos utilizando una
escala cualitativa tal como:

Escala de Impactos Operacionales

Nivel Descripcién
H Altisimo
A Alto
M Mediano
B Bajo

La clasificacion operacional de los impactos provee una base para identificar los
procesos criticos de la organizacion. Usualmente, considerando la jerarquizacion
operacional, un proceso es critico si satisface los siguientes requerimientos:

Una clasificaciéon de alta es asignada por lo menos a tres a de sus impactos
operacionales.

Una clasificacion de altisimo es asignada por lo menos a dos de sus
impactos operacionales.

La BNP cuenta con el proceso misional gestién del desarrollo de investigaciones,
acceso y difusién de informacion (M02) cuyo duefio del proceso es la Direccion del
Acceso y Promocion de la Informacién encargada de promover los servicios de
acceso a la informacién, al material bibliografico documental en todos sus soportes
a través de su proceso gestion de usuarios y servicios bibliotecarios, y trabaja
conjuntamente con el proceso misional gestion de las colecciones (M0O1) cuyo
duefio es la Direccién de Proteccion de las Colecciones encargada de la custodia,
conservacion, restauracion, preservacion y gestion del material bibliografico
documental en todos sus soportes, incluyendo el patrimonio cultural bibliogréafico
documental de la nacion.

A continuacion se muestra la identificacién de los procesos criticos:
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Proceso de nivel 1

| Codigo Nombre

Cadigo

Proceso de nivel 2

Nombre

Cadigo

Proceso de nivel 3

Nombre

Duerio del
Proceso

Jerarquizacion del impacto operacional
Imagen Satisfaccion Pérdidade  criticos

Procesos
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5.3.2.l1dentificacién del MTPD y jerarquizacion de procesos criticos de la BNP

Una vez que los procesos criticos han sido identificados, se procede a determinar
su MTPD (Maximo tiempo tolerable de indisponibilidad) y se le jerarquiza a sus
prioridades de recuperacion. El MTPD, se define como el periodo después del cual
la viabilidad de la entidad se verd irrevocablemente amenazada si no se puede
reanudar la entrega de servicios bibliotecarios. EI MTPD, se puede calcular sobre
los siguientes factores:

e El periodo de tiempo maximo después del inicio de una interrupcion dentro
del cual se debe reanudar cada actividad.

e El periodo de tiempo dentro del cual se debe reanudar el nivel normal de
operacion.

Adicionalmente, se determina el MTPD en funcion al estado de la notificacion y
bnp peEyaet dependiendo de la situacion de la emergencia o desastre:

Maritza FAU 20131379863 soft
Mo(lv

A 1. En POSIBLE DESASTRE: Dafios leves o inexistentes en edificaciones y
servicios. No hay interrupcién de servicios basicos, ni de vias de acceso. No
se moviliza a la Brigada Especial.

2. En ALERTA DE DESASTRE: Dafios moderados en elementos no
estructurales. Leve interrupcion de servicios basicos, corte breve de vias de

bn j’U‘hﬁz%jjjjgzsgw" acceso. Se moviliza parte de la Brigada Especial.
3. En DECLARACION DE DESASTRE: Dafios importantes que debilitan

elementos basicos de las estructuras. Interrupcién de servicios basicos por
periodos de tiempo mas largos. Se moviliza toda la Brigada Especial.

En relacion al estado de notificacién, de acuerdo al escenario de peligro, se muestra
a continuacion en el caso de sismo e incendio:
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0 AUQ!
Manuel FAU 20131379863 soft

n p RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379853 soft

Para establecer el MTPD, se realizaron talleres de trabajo conjuntamente con
personal de os Equipos de Trabajo de Conservacion, de Custodia y de Gestién del
Patrimonio Bibliografico Documental de la Direccion de Proteccion de las
Colecciones, ademas del Equipo de Trabajo de Acceso a Contenidos Digitales de
la Direccion del Acceso y Promocion de la Informacién, con los cuales se establecio
la linea base de las criticidades de los procesos de la BNP ademas de los tiempos
de recuperacion. Considerando la ocurrencia de los diferentes escenarios, fuera del
horario del trabajo o en dias laborables y no laborables, que demandaria la
activacion de este Plan.

NCHEZ APONTE l\g‘anuel Martin

Fecha: 2021/03 125 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

MALDONADQ RODRIGUI

Motivo: Doy
Fecha 2021/03/25
6:54:44-

Firmado digitaimente por

Ricardo FAU 20131379863 soft
Doy V° B*

bnp




Firmado digitaimente por
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Escenario:

Firmado digitalms

R0 o3 159500
Motivo: Doy V* B

bnp

Proceso de nivel 1

Incendio, Sismo e Inundacién

Proceso de nivel 2

Proceso de nivel 3

MTPD (Maximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad)

—— hRinaak Duefio del Prioridad de
1 | Proceso ; by recuperacion
Cadigo Nombre Nombre Poglalz Alerta Desastre DEE ERECIOn B
Desastre Desastre
Organizacién del
material bibliografico Ordenamiento del Director/a . Inmediata menos los .
) M01.03.01 documental en M01.03.01.02 MBD en estanterias | de la DPC Inmediato repositorios afectados Indeterminado !
Custodia ?e| repositorios
material ) )
MO01.03 S L Control de Director/a . Inmediata menos los .
Frmado ligitalmente por bibliogréfico Gestion d?', control e MO01.03.02.01 préstamos del MBD | de la DPC Inmediato repositorios afectados Indeterminado 2
YLLALOROS TeRAN feande. - documental MO1.03.02 identificacion del fondo
Faaha; 2051/03126 10:10:140500 e bibliografico Co_erI (_je Director/a . Inmediata menos los )
documental M01.03.02.02 | existencias del MBD | "\ "o~ | Inmediato repositorios afectados Indeterminado 1
en los repositorios
Preserva_cic_’)n del_ Diagn_ést_ico de los Director/a . Inmediata menos los .
Preservacion y MO01.04.01 | acervo bibliogréafico MO01.04.01.02 | repositorios y del de la DPC Inmediato repositorios afectados Indeterminado 1
conservacion documental MBD P
Firmado digitaltenaep] .04 del material Conservacion curativa y Estabilizacion del Director/a . Inmediata menos los .
Angaica AU | e A M01.04.02.01 Inmediato S Indeterminado 1
bnp gojlajg_ygggg st bibliogréfico | -\ 0, o | restauracion del MBD de laDPC repositorios afectados
A i documental o material bibliografico MO1.04.02.02 | Restauracion del Director/a | | . Inmediata menos los ind inad 5
documental HEYeYS  MBD delappc | 'MMediato |\ onisitorios afectados ndeterminado
! - i Gestion para la
Firmado digitalmente
Rlauna E’;‘I“C“AC[A sztsrn(r)\rc])r(njigl proteccion y defensa Gestion de la Director/a Inmediata menos los
gonsis7dpohd .05 bibliografico M01.05.01 dgl _patr@omo M01.05.01.03 defensa del PBD de la DPC Inmediato repositorios afectados Indeterminado 1
Fecha; 2021/03/25 b|b||ograf|co
18:09:36-4 documental documental
Firmado didtaiment por Gestibnde | M02.02.01 | Gestién de usuarios (;Dlrlecltao Ar\/lgl Inmediato Inmegzlat_a mefnots Idos Indeterminado 3
,TME{E,‘E?? g}s ]éll Serardo usuarios y e la repositorios atectados
Fecha; 2021/0 servicios .z T . . f
18:02:31-05p0 Atencién bibliotecaria Director/a B Inmediata menos los .
bibliotecarios | M02.02.02 por disciplinas de la DAP| | 'Mmediato repositorios afectados Indeterminado 3

(OBRIGUEZ DE RODRIGUEZ
PAT AoTsTS GRS soh

Firmado digitalmente por
RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20‘\31379863 oft

Motivo: Doy V* B
%“\ Fecha: 202‘\/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAL|J 20131379853 soft

otivo

Fecha: 2| 21/03/25 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Firmado digitalmente por

MALDONADQ RODRIGUEZ

Rlc?rdo FAU 20131379863 soft
otivo:

Fecha 2021/03/25
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Firmado digitament por
bn S ACOSTA Lenin
RO 0T A50503 soh
Motivo: Doy V° B
B Focho: 2021/03/2
/ 09:11:05-0:

Firmado

Escenario: Sismo

Proceso de nivel 1
Nombre

Gestién de contenidos

M02.04 digitales

fiigitalmente por

VILLALIO

0S TERAN Leandro
31379863

Duefio del Proceso

MTPD (Méaximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad)

Posible Desastre

Alerta Desastre

Prioridad de

= recuperacion
Declaracién de Desastre

BNP Digital BNP Digital BNP Digital
. Inmediato Hasta 30 minutos Indeterminado
Director/a de la
DAPI BP Digital BP Digital BP Digital

Inmediato

Hasta 30 minutos

Hasta 30 minutos

Motivo: Doy
Fecha: 2021/03/28 10:10:14-0500

Firmado digitalrS88

JIMENEZ ARO

Firmado
por

AMA
Jorge Frd

Escenario: Incendio

Nombre

Gestion de contenidos

|igi(almentM02 .04 digitales

MACHACA

20131379
Motivo: Doy V° B

Fecha: 20}
18:09:36-(

21/03/25
J500

Proceso de nivel 1 .
Duefio del Proceso

Director/a de la DAPI

MTPD (Maximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad)

Posible Desastre

BNP Digital
Inmediato

Alerta Desastre

Declaraciéon de Desastre

BNP Digital
Hasta 30 minutos

Prioridad de
recuperacion

BNP Digital
Indeterminado

BP Digital
Inmediato

BP Digital
Inmediato

BP Digital
Inmediato

scenario: Inundacién

Firmado d.gnalmeme oor

TRILLO AUQ!

Ul Ger:

ard
Manuel FAU 20131379863 soft
Motivo: Do

Proceso de nivel 1

Nombre

Gestion de contenidos
digitales

Duefio del Proceso

Director/a de la DAPI

MTPD (Maximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad)

Posible Desastre

BNP Digital
Inmediato

Alerta Desastre

BNP Digital
Hasta 30 minutos

Prioridad de

> recuperacion
Declaracién de Desastre

BNP Digital
Hasta 30 minutos

BP Digital
Inmediato

BP Digital
Inmediato

BP Digital
Inmediato

Firmado

digitalmente por

SANCHEZ APONTE Manuel Martin

FAU 201
otivo:

31379863 soft

Fecha: 2|

21/03/25 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Firmado digitalmente por

MALDONAD(

0 RODRIGUEZ

Ricardo FAU 20131379863 soft

otivo:
Fecha:
6:54:4

2021/03/25
14-0500

bnp
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Escenario: Pandemia

Firmado digitalms
R0 o3 159500

B Proceso de nivel 1 Proceso de nivel 2

MTPD (Méaximo Tiempo Tolerable

SMS%:"‘%%(?JA&/Z Proceso de nivel 3 Duefio del de Indisponibilidad) Prioridad de
Proceso recuperacion
Cadigo Nombre Cadigo ‘ Nombre ‘ Cadigo Nombre Declaracion de Desastre
Organizacion del material . .
MOL.03.01 | bibliografico documental | M01.03.01.02 | Oraenamiento delMBD en |- Directoria 2.5 meses 1
Custodia del en repositorios estanterias ela
material Control de préstamos del Director/a
M01.03 bibliogréfico Gestion del control e M01.03.02.01 | “rp de la DPC 2.5 meses 2
documental M01.03.02 | identificacion del fondo Control de existencias del Director/a
Firmado fligitalmente por ibli Afi
XLEhﬁéPATJ gﬁ’;ﬁgggggg‘gg, bibliogréafico documental M01.03.02.02 MBD en los repositorios de la DPC 2.5 meses 1
P f iz o Preservacion del acervo Diagnostico de los Director/a
cgrz?sse?'\%\?:(izcl’)?*nnd)él M01.04.01 bibliografico documental MO01.04.01.02 repositorios y del MBD de la DPC 2.5 meses 1
MO01.04 _material Conservacion curativa y M01.04.02.01 | Estabilizacién del MBD Eérgcg)gé 2.5 meses 1
bibliografico MO01.04.02 | restauracion del material Directora
o dstathonte or documental bibliografico documental M01.04.02.02 | Restauracién del MBD de la DPC 2.5 meses 2
bnp z\:]“"gi‘:;fg?%ﬂ Gestion del Gestién para la proteccion
Motivo: Doy V* . . .. .
P =% M01.05 patrimonio M01.05.01 |y defensa del patrimonio | M01.05.01.03 | 8€stion deladefensadel | Director/a 2.5 meses 1
bibliografico e PBD de la DPC
bibliografico documental
documental
Firmado digitalmente » .
E‘g‘;%eu“é“?ﬂﬁ“ Gestion de M02.02.01 | Gestidn de usuarios dDe"IZ cltjo XSI 2.5 meses 3
%:9;;:%;/3@@202 u::r?’irgcs’sy Atencion bibliotecaria por Director/a
bibliotecarios M02.02.02 disciplinas de la DAPI 2.5 meses 3
Firmado did nalmeme por ..
e L NP Digta
Fecha: 203]/03125 estion de ; asta o dias
18023199 M02.04 contenidos cliDe"I(; CltDO XSI 1
digitales BP Digital
ODR\GUEZDE (ODRIGUEZ HaSta 8 horas

Firmado digitalmente por
RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131 379863 oft

Motivo: Doy V* B
@‘\ Fecha: 202‘\/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAL|J 20131379853 soft

otivo

Fecha: 2| 21/03/25 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Firmado digitalmente por

MALDONADQ RODRIGUEZ

Rlc?rdo FAU 20131379863 soft
otivo:

Fecha 2021/03/25

bnp
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5.4. Evaluacion de riesgos de desastres

La evaluacion de riesgos de desastres permite identificar, evaluar y establecer
prioridades de implementacion de los controles y acciones necesarias que mitiguen,
de acuerdo al nivel del riesgo, la indisponibilidad de aquellos procesos criticos que
la BNP considera clave para la continuidad de sus operaciones.

Para la valorizacion de la probabilidad, se empleara la siguiente tabla:

Nivel ‘ Definicion
5 Muy frecuente | Controles minimos o controles existentes nada eficientes.
4 Frecuente Algunos controles se ejecutan ocasionalmente, no cuentan con
programa de mantenimiento o en caso exista no se cumple.
Se cuenta con controles que responden a un programa de
3 Moderado = qu p prog
mantenimiento pero no son suficientes.
Se cuenta con controles que responden a un programa de
2 No frecuente -
CONDEMAY A Guiabe” mantenimiento.
MsmzaFAU2013137986350ﬁ ..
p";g,;va 2021v,03,25 Cuenta con controles razonablemente suficientes con planes de
8:50: 1 Improbable mantenimiento (evaluados y mejorados), demuestran que respondieron
acontecimientos ocurridos.

Para la valorizacion del impacto, se empleara la siguiente tabla:

Nivel Impacto en la BNP
bn Flrraad% dlg\(alrprznte por
P ¥ o, Doy v- B " - Si el escenario de peligro llegara a materializarse, dafiarfa gravemente la
e Frotiee 202103126 5 Catastrofico o . e X
A 9:11:05- operatividad de los servicios bibliotecarios.
4 Mayor Si el escenario de peligro llegara a materializarse, tendria un impacto alto
en la operatividad de los servicios bibliotecarios.
3 Moderado Si el escenario de peligro llegara a materializarse, tendria un impacto
regular en la operatividad de los servicios bibliotecarios.
5 Menor Si el escenario de peligro llegara a materializarse, tendria un impacto
bnp VALOBOSTERAN Poandro menor en la operatividad de los servicios bibliotecarios.
fﬂaornvel FA\l{J\;OéSBwBGS soft
) Focha: 2021/03/25 10:10:14.03 1 i el escenario de peligro llegara a materializarse, no representa un
021/03/26 10:10:14-0500 NO S I d I ” t I t

significativo | impacto importante en la operatividad de los servicios bibliotecarios.

Para la valoracion del nivel del riesgo, se tiene la siguiente tabla:

Firmado digitalmente por

bnp JIMEeNEZ

20131379863sof! Catastrofico q ;

— ki : B0 Medo Aw Ao A
M r . . .

Firmado digitalmente 4

por

=]
=
HUAMAN MACHACA Q Moderado i i i
2011373604 ot o 3 Bajo Medio Medio Alto
Motivo: Doy V' B
Fecho: 2021/03/25 £ —
8093 enor . . n .
5 Bajo Bajo Bajo Medio
Firmado digitalmente por No significativo i i
Vonig FAS%%BEB% soft g 1 Bajo Bajo
Motivo: Doy V- B
Fecha; 2021/03/25 Mu
Improbable  No frecuente Moderado Frecuente frecueynte
1 2 3 4 5
bnp .
e Fsu gty -
i a——— Probabilidad

Firmado digitalmente por
n p RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379853 soft

Motivo: Doy V B*
@—‘\ Fecha: 2021/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V*
Focha: 2021/03[25 1727160500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
MALDONADQ RODRIGUI
Ricardo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B

bnp
) : Fecﬂa 2021/03/25 bnp

—
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Nivel de riesgo Descripcion

Riesgo no deseable, es necesario implementar
una accion correctiva inmediata

Alto 15-16 | Requiere tratamiento urgente
Medio 9-12 Efe_ctos minimos que pueden remediarse
facilmente
Bajo 4_8 Rleggo insignificante, no es necesario ninguna
accion
1-3 Riesgo que no requiere tratamiento

Fuente: Elaboracién propia

Determinados los escenarios de peligro, se identifica las vulnerabilidades mas

criticas que se activarian de no darles un tratamiento adecuado, luego de ello se

determina el nivel de riesgo en funcion a la probabilidad y su impacto, finalmente se

detalla la propuesta de mecanismos de control que permiten reducir los riesgos
M T CoiaBe” identificados, tal como se muestra a continuacion:

Waritza EAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V'
Fecha: 2021/03/25

Nivel de

: Mecanismos de control
Riesgo

Peligro Vulnerabilidad

Riesgo

Probabilidad

Firmado digitalmente po|
bn TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft

Mot

Doy V'
,‘ Fec{\fUZOZ1/D3/25 Corto plazo
= Realizar mantenimiento preventivo periédico al
o sistema de extraccion de aire instalado en los
Mantenimiento repositorios
inadecuado al sistema | 3 5 15 Alto pl ’
de extraccion de aire Largo plazo . .
= |mplementar los repositorios con un sistema de
ventilacion que permita la inyeccién y extraccion
de aire.
Firmado digitalnfente por Corto plazo
VILLALOBOS THRAN Leandro -
parmuel FAU 2031579863 soft = Incorporar extintores de CO2, en los
Fecha: 2021/03/p6 10:10:14-0500 Falta de sistemas de repositorios.
deteccion y supresion 5 5 o5 Largo plazo
automatica de = Considerar la instalacion en los repositorios de
incendios un sistema automatico de supresion de incendio
(lluvias automaticas, neblina de agua, o
. . sistemas a base de agentes gaseosos).
j’n&“e"’ﬁé’z"'&'a‘é??ﬁ%‘oe'"" - - - -
np Angelca FAU Mantenimiento = Realizar mantenimiento preventivo y pruebas
— y;cggzggg,gm insuficiente a periédicas sistematicas de todos los detectores
- 19:06:32- detectores de humo y 4 5 20 de humo y del sistema de alarma contra
Incendio al sistema de alarma incendio de la institucion para asegurar el
Fimado digitaimpnie contra incendio funcionamiento adecuado y continuo.
?ﬁ%%"g?%g"éf%“ = Fortalecer los repositorios con la instalacion y
?"°'¢"°z'33¥/‘£?55 Falta de puertas uso correcto de puertas cortafuego, a fin de
8:09:36- rtafl n 1 . . ) !
fg :)as;:gﬁgz € 3 5 5 Al impedir o retardar la expansion del fuego
P horizontal y verticalmente.
Firmado digitalmerjte por — - — - —
&2‘5&3 gES;z’bfsJamea soft Mantenimiento = Realizar mantenimiento preventivo periddico al
Fecl: 2001 03129 inadecuado al sistema |, 5 20 sistema de conexiones eléctricas de los
de conexiones repositorios 'y aquellos ambientes donde
eléctricas transita el MBD.
%m Capacitacién sobre el = Fortalecer las capacidades del personal que
usc? de extintores 3 4 12 labora en los repositorios y aquellos ambientes
h - donde transita el MBD, respecto al manejo de
insuficiente extintores
. = Asegurar que los estantes estén debidamente
Firmado digitalmente pgr Almacenamiento de N . . .
bnp 20139/;75@%'3%0“5 Edugrdo Nicolas FAU p ; anclados a fin de evitar la caida del material.
Motivo: Doy V° peliculas de nitrato no 5 5 o5 Y | material aloiad | tanteri
@*\ Fecha: 2091/03/25 17:4:01.0500 protegidas en segurar el material alojado en las estanterias
estanterias con bandas y/o fajas de proteccion alrededor del
estante para bloguear la caida del material.
Flrmado digitalmente por
HEZ APONTE Manuel Martin
FAU 201313798
Motivo: Doy V* P_
Fecha: 2021/03/25 17:27:16-0500
Formato: Didgital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO Clasificacién: Uso Interno
-9 CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. '

Firmado digitalmente por
MALDONADQ RODRIGUI
Ricardo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B

Fech: 2021/03/25
et bnp

—
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Firmado

CONDEMAYTA QUI

Motivo: Doy
Fecha: 2021103/25

Firmado digitalmente po|
bn TORRES ACOSTA Lenin
KnAU 20131379863 soft

Doy V
Fecha: 2021/03/25
/’ 9:11:05-

bnp JIMEeNEZ AROTINCO

20131 379863 sof!

3
=
Peligro Vulnerabilidad % Riesgo l\lgivees! B Mecanismos de control
o go
(o)
a
Realizar periédicamente el mantenimiento
preventivo de la malla geo membrana
(impermeabilizacion) instalada en la terraza del
L sector donde se ubican los repositorios de MBD,
Ubicacion de - -
repositorios y talleres para bloguear la propagacion yertlcal
5 de preservacion del desc_endente Qel agua en épocas de IIuv!a.'
Inundacion P . 4 16 Alto Realizar periédicamente el mantenimiento
MBD, en areas . . . R
susceptibles a las preve_ntl\_/o de toda_s_lgs instalaciones hidraulicas
filtraci d y sanitarias de;l e_d|f|C|o de la BNP. o
iltraciones de agua .
Realizar periédicamente el mantenimiento
preventivo de las instalaciones del sistema de
aire acondicionado de la BNP, en particular de
los tubos conductores de agua.

MamzaFAu\;msm 5863 soft Asegurar que los estantes, armarios y otros
Existencia de tipos de mobiliario de almacenamiento estén
estanteria de fierro 4 16 Alto debidamente fijados para reducir la chance de
corrugado caida o vuelcos en caso de sacudidas

estructurales subitas en el edificio.
Capacitacion sobre el Fortalecer las capacidades del personal que
rutas de evacuaciéon y labora en los repositorios y aquellos ambientes
simulacros de 3 12 Medio donde transita el MBD, respecto a evacuacion
evacuacion frente a un desastre, conocimiento de rutas de
insuficiente evacuacion.
) Existencia de
Sismo estanterias con Asegurar el material alojado en las estanterias
material no asegurado con bandas y/o fajas de proteccién alrededor del
(repositorios: 5 25 estante para bloguear la caida del material
peliculas de nitrato, (priorizar en repositorios: peliculas de nitrato,
placas de vidrio placas de vidrio fotografia).
fotografia)
Fortalecer los repositorios con la
Firmado digitalnjente por implementaciéon de estanterias metalicas
3£ﬁj:9§)\%s\;Eﬂ§’?£bﬁégiﬁ’f( Existencia de 4 16 Alto moéviles en aquellos repositorios que tengan
Fecha: 2021/03/p6 10:10:14-0500 estanterias antiguas estantes que sobrepasaron su capacidad de
almacenamiento (baldas dobladas) y aquellos
gue tengan estantes de fierro corrugado.
Falta de planes
efectivos de Elaborar planes de prevencién y respuesta
imdo daamens b PANdeEMia prevenciény _ 4 20 rapida frente a una crisis sa_nitaria, a fin de
respuesta rapida reanudar las actividades principales en la
frente a una crisis entidad en el menor tiempo posible.
sanitaria

Motivo: Doy V* B
= Fecha; 2021/03/25

Firmado digitalmente
por

HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
29131379863 soft
Motivo: Doy V° B*
Fecha; 2021/03/25

Firmado digitaimente por
TRILLO AUQUI Ger:

Vool FAU 20131379353 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25
18:02:31-0501

Firmado digitaiments por
VERGARA RODRIGUEZ DE RODRIGUEZ
i oo AU 20131573663 st

: Feoha: 2084105125 17:32:16.0500

Firmado digitalmente por
n p RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V B*
@_‘\ Fecha: 2021/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy

Ve
Fecha: 2021/03 125 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por

MALDONADQ RODRIGUI

Ricardo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B”

Fecha 2021/03/25
6:564:44-0500

—

Firmado digitaments por
DAVALOS MANRIOUE
Roner Weliace FAD

20 oft




Firmado digi

COSTA Lenin

Firmado digitaments por
S Al
bn RO 6T A5 0503 soh

Motivo: Doy V° B’

0
Fecha: 2021/03/2
/ 09:11:05-0500

almente por
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5.5. Determinacién de las actividades criticas para el mantenimiento de la continuidad operativa de la BNP

6

Procesos BNP

Nombre

Duefio del

Proceso

Actividad critica

Recursos humanos

Recursos logisticos

En la siguiente tabla se muestra, los recursos minimos indispensables de cada proceso para la reanudacién de sus actividades criticas:

Recursos informaticos

(Hw y Sw)

Firmado
VILLALO|
Samuel
Motivo:
Fecha: 2

Cadigo

Ubicar en las estanterias el material bibliografico

Firmado digitalrf

Flrmado

Fecha; 2
18:09:36-

Flrmado > digitaim

lente por
S Eduardo Nicolas FAU

bnp [
20‘\31379863 soft
Mofivo: Doy’

/‘» Fecha: 2021/03/

5 17:48:01-0500

el marco de la Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacion.

M01.03.01.02 eor:deesqzmg?atlg del MBD Eggg’gg documental segln la estructura con la que cuenta o " )
cada repositorio. o 3 Por repositorio habilitado:
figitalmente por Por repositorio habilitado: = 01PC
Hoy oo 79668 soft = 01 Mesa de trabajo = Microsoft Office
2”7\3/;2&0;8%48520001 Control de préstamos Director/a | Efectuar el control de salida y retorno del material | 02 personas por repositorio | = 01 Silla (Word, Excel)
e del MBD de la DPC | bibliografico documental de cada repositorio. habilitado = EPP (mascarilla, = SIGEBI
guantes de nitrilo, = Catélogo de la BNP
) . ) ) ) mandil, gorra) = Proveedor: Servicio de
Control de existencias Director/a Efectuar el control de existencias que permita internet
M01.03.02.02 | del MBD en los identificar la cantidad de material bibliografico
hente por P de la DPC o
et repositorios documental en cada uno de los repositorios.
oo Diagnéstico de los Director/a Conocer las condiciones de operacion de los
M01.04.01.02 repositorios y del MBD de la DPC reposﬂo_nos y del material blb_lllograflco documental
intervenido para su conservacion
ol et . . Ver Guia de acciones de la
MAGHACA ] o Ver Guia de acciones de la Brigada Especial para el
63 ot Intervenir el material bibliografico documental que se | grigada Especial para el 9 p P
51&%1.04.02.01 Estabilizacion del MBD Director/a | encuentre infestado con agentes bacteriologicos, | rescate del material lrfslt':ate'df'el n:jaterlal |
delaDPC | aplicando el tratamiento adecuado y efectuando el | yipjiografico documental Ibliografico documenta
seguimiento para su recuperacion. frente a un desastre en la g?br;itgt:c:nNdaecsigﬁgledeeT la
idiaimenta por Biblioteca Nacional del -
20151379863 soft . . d slisi di . Perd. en el numeral 5.5 Perd, en el anexo 3 —
5 2020103/25 o / EjeTutar alcuo_nesI : arlja isis y |dag|nost|co paya: ) . Equipos y suministros
- irector/a | evaluar el nivel de deterioro de materia
M01.04.02.02 | Restauracion del MBD de la DPC | bibliografico documental y ejecutar la restauracion
correspondiente.
Ejecutar acciones de defensa y proteccion del = 02PC
i . material  bibliografico  documental declarado . = Microsoft Office
Gestion de la defensa Director/a ) S O - = 02 Escritorios
MO01.05.01.03 del PBD de la DPC patrimonio bibliografico documental de la nacién, en | 05 personas « 02 Sillas (Word, Excel)

Proveedor: Servicio de
internet

Firmado

FAU 201
otivo:

digitalmente por

SANCHEZ APONTE Manuel Martin

31379853 soft

Fecha: 2|

21/03/25 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Fecha:

Firmado digitalmente por
MALDONAD(
Ricardo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy

0 RODRIGUEZ

2021/03/25

16:54:44-0500

bnp

P —




Firmado digitalmente por
EMAY
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Procesos BNP

Firmado digitalmd

Nombre

Duefio del
Proceso

Actividad critica

Recursos humanos

Recursos logisticos

Recursos informaticos
(GARSY)

otivo: Doy
Fecha: 2021/03/2
09:11:05-0500

Sala de servicio

Por sala habilitada el
ESB determinara :

VILLALOBO:
Samuel
Motivo: Qoy V° B

Firmado digitalrhente por
co

JIMENEZ AROTIN
np Angelica FAU

20131379863 sdft

Motivo: Doy V* B°

Fecha; 2021/03/25
/—\ 19:06:32-0500

\

Firmado digitaimente

BUAMAN MAGHACA
Jorge Freddy FAU
2013137 63 coit

y confiabilidad en el acceso a las plataformas de
contenidos digitales

Alta en la plataforma digital
04 personas

Gestion de usuarios y Director/a B_rln'dar’ a laciudadania, ) el acceso al material 01 persona por sala bibliotecario habilitada que - 01. PC )
M02.02 o o . bibliografico documental existente en las salas de la - : = Microsoft Office
servicios bibliotecarios de la DAPI BNP habilitada contenga mesas y sillas (Word, Excel)
- para el aforo permitido L] Proveédor: Servicio de
internet
Gestion de contenidos
digitales
VILTALOBOSTRRAN Foancro = 01PC
e A0 101600 " Microsoft Office
coha: 203726 10:10:1% (Word, Excel)
Asegurar el acceso a las plataformas de contenidos | Gestién de contenidos - iFr:;g\rlﬁgtd or: Servicio de
digitales de la Biblioteca Nacional del Pera. digitales -
. . . o ) S . Alta en la plataforma digital | Alta en la plataforma
Gestion de contenidos Director/a | Planifica y realiza el seguimiento y monitoreo de | 02 personas L
MO02.04 L ) p : P = 04 Escritorios dlgltal
digitales de la DAPI | acciones para asegurar la funcionalidad, usabilidad « 04 Sillas 04 PC

= Microsoft Office
(Word, Excel)

= Adobe acrobat

= Flipping book

= Adobe Dreamweaver

= Proveedor: Servicio de
internet

otivo:
Fecha; 2021/03/25
18:09:36-0500

Firmado digitalmente por
TRILLO AUQUI Gerardo

Manuel FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*

Fecha: 2021/03/25

18:02:3

o dgtsmnte por
HODRIGUEZ DE RODRIGUEZ

Yool e, PATHTRAGE o

Motive: Boy v

Feoha: 2084105126 17:32:18.0500

»

Firmado digitalmente por
RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131 379863 oft
Motivo: Doy
Fecha: 2021/03/25 17:48:01-0500

o)
2
o)

o

=

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAL|J 20131379853 soft

otivo

Fecha: 2| 21/03/25 17:27:16-0500

Formato: Digital

»g

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Firmado digitalmente por

l I MALDONADQ RODRIGUEZ

Rlc?rdo FAU 20131379863 soft
ot

vo: Doy V° B®
: Fecha 2021/03/25

Firmado digitaiments por
DAVALOS MANFIQUE
2075379865 2ot
oo Doy V'E'

Fecha: 2021/03/20
T84T 0600

bnp
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5.5.1.Centro de datos alterno

La BNP actualmente no cuenta con un centro de datos alterno. Sin embargo, la
OTIE se encarga de realizar las copias de respaldo de la informacion relevante y
sistemas de informacion criticos de la entidad, las cuales son trasladadas por un
proveedor externo para su respectiva custodia. Dicho proceso lo ejecuta en funcion
al procedimiento planificacién, ejecucién y custodia de copias de respaldo de la
informacion (OTIE-PR-07) y al procedimiento restauracion y pruebas de copias de
respaldo de la informacion (OTIE-PR-08) que pertenece a la Oficina de Tecnologias
de la Informacion y Estadistica.

5.5.2.Proteccion del acervo documentario

El Equipo de Trabajo de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria de la
Gerencia General, gestiona el proceso de trdmite documentario a través del sistema

bnp :c;gn;d;%f:::;:; f de informacién e-gestor documental, que cuenta con respaldo de informacion. La
= Faona: 2020 oz gestion de los archivos fisicos se realiza en funcion al Plan de Transferencia de
Documentos de los archivos de gestion al Archivo Central de la BNP

correspondiente, y de la Directiva N° 01-2019-AGN/DC, Norma para la
conservacion de documentos archivisticos en la entidad publica, los cuales son
digitalizados para asegurar la salvaguarda y disponibilidad de la informacién y su
valor legal, en el caso de que los archivos originales se vean afectados por un

Firmado dlg\talmente por
bnp ke evento adverso que los darie.
: Esc{\‘laU%OZVDSIZB

5.6. Organizacion
5.6.1.Grupo de Comando

El Grupo Comando para la Continuidad Operativa de la BNP es dirigido por el Jefe

bnp Qiﬁ?’i‘%%"%?ﬁé’é@i’gh Institucional quien cumple un rol importante en la toma de decisiones, en todos los
Ko e aiss 1010140500 PTOCES0S  del Plan desde la preparacion, respuesta, rehabilitacion hasta la
reanudacion de operaciones en la entidad. El Director del Grupo de Comando tiene

entre sus funciones, ser responsable de declarar la situacién de crisis operativa,

ante la ocurrencia de un desastre de gran magnitud, que interrumpa las operaciones

de la BNP y dispone la activacion inmediata del Plan de Continuidad Operativa.

»

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np F

20131 379863 sof!
Doy V° B’

Motivo: Doy
Fecha; 2021/03/25 .
Al Cargo ‘ Titular 1° Alterno

Fimado diitaimente Director del Grupo de Comando
AR MACHACA

20131379863 soft de la BNP
Motivo: Doy V° B®

Fe%hga 202‘\/03/25

Jefe/a Institucional Gerente/a General

Coordinador/a del

1° miembro — Organo de linea Director/a de la Direcciéon | Equipo de Trabajo de
Al | critico: Direccion de Proteccion | de Proteccion de las Conservacion de la
Fech: 2001 05125 de las Colecciones Colecciones Direccién de Proteccion

de las Colecciones
Coordinador/a del
Equipo de Trabajo de

y— 2° miembro — Organo de linea Director/a de la Direccion

e . o Acceso a Contenidos
critico: Direccién del Acceso y del Acceso y Promocion O . .
" - L Digitales de la Direccién
Promocioén de la Informacion de la Informacioén .
Firmado digitament por del Acceso y Promocion
bnp RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU .,
20131379863 soft de la Informaciéon

Motivo: Doy V B*
ﬁ_‘\ Fecha: 202’\/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Do

Y
Fecha: 2021/03425 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
MALDONADQ RODRIGUI
Ricardo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B

Y
Fech: 2021/03/25
rednidt bnp




Firmado digitaiments por
CONDEMAYTA
Miaritza FAU 20131379863 soft

p Motivo: Doy V'
: Fecha: 207 2021/03/25

Flrmado dlg\(almente por
ORRES AC! Lenin

bn FAU 20131379863 soft
Fecha 2021/03/25
09:11:05-0

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN Leandro
Samusl FAU 20151379863 soft
Motivo: Doy V* B°

bnp
—

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
elic

201 31 379863 sof!

Motivo: Doy V* B
_/—~ Fecha; 2021/03/25

Firmado digitalmente
por

HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*
Fecha; 2021/03/25

Firmado digitaimente por
TRILLO AUQUI Ger:

Manuel FAU 20131379353 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25
18:02:31-0501

i
£ FODRIGUEZ
76663 soft
: Focha: 2021/03/25 17:32:18-0500

Firmado digitalmente por

O

Motivo: Doy V B*
ﬁ_\\ Fecha: 2021/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por

bnp

SAl
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V*

Doy
Fecha: 2021/03/26 10:10:14-0500

np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379853 soft
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Cargo ‘ Titular 1° Alterno

3° miembro — Encargado de la
gestién de continuidad operativa
de la BNP

Coordinador/a del Equipo
de Trabajo de Defensa
Nacional y Gestion de
Riesgos de Desastres de
la Gerencia General

Profesional del Equipo
de Trabajo de Defensa
Nacional y Gestion de
Riesgos de Desastres
de la Gerencia General

4° miembro — Encargado de
Administracion

Jefe/a de la Oficina de
Administracion

Coordinador/a del
Equipo de Trabajo de
Logistica y Control
Patrimonial de la Oficina
de Administracién

5° miembro — Encargado de
Planeamiento y Presupuesto

Jefe/a de la Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Coordinador/a del
Equipo de Trabajo de
Planificacion,
Inversiones y
Presupuesto de la
Oficina de Planeamiento
y Presupuesto

6° miembro — Encargado de
Recursos Humanos

Coordinador/a del Equipo
de Trabajo de Recursos
Humanos de la Oficina de
Administracién

Profesional del Equipo
de Trabajo de Recursos
Humanos de la Oficina
de Administracion

7° miembro — Encargado de
Tecnologias de la Informacion

Jefe/a de la Oficina de
Tecnologias de la
Informacién y Estadistica

Coordinador/a del
Equipo de Trabajo de
Redes Comunicaciones
y Soporte Técnico de la
Oficina de Tecnologias
de la Informacion y
Estadistica

8° miembro — Encargado de
Comunicacion

Jefe/a de la Oficina de
Comunicaciones

Profesional de la Oficina
de Comunicaciones

5.6.2.Sub Comando Técnico

Los integrantes del Sub Comando Técnico pertenecen a la Brigada Especial de la
BNP, los cuales se detallan en el numeral 5.2 de la Guia de acciones de la Brigada
Especial para el rescate del material bibliografico documental frente a un desastre
en la Biblioteca Nacional del Pert (DPC-OD-01), ver anexo N° 3.

5.6.3.Cadena de mando para continuidad operativa

El responsable de las operaciones descritas en este Plan y de la toma de decisiones

en

la entidad es el/la Jefe/a Institucional,

en su ausencia se asumiran

las

responsabilidades de acuerdo a la siguiente cadena de mando:

. T jefatura@bnp.gob.pe
Titular Jefe/a Institucional (511) 513-6900 Anexo 8000
gg@bnp.gob.pe
Suplente 1 Gerente/a General (511) 513-6900 Anexo 7303
Jefe/a de la Oficina de oa@bnp.gob.pe
Suplente 2| 4 ministracion (511) 513-6900 Anexo 7220

NCHEZ APONTE Manuel Martin

Y
Fecha: 2021/03425 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Firmado digitaimente por
MALDONADO RODRIGU

Motivo: Doy
Fecha 2021/03/25
6:54:44-

Ricardo FAU 20131379863 soft
Doy V° B*

bnp
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Firmado digitaiments por
CONDEMAYTA

Miaritza FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V/

Fecha: 2021/03/25

Flrmado dlg\(almente por
ORRES AC! Lenin
FAU 20131379863 soft

Fecha 2021/03/25
09:11:05-0

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN Leandro
Samusl FAU 20151379863 soft
Motivo: Doy V* B°

bnp

Doy
: Fecha: 2021/03/26 10:10:14-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
elic

201 31 379863 sof!

Motivo: Doy V* B
_/—~ Fecha; 2021/03/25

Firmado digitalmente
por

HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
29131379863 soft
Motivo: Doy V° B*
Fecha; 2021/03/25

Firmado digitaimente por

TRILLO AUQUI Ger:

Manuel FAU 20131379353 soft
otivo: Doy

Fecha; 2021/03/25

18:02:31-0501

b Firmado digitalmente por

np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379853 soft

Motivo: Doy V B*
@_\\ Fecha: 2021/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por

l lp AU 20151379863 soft
Motivo: Doy V*

Suplente 3

Coordinador/a del Equipo de Trabajo
de Defensa Nacional y Gestion de
Riesgos de Desastres de la Gerencia
General

grd@bnp.gob.pe
(511) 513-6900 Anexo 7212

El responsable del Sub Comando Técnico es ellla Director/a de la Direccion de
Proteccion de las Colecciones.

Director/a de la Direccion de

gerardo.trillo@bnp.gob.pe

Titular Proteccion de las Colecciones (511) 513-6900 Anexo 7140
Coordinador/a del Equipo de Trabajo .
i X . martha.salvatierra@bnp.gob.pe
Suplente 1 de Conservacion de la Direccion de
Proteccion de las Colecciones (511) 513-6900 Anexo 7040
Coordinador/a del Equipo de Trabajo jorge.huaman@bnp.gob.pe
Suplente 2 de Custodia de la Direccién de ’ DA
Proteccion de las Colecciones (511) 513-6900 Anexo 7145
Coordinador/a del Equipo de Trabajo
de Gestién del Patrimonio iessica.milahuanca@bnp.gob.pe
Suplente 3 Bibliografico Documental de la J M) P-gob.p

Direccion de Proteccion de las
Colecciones

(511) 513-6900 Anexo 7148

5.6.4.Roles y responsabilidades del Grupo de Comando

Los roles y responsabilidades del Grupo de Comando se definen con el propdsito
de que cada uno tenga establecidas las acciones a ejecutar frente a la presencia
de emergencias o desastres.

Miembros del Grupo de Comando

Director/a del Grupo de Comando de

la BNP

Activar el plan de continuidad operativa de la
BNP ante una situacion de crisis que interrumpa
las actividades criticas de la BNP

Roles

Asegurar los recursos necesarios, incluyendo el
presupuesto para la adquisicion de los equipos
e insumos que se requiere

Establecer coordinaciones con las entidades de
apoyo a la respuesta y recuperacién de la BNP

1° miembro — Organo de linea
critico: Direccion de Proteccion de
las Colecciones

Liderar las pruebas, ensayos y revisar los
resultados obtenidos.

operativa de la BNP

Por encargo del/de la Director/a del Grupo de
Comando, activar el plan de continuidad

de decisiones

Recibir la informacion de los dafios ocasionados
por el evento critico, la cual servird para la toma

NCHEZ APONTE Manuel Martin

Y
Fecha: 2021/03425 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Firmado digitaimente por
MALDONADO RODRIGU

Motivo: Doy
Fecha 2021/03/25
6:54:44-

Ricardo FAU 20131379863 soft
Doy V° B*

bnp
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Firmado digitaiments por
CONDEMAYTA

Miaritza FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V/

Fecha: 2021/03/25

Flrmado dlg\(almente por
0)g) RRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft

Py 2021/03/25
/ 09:11:05-0:

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN Leandro
Samusl FAU 20151379863 soft
Motivo: Doy V* B°

Doy
: Fecha: 2021/03/26 10:10:14-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
elic

201 31 379863 sof!

Motivo: Doy V* B
_/—~ Fecha; 2021/03/25

Firmado digitalmente
por

HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
29131379863 soft
Motivo: Doy V° B*
Fecha; 2021/03/25

Firmado digitaimente por

TRILLO AUQUI Ger:

Manuel FAU 20131379353 soft
otivo: Doy

Fecha; 2021/03/25

18:02:31-0501

r 1 e v p—
(N s oy

3125 17:32:18-0500

Firmado digitalmente por

b

Motivo: Doy V B*
@_\\ Fecha: 2021/03/25 17:48:01-0500

Firmado digitalmente por

np

SAl
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V*

Miembros del Grupo de Comando

2° miembro — Organo de linea
critico: Direccion del Acceso y
Promocion de la Informacion

Evaluar la continuidad de los servicios
bibliotecarios de acceso remoto a contenidos
digitales a través de las plataformas existentes
en la BNP, luego de presentarse el evento
critico

3° miembro — Encargado de la
gestién de continuidad operativa de
la BNP

Advertir sobre los riesgos que puedan afectar la
continuidad operativa en las actividades criticas
determinadas en este plan

Controlar que se realicen las operaciones de
rescate del MBD desde el repositorio hasta la
zona de triaje

Asegurar la realizacién de las pruebas y
ensayos del plan de continuidad operativa y
revisar los resultados obtenidos

Asegurar y verificar las actividades de ajuste del
plan, como resultado de las pruebas y ensayos
y aquellas acciones de mejora implementadas

4° miembro — Encargado de
Administracion

Coordinar el suministro de materiales, equipos y
otros, en caso de requerirse adicionalmente

Apoyar en la adquisicion de requerimientos para
el rescate del MBD

Gestionar la habilitacién de los servicios basicos

Velar por la seguridad del personal que realiza
actividades de rescate desde los repositorios
hasta la zona de triaje

5° miembro — Encargado de
Planeamiento y Presupuesto

Ejecutar la aprobacién presupuestal en base a
los procedimientos establecidos para casos de
emergencias o desastres en la BNP.

6° miembro — Encargado de
Recursos Humanos

Ejecutar el plan de orientacion al personal para
la atencién médica y psicoldgica en situaciones
de crisis operativa

7° miembro — Encargado de
Tecnologias de la Informacion

Coordinar el soporte técnico correspondiente a
los usuarios que lo soliciten

Mantener operativos y respaldados los sistemas
de informacion criticos de la BNP

Identificar los posibles riesgos tecnolégicos que
afectarian la continuidad de las operaciones en
la BNP

np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379853 soft

8° miembro — Encargado de
Comunicacién

Asesorar al Director del Grupo de Comando en
temas de comunicacion en situaciones de crisis
operativa.

Brindar asistencia para las comunicaciones
externas e internas antes situaciones de crisis
gue afecten la continuidad operativa de la BNP

NCHEZ APONTE Manuel Martin

Y
Fecha: 2021/03425 17:27:16-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Uso Interno

Firmado digitaimente por
MALDONADO RODRIGU

Motivo: Doy V° B

Fecha 2021/03/25
) — S5h

Ricardo FAU 20131379863 soft

bnp
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Miembros del Grupo de Comando

Preparar y adecuar los mensajes que van a ser
emitidos por Director del Grupo de Comando

5.6.5.Roles y responsabilidades del Sub Comando

Los roles y responsabilidades del Sub Comando Técnico estan detalladas en el
numeral 5.3 de la Guia de acciones de la Brigada Especial para el rescate del
material bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional del
Perd (DPC-OD-01), ver anexo N° 3.

5.7. Activacioén del plan de continuidad operativa

Firmado digitaiments por
CONDEMAYTA

Miaritza FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V/

Fecha: 2021/03/25

5.7.1.Supuestos para la activacion del plan de continuidad operativa

La sede San Borja ubicada en Av. La Poesia 160, San Borja, cuenta con nueve (09)
repositorios donde se alberga el material bibliografico documental, patrimonio de la
nacién, y estos repositorios han sido afectados por cualquiera de los siguientes

escenarios:
Firmado digitalmente por . . . .
bnp ke e Escenario ante el peligro de sismo de gran magnitud
Fecha: 2021/03/25 . . . . .
— e Escenario ante el peligro de incendio en la sede San Borja
e Escenario ante el peligro de inundacién en la sede San Borja
e Escenario ante el peligro de pandemia

Dependiendo del escenario que se presente los estados de notificacién son los
siguientes:
bnp T e %o

Samuel FAU 20131379863 soft
Motivo: V' B*

Doy
; Fecha: 2021/03/26 10:10:14-0500 °

En POSIBLE DESASTRE: Dafios leves o inexistentes en edificaciones y
servicios. No hay interrupcién de servicios basicos, ni de vias de acceso.
No se moviliza a la Brigada Especial. Los repositorios y lo que contienen
estos (mobiliario y MBD) no fueron afectados.

En ALERTA DE DESASTRE: Dafios moderados en elementos no
estructurales. Leve interrupcion de servicios basicos, corte breve de vias
de acceso. Se moviliza parte de la Brigada Especial, en caso la afectacion

Firmado digitalmente por °
JMENEZ AROTINCO
elic

201 31 379863 sof!

Motivo: Doy V* B
4 Fecha; 2021/03/25

Firmado digitalmente
por
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20131379863 soft
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sea menor a tres repositorios y lo que contienen estos (mobiliario y MBD).
e En DECLARACION DE DESASTRE: Dafios importantes que debilitan
elementos basicos de las estructuras. Interrupcion de servicios basicos por

Fecha 202‘\/03/25
8:09:3

periodos de tiempo mas largos. Se moviliza toda la Brigada Especial, en
caso la afectacion sea mayor a tres repositorios y lo que contienen estos
(mobiliario y MBD).

Firmado digitaimente por
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Manuel FAU 20131379353 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25

18:02:31-

5.7.2.Flujo de la comunicacién para la continuidad operativa

Los medios de comunicacién a ser considerados son:
1. Mensajes de texto a través del movil
2. Telefonia movil
3. Correos electrénicos

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379863 soft
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Si se presenta cualquiera de los supuestos escenarios, durante las horas de trabajo
e 012 12DOTADIE), €l personal que se encuentra realizando su jornada laboral en los
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Doy
Fecha: 2021/03/26 10:10:14-0500

np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131379853 soft

repositorios deberd reportarlo de inmediato al/a la coordinador/a del Equipo de
Trabajo de Custodia de la Direccion de Proteccion de las Colecciones.

Si se presenta cualquiera de los supuestos escenarios, fuera del horario del trabajo
o en dias no laborables, el personal de seguridad y vigilancia ser& el encargado de
reportar al/a la coordinador/a de Equipo de Trabajo de Operaciones y
Mantenimiento de la Oficina de Administracion, éste/a Ultimo/a se encargara de
comunicar la situacion de crisis al Grupo de Comando de la BNP y al Sub Comando
Técnico.

5.7.3.Protocolo de comunicacion con entes externos

De presentarse cualquiera de los supuestos escenarios, fuera del horario del trabajo
o en dias laborables y no laborables, el/la coordinador/a de Equipo de Trabajo de
Operaciones y Mantenimiento de la Oficina de Administracién, se encargara de
comunicarse con entes externos de requerir su apoyo, de acuerdo al estado de
notificacion presentado (Ver Anexo N° 5).

Estrategias de Recuperacién
5.8.1.Fase de alerta

e Ocurrido el escenario de peligro, y este afecte los repositorios que albergan
el MBD en la BNP en el horario laboral o fuera de éste, se activara en
primera instancia el Protocolo para el resguardo del material bibliografico
documental en los repositorios ante una emergencia o desastre en la
Biblioteca Nacional del Peru - sede San Borja (ver Anexo N° 1) en
donde se verificara el estado de notificacion.

e Sj el estado de notificacion es "Posible Desastre” no se activara el Plan,
pero sera necesario que el/la Jefe/a de la Brigada Especial emita un informe
sobre lo acontecido al Grupo de Comando.

e Si el estado de notificacién es “Alerta de Desastre” o “Declaracion de
Desastre” se activara el Plan. A su vez se activa la cadena de llamadas
entre el Grupo de Comando y el Sub Comando Técnico.

5.8.2.Fase de ejecucion

e Los documentos técnicos complementarios a este plan tienen tres (03)
etapas:

o Preparacién: que cuenta con acciones de planeamiento para
desarrollar una adecuada respuesta ante un desastre.

o Respuesta: que cuenta con actividades que se realizan apenas
ocurre el desastre.

o Rehabilitacion: que cuenta con acciones para recuperar la actividad
critica luego de ser afectado por el desastre.

Los responsables de las actividades criticas, de manera preventiva deben ejecutar
antes de la ocurrencia de cualquier escenario de peligro las acciones indicadas en
la etapa de Preparacion.
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Responsable de ejecutar etapa de
preparacion

Documento técnico complementario

Guia de acciones de la Brigada Especial para
el rescate del material bibliogréafico
documental frente a un desastre en la
Biblioteca Nacional del Peru

Protocolo para el resguardo del material
bibliografico documental en los repositorios
ante una emergencia o desastre en la
Biblioteca Nacional del Per( - sede San Borja

Jefe/a de Brigada Especial

Equipo de Trabajo de Custodia de la
Direccion de Proteccién de las
Colecciones

Protocolo para la elaboracién del inventario
fisico del Patrimonio Cultural Bibliografico
Documental de la Nacién ante una
emergencia o desastre en la Biblioteca

Equipo de Trabajo de Gestion del
Patrimonio Bibliografico Documental
de la Direccion de Proteccion de las

Nacional del Peru. Colecciones
Firmado digitalmente por
i AU LB 38758e3 son Protocolo para la continuidad de los servicios | Equipo de Trabajo de Acceso a
8888T00" " bibliotecarios de acceso a contenidos Contenidos Digitales de la Direccion
digitales ante una emergencia o desastre en del Acceso y Promocién de la
la Biblioteca Nacional del Peru Informacioén

oo dtaimente oor e En la etapa de Respuesta, se detallan todas las actividades a desarrollar
np TORRE: A%O STA L er?ln - -

juzogsggisoﬂ desde el momento que se rescata el MBD de los repositorios afectados y
A— e gue son transportados hacia la zona de triaje para el diagnostico y
estabilizacion del MBD rescatado. Paralelamente, se gestiona el
restablecimiento de los servicios bibliotecarios de acceso remoto a los

contenidos digitales a través de las plataformas existentes en la entidad.

b

Documento técnico Responsable de ejecutar etapa Prioridad de
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Gamusl FAU 20131576383 S5 complementario de preparacion ejecucion

Motivo:

oy
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Guia de acciones de la Brigada
Especial para el rescate del

material bibliografico documental Jefe/a de Brigada Especial 2°
mado diemente por frente a un desastre en la
bnp Angelica EAG O Biblioteca Nacional del Pera.
gansrsTsees
[ Protocolo para el resguardo del
material bibliografico documental . . .
ogr Equipo de Trabajo de Custodia
Firmado digtalmente en los repositorios ante una . . - o
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rge RS emergencia o desastre en la las Colecciones
soft . . . a
Fech: 2001 05125 Biblioteca Nacional del Peru -

Sede San Borja.
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Rl los servicios bibliotecarios de
acceso a contenidos digitales ante
una emergencia o desastre en la
Biblioteca Nacional del Per(

Equipo de Trabajo de Acceso a
Contenidos Digitales de la
Direccién de Acceso y Promocion
de la Informacién
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Nota: En el caso de que cualquiera de los escenarios de peligro ocurra durante la jornada laboral y

bnp Fmadodigtaimentepor | @ste afecte al personal de la BNP, se activara el Plan de Seguridad ante Emergencias y Desastres
20131379863 soft

— monobot?s . ParalaBiblioteca Nacional del Per( correspondiente, la cual es liderada por la Brigada de Emergencias
y Desastres de la BNP.
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e En la etapa de Rehabilitacion, se detallan todas las actividades a
desarrollar desde el momento en que la Brigada de Triaje comunica que el
MBD ha sido estabilizado y esta listo para el retorno a los repositorios o sitio
alterno para su respectivo resguardo. Posterior a ello, el ECU, con el MBD
en repositorios, activa sus procedimientos de ordenamiento y control de
existencias del MBD, y comunica al responsable del EG para que ingresen
al repositorio y realizar el inventario fisico del Patrimonio Cultural
Bibliografico Documental de la Nacion, finalmente el ECU emite un informe
determinando el MBD disponible para la reanudacion del servicio de
préstamo, con ello, el/la coordinador/a del ECU autoriza la reapertura del
repositorio para continuar con el servicio de préstamo de MBD a las salas
de lectura. Paralelamente, el EACD informa que se han reanudado los
servicios bibliotecarios de acceso remoto a los contenidos digitales a través
de las plataformas existentes en la entidad.

Firmado digitaiments por
CONDEMAYTA
Miaritza FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V'
: Fecha: 207 2021/03/25
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Nacional del Pera.
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5.10.
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Los recursos presupuestales necesarios para la ejecucion del Plan de Continuidad
Operativa estaran considerados en la programacién financiera del Plan Operativo
Institucional de cada 6rgano de linea involucrado, en el afio correspondiente.

Pruebas del plan de continuidad operativa

El Plan de Continuidad Operativa de la BNP debe responder al nivel deseado de
respuesta frente a posibles escenarios, para la continuidad de las actividades
criticas probando la efectividad de los mecanismos y procedimientos existentes en
este Plan. Se utilizaran dos (02) tipos de pruebas de escritorio y desplazamiento:

Prueba de escritorio: Consiste en realizar un ejercicio, que estara liderado por el/la
coordinador/a del EDN, los/las integrantes de la brigada especial y los 6rganos
involucrados que son parte de los procesos criticos de este Plan. En una mesa de
trabajo, cada representante tomara el rol correspondiente y seguird cada actividad
indicada en el respectivo plan y documentos complementarios. Este ejercicio ayuda
a familiarizarse con el uso del documento por parte del personal.

Prueba con desplazamiento: Consiste en que el personal se familiarice con el area
del triaje determinada en el documento complementario para el rescate del MBD,
en donde se evalué los tiempos de desplazamiento, los esquemas de transporte,
incluye la movilizacion del personal.

El desarrollo de las pruebas se debe registrar, este insumo contribuira a realizar la
actualizacion del plan posteriormente. La programacion estara determinada en el
plan anual de trabajo del Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de
Riesgos de Desastres de la Gerencia General.

Actualizacion del plan de continuidad operativa

La actualizacion permite incorporar aquellas mejoras identificadas anteriormente y
mantener activo el Plan. El Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de
Riesgos de Desastres de la Gerencia General y aquellos 6rganos participantes de
los procesos criticos, son los encargados para mantener actualizada la
documentacion. Los criterios para realizar la actualizacién del plan se muestra a
continuacion:

e Actualizacion por modificacion de los procesos de la BNP.

e Actualizaciébn cuando las pruebas y ensayos presenten observaciones o
requerimiento de mejora.

e Actualizacion por modificacion del
continuidad operativa

e Actualizacién por la modificacion de la estructura organica de la BNP a cargo
de los procesos criticos indispensables.

marco normativo nacional sobre

CRONOGRAMA

El presente Plan de Continuidad Operativa de la Biblioteca Nacional del Pera —
Sede San Borja es de caracter indeterminado, por lo que no cuenta con un

APONTE Manuel Martin
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7. ANEXOS

7.1.1. Anexo N° 1: Protocolo para el resguardo del material bibliogréfico
documental en los repositorios ante una emergencia o desastre en la
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7.1.4.
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Biblioteca Nacional del Peru - sede San Borja.

Anexo N° 2: Protocolo para la elaboracion del inventario fisico del Patrimonio
Cultural Bibliografico Documental de la Nacion ante una emergencia o

desastre en la Biblioteca Nacional del Peru.

Anexo N° 3: Guia de acciones de la Brigada Especial para el rescate del

material bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca

Nacional del Per

Anexo N° 4: Protocolo para la continuidad de los servicios bibliotecarios de
acceso a contenidos digitales ante una emergencia o desastre en la

Biblioteca Nacional del Perd.

Anexo N° 5: Directorio Telefénico - entes externos.
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Anexo N° 1: Protocolo para el resguardo del material bibliografico documental en
los repositorios ante una emergencia o desastre en la Biblioteca Nacional del Peru -
sede San Borja (DPC-0OD-01)

Consultar documento con codigo DPC-OD-01, que contiene el Protocolo para el resguardo
del material bibliografico documental en los repositorios ante una emergencia o desastre
en la Biblioteca Nacional del Peru - sede San Borja.

Anexo N° 2: Protocolo para la elaboracion del inventario fisico del Patrimonio
Cultural Bibliografico Documental de la Nacion ante una emergencia o desastre en
la Biblioteca Nacional del Peru (DPC-OD-02)

Consultar documento con codigo DPC-OD-02, que contiene el Protocolo para la
bnp rmace squmenaxbayoracion del inventario fisico del Patrimonio Cultural Bibliografico Documental de la

MEH(ZE FAU 201313 63 soft,
we by v e Nacion ante una emergencia o desastre en la Biblioteca Nacional del Peru.

Fecha 2021/03/25
/—\ e

Anexo N° 3: Guia de acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
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1. OBJETIVOS

1.1. General
Establecer las acciones de la Brigada Especial para la preparacion, respuesta y
rehabilitacion del material bibliografico documental a rescatar, ante la amenaza
de un desastre en la Biblioteca Nacional del Peru.

1.2. Especificos

o Establecer las acciones de preparacién, respuesta y rehabilitacion que debe
ejecutar la Brigada Especial.
G T e o Establecer las acciones que debe aplicar la Brigada Especial, al Material
ity Bibliografico Documental afectado por diferentes escenarios, entre ellos,
peligros de sismo, fuego, agua y pandemia.
e Establecer las acciones de estabilizacion, proteccion, rescate y evaluacion al
Material Bibliografico Documental afectado por un desastre.
¢ Identificar, evaluar y registrar los dafios producidos en el Material Bibliografico
Documental consecuencia de un desastre.

Firmado digitalmente por
QuIs| [}

2.  ALCANCE

El presente documento es de aplicacién para todos/as los/as servidores/as que formen
parte de la Brigada Especial cuya accion abarca a la Biblioteca Nacional del Peru -
sede San Borja.

3. BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pera.
e Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas.
Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres (SINAGERD).
e  Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.
Decreto Supremo N° 010-2017-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
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N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pera.

Decreto Supremo N° 034-2014 PCM, que aprueba el Plan de Gestién del Riesgo
de Desastres — PLANAGERD 2014 — 2021.

Decreto Supremo N° 002-2014-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Sistema Nacional de Bibliotecas.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29664 Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD).
Resolucion Ministerial N° 187-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para la
constitucion y funcionamiento del voluntariado en Emergencias y Rehabilitacion.
Resolucion Jefatural N° 000005-2021-BNP, que ratifica los Equipos de Trabajo de
la Biblioteca Nacional del Peru.

Resolucion Jefatural N° 165-2018-BNP, que constituye y conforma el Grupo de
Trabajo para la Gestion del Riesgo de Desastres de la Biblioteca Nacional del
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4.2.

Resolucion Directoral Nacional N° 080-2015-BNP, que aprueba la Guia “Embalaje
y Traslado de Colecciones Bibliograficas y Documentales: Lineamientos para su
conservacion”.

Resolucion de Gerencia General N° 000047-2020-BNP-GG, que aprueba el Plan
de Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional del Peru.
Resolucion de Gerencia General N° 018-2020- BNP-GG, que resuelve modificar
el articulo 1 de la Resolucion de Gerencia General N° 023-2019-BNP-GG,
respecto de la conformacion de la Brigada Especial de la Biblioteca Nacional del
Perul y la Brigada de Emergencias y Desastres.

Resolucion de Gerencia General N° 103-2019-BNP-GG, que, aprueba la Guia
para hacer frente a emergencias ante un sismo de gran magnitud seguido de
tsunami para la Biblioteca Nacional del Peru.

ABREVIATURAS/ SIGLAS Y DEFINICIONES

Abreviaturas/ Siglas

e COE-CULTURA: Centro de Operaciones de Emergencia — Ministerio de

Cultura.

COEN: Centro de Operaciones de Emergencia Nacional.

DAPI: Direccion de Acceso y Promocion de la Informacion.

DGC: Direccion de Gestion de las Colecciones.

DPC: Direccion de Proteccion de las Colecciones.

ECO: Equipo de Trabajo de Conservacion de la Direccion de Proteccion de

las Colecciones.

e ECU: Equipo de Trabajo de Custodia de la Direccién de Proteccién de las
Colecciones.

e EDAN-MBD: Evaluacién de dafios y andlisis de necesidades.

e EDN: Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de Riesgos de

Desastres de la Gerencia General.

EMED: Espacio de Monitoreo de Emergencias y Desastres.

EOM: Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento de la Oficina de

Administracion.

GT-GRD: Grupo de Trabajo Gestion de Riesgo de Desastres.

MBD: Material bibliografico documental.

OA: Oficina de Administracion.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Definiciones
Para efectos de la presente Guia se consideran las siguientes definiciones:

e Afectado: Persona, animal, territorio o infraestructura que sufre
perturbacion en su ambiente por efectos de un fenébmeno de origen natural
o inducido por el hombre.

e Brigadista: Miembro voluntario de la BNP debidamente seleccionado,
capacitado, acreditado y con la implementacion adecuada, para responder
ante situaciones de desastre.

e Brigadista de apoyo: Miembro perteneciente a otra brigada o un/una
servidor/a que no pertenece al ECO, pero que ha sido preparado/a para
afrontar los rescates del MBD.
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Cajas de traslado: Cajas de material plastico con base y paredes
perforadas, utilizadas durante el desastre para el traslado de los MBD
afectados.

Cultura de prevencién: Conjunto de valores, principios, conocimientos y
actitudes de una sociedad que le permiten identificar, prevenir, reducir,
prepararse, reaccionar y recuperarse de los desastres. La cultura de
prevencion se fundamenta en el compromiso y la participacion de todos los
miembros de la sociedad.
Desastre: Conjunto de dafos y pérdidas, en la salud, fuentes de sustento,
hébitat fisico, infraestructura, actividad econémica y medio ambiente, que
ocurre a consecuencia del impacto de un peligro o amenaza cuya intensidad
genera graves alteraciones en el funcionamiento de las unidades sociales,
sobrepasando la capacidad de respuesta local para atender eficazmente sus
consecuencias, pudiendo ser de origen natural o inducido por la accién
humana.

Emergencia: Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio

ambiente ocasionados por la ocurrencia de un fendémeno natural o

accidental, que altera el normal desenvolvimiento de las actividades de la

zona afectada.

Estabilizacién: Reducir los elementos extrinsecos que puedan estar

ocasionando deterioro en un bien.

Estado de afectacion: Probable alteracion fisica de un bien causado por

los efectos de un fendbmeno de origen natural o humano. El bien puede tener

diversos grados de afectacion.

Material Bibliografico Documental: Todo soporte de informacién que no

constituya material archivistico, tales como:

- Libros e impresos en general, manuscritos, publicaciones periddicas
(diarios, revistas, etc.) material cartografico (mapas, planos, etc.),
correspondencias, certificados, constancias, diplomas, estampillas,
fotos, negativos, otros.

- Documentos audiovisuales,
videograficos y digitales en general.

Rutas de Evacuacion: Trayecto o camino seguro que utilizan las personas

para salir de un inmueble ante una emergencia o desastre.

Simulacro: Implica la representacion de algo simulando un suceso real para

adoptar las medidas de seguridad en caso de que ocurra realmente.

Triaje: Clasificacion del MBD por un sistema de prioridades a fin de

proporcionar una estabilizacion o asistencia basica.

fonograficos, cinematogréficos,

5. DE LA BRIGADA ESPECIAL DE RESCATE DEL MBD

La Brigada Especial esta conformada para responder frente a la activacion de
amenazas antes, durante y después de un desastre, a fin de asegurar la proteccion
del MBD que custodia la BNP.

La Brigada Especial se encuentra conformada por los/as servidores/as de las

siguientes direcciones:
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La Brigada Especial debe ejecutar todas las acciones necesarias para la adecuada
estabilizacién, proteccion, rescate, evacuacion y/o puesta en seguridad, entre otras,
del MBD dafiado o que puedan ser dafiados.

5.1.
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Responsabilidades de la Brigada Especial

De acuerdo con el literal d) del numeral 5.4 de la “Guia para hacer frente a
emergencias ante un sismo de gran magnitud seguido de tsunami para la
Biblioteca Nacional del Perd” vigente, las responsabilidades de la Brigada
Especial son:

¢ Identificar el MBD afectado por el desastre.

e Realizar la evaluacion de dafios y analisis de necesidades del MBD en
funcion a la ficha EDAN-MBD, de acuerdo al Anexo N° 1.

e Trasladar el MBD valioso a repositorios seguros previamente identificados.

Asimismo, la Brigada Especial debe efectuar las siguientes acciones:

¢ Intervenir cuando la situacién de desastre se defina como: Alerta de desastre
o declaracion de desastre total (ver graficos N° 3y N° 4).

e Conocer y aplicar las pautas de manipulacién y tratamiento del MBD (ver el
numeral 6.2.3 Manipulacién del MBD).

Estructura de la Brigada Especial

Jefe/a de la Brigada Especial.
Coordinador/a de la Brigada Especial.
Brigadista documentalista.

Brigadista de Triaje.

Brigadista de Traslado.

Brigadista de Recuperacion.

Grafico 01: Estructura de la Brigada Especial

Funciones Generales de la Brigada Especial

5.3.1. Jefe/a de la Brigada Especial
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A cargo del Director/a de la DPC, forma parte de la EMED de la BNP y
envia informacién de la situacion actualizada a través de la ficha EDAN-
MBD; asimismo, comparte informacion con el GT-GRD, el COE-
CULTURA'y el COEN.

Sus principales funciones son las siguientes:

e Desarrollar un Plan de Accién que contribuyan a prevenir y minimizar
los riesgos a los que estd expuesto el MBD almacenado en los
repositorios.

e Establecer los lineamientos de preparacion para una respuesta eficaz
ante un desastre para la proteccion del MBD.

o Dirigir las acciones operativas en un desastre para asegurar la
proteccion, rescate, evacuacion y rehabilitacién del MBD que custodia
la BNP.

¢ Identificar, en coordinacion con la OA, los ambientes seguros dentro y
fuera de la institucion para trasladar las colecciones en caso de ser
necesario ante un desastre.

e Coordinar con instituciones y organismos de apoyo (aliados
estratégicos) la cooperacion oportuna y eficiente ante un desastre para
el manejo del MBD.

e Gestionar ante la OA los materiales y equipos necesarios para atender
un desastre, los cuales son almacenados en un repositorio general y
en contenedores moviles de acuerdo a los Anexos N° 3y N° 4

e Coordinar con el ECU la remisién del listado del MBD que deba ser
rescatado prioritariamente en caso de desastre, de acuerdo al nivel de
importancia indicado en el Anexo N° 8.

e Tener informacién actualizada de la cantidad de volimenes y/o metros
lineales de las colecciones por repositorio, informacion que debe
remitir el ECU dos veces al afio.

e Coordinar con la OA a fin de que el EOM apoye eficazmente a la
Brigada Especial en las diferentes acciones relacionadas con el
desastre como: mantenimiento, armado de carpas, traslado de
materiales, revision de repositorios, entre otras.

e Participar en las actividades de capacitacion de la Brigada Especial y
en los simulacros programados por la entidad. Estas capacitaciones
son coordinadas por la DPC y el Equipo de Trabajo de Recursos
Humanos de la OA.

e Solicitar ante las autoridades competentes, en caso de ser necesario,
la autorizacion para el traslado del MBD afectado a otros ambientes
de la BNP y si fuera el caso, a locales fuera de la BNP.

e Informar ala Jefatura de la BNP sobre las acciones realizadas durante
el desastre.

o Definir la magnitud del evento, alerta de desastre o declaracion de
desastre total, para iniciar los mecanismos de respuesta y
rehabilitacién necesarios.

e Coordinar con las direcciones y equipos de trabajo correspondientes
el reclutamiento y registro de los/as servidores/as a conformar las
brigadas, de acuerdo al Anexo N° 6.
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Coordinador/a de la Brigada Especial

A cargo del/de la Coordinador/a del ECO, quien reporta al/a la Jefe/a de
la Brigada Especial.

Sus principales funciones son las siguientes:

o Fortalecer las acciones de comunicacion interna para que la
informacién llegue de forma clara a los/as brigadistas.

e Organizar las actividades de los diferentes brigadistas ante un
desastre.

e Llevar el control e inventario de los materiales y equipos existentes
en la BNP (repositorio de rescate y contenedores), necesarios para
atender un desastre.

e Coordinar con el EOM las acciones necesarias para el
acondicionamiento de los espacios de almacenamiento, triaje,
estabilizacion, para la respuesta eficaz ante un desastre.

e Absolver las consultas de las diferentes unidades organicas de la
BNP, sobre las actividades de recuperacion del MBD afectado.

o Establecer el niumero de brigadistas por cada tipo de brigada
(documentalista, transporte, triaje, recuperacién), de acuerdo con la
magnitud del evento.

e Acopiar las fichas EDAN-MBD para su procesamiento e informacion
al/a la Jefe/a de la Brigada Especial.

e Designar a los/as lideres de cada brigada documentalista, triaje,
traslado y recuperacion, entre los/as servidores/as del ECO, en la
situacion de desastre total (ver el grafico N° 4).

¢ Mantener comunicacién permanente con el/la Jefe/a de la Brigada
Especial, lideres de brigadas y/o brigadistas.

e Informar los avances sobre la evacuacion y recuperacion del MBD
al/a la Jefe/a de la Brigada Especial.

5.3.3. Brigadista documentalista
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Sus principales funciones son las siguientes:

e Realizar el registro fotografico del espacio, mobiliario y del MBD

afectado durante las diferentes etapas del desastre.

e Realizar el levantamiento de informacién del MBD afectado a través

de la ficha EDAN-MBD, de acuerdo al Anexo N° 1.

o Revisar las condiciones del mobiliario en los diferentes repositorios

afectados por el desastre.

e Capacitarse en las actividades propias de las brigadas a fin de

garantizar el adecuado cumplimiento de su funcion.

¢ Informar al/a la coordinador/a de la Brigada Especial las actividades

realizadas.

El/la brigadista documentalista que asume el rol de lider debe ser un
miembro del ECO con experiencia en manejo del equipo fotografico.
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Brigadista de Triaje
Sus principales funciones son las siguientes:

e Evaluar el estado de conservacion del MBD afectado por el desastre.

e Seleccionar y separar el MBD de acuerdo con su tipologia y grado
de afectacion para su traslado y posterior tratamiento (ver el numeral
6.3.4. Pautas de extraccion y estabilizacion por tipo de MBD).

¢ Realizar la estabilizacion fisica de los ambientes afectados (ver el
numeral 7 Preparacién de lugar de retorno del MBD después del
tratamiento).

¢ Informar al/a la coordinador/a de la Brigada Especial la evolucion de
las acciones aplicadas en forma periddica, ademas de determinar si
el MBD se encuentra en condiciones adecuadas para trasladarlos a
su lugar de almacenamiento.

o Capacitarse en las actividades propias de las brigadas a fin de
garantizar el adecuado cumplimiento de su funcién.

El/la brigadista de triaje que asume el rol de lider debe ser un miembro
del ECO con experiencia en el diagnéstico y manipulacién del MBD.

Brigadista de Traslado
Sus principales funciones son las siguientes:

o Preparar el ambiente y los equipos necesarios de acuerdo con la
magnitud de la situacion, en base a las indicaciones emitidas por el/la
coordinador/a de la Brigada Especial.

e Evacuar y trasladar el MBD afectado a los diferentes ambientes de
triaje, recuperaciéon, asi como su traslado al repositorio luego de
culminado el tratamiento de recuperacién del MBD, inclusive si se
requiere llevarlo fuera de la institucion.

e Trasladar desde el repositorio de suministros, los materiales
necesarios para el acondicionamiento de los ambientes a ser usados
en caso de desastre, asi como los materiales necesarios para la
recuperacion del MBD afectado, de acuerdo al listado de equipos y
suministros del Anexo N° 3.

¢ Informar al/a la coordinador/a de la Brigada Especial sobre los
requerimientos de materiales utilizados durante las actividades.

e Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso de necesidad.

e Coordinar con el ECU, el registro del MBD que se traslada a otros
ambientes para su estabilizacion.

El/la brigadista de traslado que asume el rol de lider debe ser un miembro
del ECO con conocimientos de los diferentes materiales que componen
el MBD y su manipulacion.

Brigadista de Recuperacion

Los/as brigadistas de recuperacion actian en la etapa de rehabilitacion,
requiriendo de un espacio amplio y ventilado cuyo ingreso es restringido.
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Sus principales funciones son las siguientes:

e Determinar los materiales requeridos para realizar la recuperacion
del MBD afectado.

o Aplicar los primeros auxilios al MBD a fin de estabilizarlo. Las
técnicas varian de acuerdo con el tipo de afectacion (ver el numeral
6.3.4. Pautas de extraccion y estabilizacion por tipo de MBD).

e Llevar un control del tratamiento de los MBD de Riesgo Alto,
mediante una Ficha de registro y seguimiento del MBD rescatado, de
acuerdo al Anexo N° 2 (Ver literal b del numeral 6.3.2 Niveles de
clasificacién del triaje).

e Evaluar los avances de los tratamientos y coordinar con el/la
Profesional en conservacion del ECO a cargo, cuando el material
esté en condiciones adecuadas para su traslado al lugar de
almacenamiento designado.

e Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso de necesidad.

¢ Informar al/a la Coordinador/a de la Brigada Especial de las acciones
realizadas.

El/la brigadista de recuperacién que asume el rol de lider debe ser un
miembro del ECO con experiencia en recuperacion y estabilizacién del
MBD.

Conformacion de las brigadas

Las brigadas documentalista, triaje, traslado y recuperacién estan conformadas
por los/as servidores/s reclutados/as de la DPC, DAPI y DGC.

El/la servidor/a reclutado/a es clasificado/a segun las diferentes brigadas de
acuerdo a sus cualidades laborales y aptitudes desarrolladas durante el periodo
de entrenamiento.

El porcentaje de servidores/as designados/as para la respuesta depende de la
magnitud del desastre:

a. Alerta de desastre: 50% de los/as servidores/as.
b. Declaracién de desastre total: 100% de los/as servidores/as.

Cuadro N° 1: Servidores/as de las brigadas para “Declaracién de desastre
total”

Direcciones Cantidad

Brigada

Documentalista DPC, DAPly DGC 10
Triaje DPC (ECO) 15
Traslado* DPC, DAPIl y DGC. 25
Recuperacion** DPC (ECO) 15
Total 65

Si la magnitud del desastre sobrepasa la capacidad de respuesta de la institucion
se puede recurrir a otros equipos.
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* Brigada de Emergencia y Desastre de la BNP, servidores/as que presten servicios en
la BNP.
** Aliados Externos.

6. GESTION DE ETAPAS ANTE UN DESASTRE

Un desastre altera las funciones normales de una institucion, afecta su mision y
degrada el servicio a un punto donde el impacto operacional es inaceptable. Para la
presente Guia solo se ha considerado los siguientes escenarios:
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Escenario ante el peligro de sismo de gran magnitud.
Escenario ante el peligro de incendio en la sede San Borja.
Escenario ante el peligro de inundacion en la sede San Borja.
Escenario ante el peligro de pandemia.

Dependiendo del escenario que se presente los estados de notificaciébn son los
siguientes:
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En POSIBLE DESASTRE: Dafios leves o0 inexistentes en edificaciones y
servicios. No hay interrupcién de servicios basicos, ni de vias de acceso. No se
moviliza a la Brigada Especial.

En ALERTA DE DESASTRE: Dafios moderados en elementos no estructurales.
Leve interrupcién de servicios basicos, corte breve de vias de acceso. Se
moviliza parte de la Brigada Especial.

En DECLARACION DE DESASTRE: Dafios importantes que debilitan
elementos basicos de las estructuras. Interrupcién de servicios basicos por
periodos de tiempo mas largos. Se moviliza toda la Brigada Especial.

Las acciones operativas de la Brigada Especial estdn determinadas y divididas en tres
etapas, de acuerdo al grafico N° 2.

Gréfico N° 2. Etapas ante un desastre
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desastre.
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Conformada por el conjunto de acciones destinadas a garantizar una respuesta
eficiente y recuperacion posterior al desastre como: la planificacion,
coordinacién, ubicacién de espacios temporales de almacenamiento para el
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Fimmado digiamonte por
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MBD afectado, gestidon de insumos necesarios para la respuesta y recuperacion,
equipos y suministros (de acuerdo al Anexo N° 3), servidores/as, etc., necesarios
ante situaciones de desastre.

6.1.1.Acciones operativas durante la etapa de preparacion

Las acciones operativas especificas de preparacion de la Brigada
Especial, se muestran en el cuadro N° 2.

Cuadro N° 2: Acciones operativas especificas de preparacién de la Brigada

Jefe/lade la
Brigada Especial

Especial
Asistir y participar de las reuniones y talleres organizados por el GT-
GRD de la BNP, sobre temas de emergencia y desastres.
Coordinar con el/la coordinador/a del EDN las acciones de
capacitacion para la Brigada Especial.
Identificar ambientes para almacenar las colecciones en caso de
desastre.
Identificar y ubicar a los miembros de la brigada de acuerdo con la
estructura de la Brigada Especial.
Mantener reuniones de coordinacion con agentes externos (aliados
estratégicos) para su ayuda ante un desastre.
Mantener actualizado el registro del MBD prioritario y conocer su
ubicacion.
Gestionar ante la OA los materiales y equipos necesarios para atender
un desastre.

Coordinador/a
de la Brigada
Especial

Mantener coordinaciones permanentes con los/as brigadistas.

Contar con un directorio actualizado de los/as brigadistas.

Proponer un ambiente en la BNP para almacenar los insumos y
equipos necesarios para atender un desastre. Asimismo, debe
considerarse contar con contenedores mdviles para almacenar
materiales de respuesta rapida, ubicados cerca a los repositorios.
Establecer los medios de comunicacion entre los integrantes de las
brigadas.

Disefiar las actividades de respuesta por tipo de afectacion.

Revisar periddicamente los materiales y equipos necesarios existentes
en la BNP para atender desastres

Elaborar un listado en coordinacién con los/as brigadistas de los
materiales minimos necesarios para atender un desastre

Conocer las vias de evacuacion para el MBD afectado en caso de
desastre, de acuerdo al Anexo N° 9.

Brigadista
documentalista

Participar de las capacitaciones y talleres organizados por el GT-GRD
de la BNP, sobre temas de emergencia y desastres, asi como de los
simulacros programados.

Asistir y participar de los talleres de capacitacion de la Brigada
Especial organizadas por el EDN y el ECO

Contar con la lista de personas que conforman la brigada.

Conocer las vias de evacuacion para el MBD afectado en caso de
desastre, de acuerdo al Anexo N° 9.

Sensibilizar a los/as servidores/as en la importancia de la proteccion
del MBD.
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Cuadro N° 2: Acciones operativas especificas de preparacién de la Brigada

Especial

e Establecer los criterios de afectacién (bajo, medio y alto) y definir las
caracteristicas de cada uno, en coordinacién con los/as otros/as
brigadistas (ver numeral 6.3.2. El triaje o clasificacion).

e Asistir y participar de los talleres de capacitacion de la Brigada
Especial organizadas por el EDN y el ECO

Brigadista de e Elaborar una ficha de seguimiento para la evaluacion del MBD

triaje afectado, de acuerdo al Anexo N° 2.

o Difundir entre los/as brigadistas los criterios y tratamientos a aplicar
(ver numeral 6.3.4. Pautas de extraccion y estabilizacién por tipo de
MBD).

e Participar de los talleres de capacitacion organizados por el GT-GRD
de la BNP, sobre temas de emergencia y desastres, asi como de los

Firmado digitalmonto por simulacros programados.

Hrtzs AU F0 3H57EBes son e Participar de las capacitaciones y talleres organizados por el GT-GRD

en de la BNP, sobre temas de emergencia y desastres.

e Elaborar una ficha de traslado para los materiales afectados, de
acuerdo al Anexo N° 5.

e Asistir y participar de los talleres de capacitacion de la Brigada
Especial organizadas por el EDN y el ECO.

e Conocer las vias de evacuacion del MBD afectado en caso de
desastre, de acuerdo al Anexo N° 9.

o Difundir las pautas de manipulacion entre los/as brigadistas (ver 6.2.3.
Manipulacién del MBD).

e Elaborar el inventario de los suministros (material para el rescate) y
conocer la ubicacion fisica del repositorio y contenedores moviles, de
acuerdo a los Anexos N° 3y N° 4

e Participar de los talleres de capacitacion organizados por el GT-GRD
de la BNP, sobre temas de emergencia, desastres y recuperacion del
MBD.

e Asistir y participar de los talleres de capacitacion de la Brigada
Especial organizadas por el EDN y el ECO.

e Tener conocimiento de las acciones de recuperacion del MBD por tipo
de afectacion: agua, fuego, sismo (ver numeral 6.3.4. Pautas de
extraccion y estabilizacion por tipo de MBD).

e Realizar una capacitacion basica del ECO a los/as servidores/as de
apoyo sobre algunos procesos de estabilizacién del MBD (ver numeral
6.1.2. Programa de entrenamiento de la Brigada la Especial).

Brigadista de
traslado

Brigadista de
recuperacion

bnp e Ares ™ 6.1.2.Programa de entrenamiento de la Brigada Especial
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Firmado digitalmente por

te por
UE7 DF RODRIGUEZ
25131575663 soft

Para la capacitacion se realizan coordinaciones con instituciones culturales
nacionales y/o extranjeras que resguarden MBD, a fin de que sus

especialistas puedan transmitir sus experiencias y conocimientos a la
AN AR it wartn Brigada Especial de la BNP.

Motivo: Doy V° B
Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500

bnp [ -m—"
A

M Doy V° B’ . ., . «

A Fe‘l‘r‘.va°zo§’¥/oa/z 174080500 La impresion de este documento constituye una “COPIA NO

Digital lasificacion: |
ormato: Digita CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno

Firmado digitamente por

' l MALDONADO RODRIGU
N o MDA Gt coft
Motivo: Doy V" B°

oy
Fecha; 2021/03/25
16:55:38-0!




Guia Cadigo DPC-OD-03
bnp Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material Version 01
— bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca .
Nacional del Perd Pagina 15 de 92
A través de la capacitacién lograremos la concientizacion de los/as
servidores/as y una preparacion eficiente para afrontar en equipo las
diferentes situaciones de desastre que pudieran presentarse.
Cuadro N° 3: Programa de entrenamiento de la Brigada Especial
Métodos Acciones Finalidad
e Identificacion de los miembros de la : g;igifﬁ'gzggggéﬂgig 'de
Actividades B_rlgada Espleual. los MBD.
« Visita a las areas donde se o
albergan los materiales. ¢ Ident|f|cq[ las rutas de
evacuacion.
Fimado digiaimente por e Identificacion del MDB (materiales,
et AL 0731475k ot composicion fisica, signaturas, etc.). . .
TSR0 2 « Practica de las pautas de e Instruir a los/as servidores/as en
manipulacién P las actividades a efectuar
Talleres * Manejo de la Ficha de Registro del | | ge_:,tri)uies :tel qiqsia?:sr. del
practicos MDB y de la Ficha EDAN-MBD. Bﬁ ;dgaEseséciale os dela
e Pautas de estabilizacion para 9 P '
deterioros por sismo, fuego y agua
e Ejercicios mentales sobre
situaciones de desastre. « Ejercitarse en la toma de
Ejercicios o * Dg\'/?;‘rsu dneﬂzsgrsitrg délgss a:gilglnes decisiones ante un desastre.
simulacros gntes de ingresa? P e Identificar deficiencias para
« Evacuacion de MbB de un mejorar las actividades.
repositorio.
Las capacitaciones se realizan una vez al afio y por cada cambio de integrantes
de la Brigada Especial. El cronograma de las capacitaciones se elabora y se
coordina con el/lla Jefe/a y ellla coordinador/a de la Brigada Especial, para
programarlas dentro de las actividades de cada direccion y equipo de trabajo.
6.2. Etapa de respuesta
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Constan de las primeras acciones en respuesta inmediata para el rescate del
MBD luego de ocurrido el desastre. En esta etapa se establecen las primeras
coordinaciones entre la Brigada Especial, efectuando el registro del evento, su
magnitud, estado general de la coleccion afectada, con la finalidad de proceder
a su recuperacion y traslado.

La respuesta de la Brigada Especial ante el evento es segun su magnitud de
Alerta de desastre o Declaracion de desastre, de acuerdo a los gréaficos N° 3y
N° 4 respectivamente.

Asi también se convoca a los/as servidores/as reclutados/as segun la magnitud
del desastre (ver numeral 5.4. Conformacion de las brigadas).
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6.2.1.Acciones operativas durante la etapa de respuesta

Cuadro N° 4: Acciones operativas especificas de respuesta de la Brigada

Especial

Firmada digiteiments por

CONDEMAYTA QUISPE

Maritza FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25

18:48:23-0

Jefe/ade la
Brigada
Especial

Establecer comunicacion permanente con el/la coordinador/a y los
miembros de la Brigada Especial para ejecutar las acciones de
respuesta.

Mantener contacto con los aliados estratégicos externos (servidores/as
de otras instituciones con conocimiento de acciones de rehabilitacion
del MBD) para su apoyo, en caso de ser necesario.

Revisar el espacio siniestrado con el/lla coordinador/a de la Brigada
Especial, coordinador/a del ECU, una vez que todo los/as servidores/as
estén a salvo, a fin de valorar el tamafio del desastre.

Mantener comunicacién permanente con la DAPI en caso el evento
afecte el servicio de lectura.

Informar periédicamente al/a la coordinador/a del EDN.

Coordinador/a

Revisar y acotar el espacio siniestrado en conjunto con el/la Jefe/a de
la Brigada Especial y los/as brigadistas.

Mantener comunicacion permanente con los/as brigadistas y el/la
Jefe/a de la Brigada Especial.

Dirigir y coordinar la estabilizacion fisica y del medio ambiente de los
espacios siniestrados.

Coordina con el/la brigadista de trigje la revisién del MBD afectado.

cégrl)igglgada e Revisar que los ambientes destinados a triaje y recuperacion del MBD
estén habilitados.
o Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial sobre las acciones a
tomar.
e Examinar el cuadro de Niveles de importancia del MBD del repositorio
afectado para determinar y coordinar el orden de rescate del MBD, de
acuerdo al Anexo N° 8.
Realizar el registro fotografico de los espacios y del MBD afectado.
e Recopilar informaciéon del MBD afectado en la ficha EDAN-MBD, de
Brigadista acuerdo al Anexo N° 1.

documentalista

Revisar el mobiliario de la zona afectada.

Si el evento lo amerita, brindar apoyo a los/as otros/as brigadistas.
Apoyar en la estabilizacién del espacio afectado en coordinacion con
los/as otros/as brigadistas (ver numeral 7. Preparacion del lugar de
retorno de los MBD después del tratamiento).

Firmado digitalmente por
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Firmado digitalmente
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Brigadista de
triaje

Mantener comunicacion permanente con el/la coordinador/a de la
Brigada Especial y el/la brigadista documentalista.

Informa al/a la coordinador/a de la Brigada Especial la necesidad de
evacuar el MBD afectado.

Participar en la estabilizacién del espacio afectado (ver numeral 7.
Preparacion del lugar de retorno de los MBD después del tratamiento).
Revisar que el ambiente de triaje se encuentre apto para la realizacion
de la labor (ver numeral 6.3.2. El trigje o clasificacién).
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Brigadista de
traslado

Establecer comunicacién permanente con el/la coordinador/a y demas
miembros de la Brigada Especial para la extraccion o evacuacion del
MBD afectado.

Preparar los ambientes de triaje y estabilizacion y comunicar al/a la
coordinador/a de la Brigada Especial cuando estén listos (ver literal a
del numeral 6.3.2).

Examinar el cuadro de Niveles de importancia del MBD del repositorio
afectado, de acuerdo al Anexo N° 8.

Apoyar en la estabilizacion fisica y del ambiente de los espacios
siniestrados

Distribuir en el area de triaje los suministros ubicados en el repositorio
conforme a las necesidades para estabilizacion del MBD, acciones que
deben ser comunicadas al responsable de la brigada y al/a la
coordinador/a de la Brigada Especial.

Apoyar a las demés brigadas durante el evento.
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Cuadro N° 4: Acciones operativas especificas de respuesta de la Brigada

Especial
e Establecer comunicacion permanente con los miembros de la Brigada
Especial.
e Preparar el ambiente acorde al tipo de siniestro, con los materiales y
Brigadista de equipos necesarios para el rescate.
recuperacion e Establecer las acciones a seguir entre los/as integrantes de la brigada
(ver numeral 6.3.4. Pautas de extracciéon y estabilizacion por tipo de
MBD).
e Apoyar en la estabilizacion del espacio afectado.
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Gréafico N° 3: Diagrama de respuesta ante un desastre: “Alerta de Desastre”
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Gréafico N° 4: Diagrama de respuesta ante un desastre: “Declaracién de Desastre”
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6.2.2.Criterios de seleccién de material a trasladar
La seleccion del MBD para su traslado y estabilizacién debe basarse en:

1. El grado del dafio sufrido en el MBD.

2. Riesgo de dafios adicionales en el MBD, en caso no se actue
inmediatamente.

3. En el nivel de importancia del MBD, de acuerdo al Anexo N° 8.

Nota: En caso se realicen variaciones en la distribucion del MBD dentro de las

estanterias en los repositorios del Sector | y Il, el ECU debe comunicar al/a la

coordinador/a de la Brigada Especial y al EDN, la actualizacion de los planos que
Fimado dgtaments po corresponden al Anexo N° 8 de la presente Guia.
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- 6.2.3.Manipulacion del MBD

Uno de los mayores deterioros en los MBD se produce durante la manipulacion
de estos. En una situacion de desastre, el MBD se encuentra mas fragil y es mas
sensible a deteriorarse; por lo que su manipulacién debe ser mas cuidadosa. En
ese sentido, es importante que todos/as los/as brigadistas realicen una
adecuada manipulacion durante todo el proceso desde la evacuacion hasta su
almacenamiento final en el repositorio.

a) Uso del Equipo de Proteccidn personal:

e Usar guantes de nitrilo para manipular los MBD que contengan polvo y/o
contaminacién. El guante debe quedar ajustado al tamafio de la mano
para que el agarre sea seguro.

e Cambiar los guantes cuando estén sucios a fin de evitar la contaminacion

b . cruzada.
np i e Usar mascarillas faciales N95 cuando manipule el MBD.
= ¢ Quitarse todas las alhajas de las manos (anillos, pulseras, etc.) ya que

accidentalmente podrian dafiar el MBD.
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e Usar las dos manos para manipular y transportar el material en forma
horizontal, colocar la mano izquierda extendida como apoyo y con la
derecha sujetarlo en uno de los bordes. Si es un volumen pesado y
voluminoso, debe ser trasladado por dos personas en forma
coordinada.

No trasladar los MBD debajo del brazo.

a@‘?ﬁ?@;gﬂl‘? ¢ No sostener el libro sélo por los bordes ni por la cofia, tampoco por el

Focha: 2021/03/25 17:28:15-0500 canto o bordes.

e No transportar mas de tres volimenes al mismo tiempo.
Excepcionalmente en el caso de presentar riesgo medio o bajo.
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No traslade los libros himedos o mojados hasta que el ambiente de
recuperacion esté preparado.

No abrir ni cerrar los libros mojados y/o himedos. No separe las
portadas.

Los libros que no tengan una cubierta rigida (pergamino, papel, cartén)
requieren de un soporte para su traslado, a fin de reducir la
deformacion estructural.

Cuando no se pueda acceder facilmente al area donde se encuentra
el MBD a retirar se puede trasladar de mano en mano hasta los carros
transportadores.

No retire los contenedores hasta llegar a la zona de Triaje.

Los MDB que tengan contenedores rigidos deben colocarse
ordenadamente para evitar que se deslice y choquen entre si ejercido
durante el traslado.

Manipulacion de
Obra planao
formatos
grandes

Si esta enrollado, mantenerlo de la misma manera. Tomarlo con
ambas manos y trasladarlo cuidadosamente en forma horizontal, sin
apilarlos.

Si tiene algun tipo de contenedor (carpeta, caja u otros) trasladarlo de
la misma manera.

Si esta suelto. Tomarlo por las esquinas opuestas para colocarlo sobre
un soporte de carton, pueden apilarse hasta 5 obras para su traslado.

Manipulacién de
Periédicos y
revistas

Los periédicos sueltos y revistas deben tratarse cuidadosamente
porgue al no tener tapas, son mas susceptibles a rasgaduras y roturas.
Al trasladarse se deben colocar sobre una base de carton. Pueden
apilarse entre 4 a 5 ejemplares.

Si estan en paquetes o cajas debe considerarse el peso y tamafio para
que el traslado sea seguro, eso determinara si lo hace una o dos
personas.

Manipulacién de
Otros materiales

La mayoria del material documental diverso esta colocado en
contenedores como cajas, estuches o fundas de cartulina el cual no
debe retirarse hasta llegar a la zona de triaje.

6.3. Etapa de rehabilitacion

Constan de acciones especificas para la rehabilitacion de MBD luego de su rescate.
En esta etapa se realizan actividades de clasificacion (triaje) del MBD afectado y se

procede a su tratamiento de estabilizacion.
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6.3.1.Acciones operativas durante la etapa de rehabilitacion

Cuadro N° 6: Acciones operativas especificas de rehabilitacién de la Brigada

Jefe/ade la
Brigada Especial

Especial
Autorizar el traslado del MBD afectado para su tratamiento.
Tomar responsabilidad del normal abastecimiento de los materiales e
insumos para los tratamientos de los materiales afectados.
Coordinar con el area de mantenimiento para la revision de los
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18:03:25-050 e Comunicar a los/as brigadistas el inicio del traslado del MBD afectado

a la zona de triaje.
e Acopiar la informacion del MBD afectado.

bnp EEre - Coordinador/a i ) . _
P : e Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial los materiales
= de la Brigada . | i6n del MBD
Especial necesarios para la recuperacion de .

e Verificar la estabilizacién fisica de los ambientes afectados (ver
numeral 7. Preparacion del lugar de retorno de los MBD después del
tratamiento).
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Cuadro N° 6: Acciones operativas especificas de rehabilitacién de la Brigada

Brigadista
documentalista

Especial

Realizar el registro fotografico final de los ambientes del siniestro.
Llevar un registro escrito del MBD que pasa por Triaje.

Verificar la estabilidad medioambiental de la zona siniestrada.
Inspeccionar el mobiliario donde se encuentren almacenadas las
colecciones a fin de determinar su estado.

Brigadista de
triaje

Separar los MBD secos de los mojados o himedos (ver 6.3.4. Pautas
de extraccion y estabilizacion por tipo de MBD).

Agrupar los MBD de acuerdo con el tipo de tratamiento que requieran.
Apoyar a la brigada de recuperacion.

Realizar informes al/a la Jefe/a de la Brigada Especial sobre los MDB
en tratamiento, proceso y estabilizacion.
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Brigadista de
traslado

Verificar que las rutas de evacuacion del MBD que se encuentren
libres, de acuerdo al Anexo N° 9.

Informar al/a la Coordinador/a de la Brigada Especial sobre los
materiales utilizados y cuales deben reponerse.

Trasladar ordenadamente el MBD en coordinacién con el encargado
de la Brigada de Triaje.

Llevar el registro de todos los MBD que son trasladados del repositorio
a la zona de triaje, de acuerdo al Anexo N° 5.

Brigadista de
recuperacion

Priorizar las acciones de estabilizacion del MBD.

Monitorear los MBD durante su tratamiento.

Aplicar los tratamientos adecuados a los MBD de acuerdo con su
grado de afectacion y de acuerdo con las pautas establecidas (ver
numeral 6.3.4. Pautas de extraccion y estabilizacion por tipo de MBD).
Elaborar medios de proteccion para el MBD que lo requiera.

6.3.2.El triaje o clasificacion

Permite determinar el grado de urgencia de atencién del MBD afectado, luego
de un desastre. El triaje requiere de un espacio predeterminado para tal fin.
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a.

Caracteristicas del area para realizar el triaje

Contar con buena ventilacion (natural o artificial).

Mantener el orden y limpieza en forma constante.

Contar con mesas de trabajo amplias.

Tener buena iluminacion.

Contar con estantes para colocar los MBD durante el proceso.
Mantener las rutas de circulacion despejadas.

Seiializar el ingreso y la salida.

El MBD con microorganismos debe ser tratado en otro ambiente.

Dependiendo del desastre, las areas dentro de la sede que se pueden usar

para el triaje son:

e Sala de usos multiples.
Segundo comedor, ubicado en el sétano.

e Anfiteatro, ubicado en el s6tano; asimismo, por estar al aire libre requiere
de mesas y cubierta.

e Otras areas fuera de la institucion en caso de un siniestro de grandes

proporciones.
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b. Niveles de clasificacion del triaje

El método de triaje estd basado en un codigo de colores establecido para
determinar las prioridades de atencion. Los colores son el rojo, amarillo y
verde, los cuales tienen un significado que se presenta en el cuadro N° 6.

Los/as Brigadistas de triaje deben de asignar uno de los tres colores a cada
MBD afectado, en base al estado fisico, lo que permitira identificar y priorizar
su intervencion.

Cuadro N° 7: Cddigo de colores para clasificacién de prioridades
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e Prioridad para intervencion.
Alto ‘ e Alta probabilidad de pérdida de informacion.
¢ Accion en las primeras 8 horas.

¢ Puede esperar.

Medio e Deterioro parcial del MBD.
e Acciones que pueden ser posteriores a las 8 horas.
Baio ¢ No presenta mayor problemética.
I e Deterioro ligero del MBD.

¢ Acciones que pueden ser posteriores a las 24 horas.

c. Clasificacion segun el tipo MBD afectado

Las afectaciones en el MBD varian de acuerdo con el tipo de peligro
(inundaciones, incendio y sismo) a que estan expuestas, producto del cual se
puede ocasionar desde manchas, microorganismos y roturas hasta la pérdida
del MBD.

Firmado digitalmente por

JMENEZ AROTINCO
NP ke

20131 379863 sof!

Motivo: Doy V* B
] Fecha; 2021/03/25
@\ 19:07:49-0

Cuadro N° 8: Codigo de colores segun el tipo de MBD afectado

PRIORIDAD COLOR MBD AFECTADO
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e Con presencia de polvo
Bajo e Con minimo deterioro mecanico y fisico.
e Con manchas de humedad u hollin.

Es importante establecer pautas para el rescate del MBD estableciendo
prioridades de acuerdo con su grado de afectacion. Los/as brigadistas de
triaje deben estar capacitados para actuar con calma y realizar una adecuada
seleccion del MBD afectado para que su estabilizacién sea de prioridad de
acuerdo con los lineamientos establecidos en la presente guia.

Ficha de registro

La ficha de registro permite identificar cada MBD, el grado de afectacion y
actividades de estabilizacion aplicados desde que ingresa al area de triaje
hasta el alta. La informacién se recopila en el 4rea de Triaje. Esta ficha se
realiza para los MBD de prioridad alta, de acuerdo al Anexo N° 2.
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6.3.3.Acciones de la Brigada Especial paralarespuestay rehabilitacion del MBD por tipo de desastre
a. Dafo por agua

Abarca desde una filtracion que proviene por rotura en una cafieria o a través del techo. Debe tenerse en cuenta que, el tiempo
transcurrido y el volumen de agua pueden producir acumulacién en ciertas zonas o hasta una inundacion.

Cuadro N° 9: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR AGUA

Responsables: Jefe/a de la Brigada Especial, Brigadistas: Documentalistas, Triaje, Traslado y Recuperacion.

Recursos: Ver Anexo N° 3, Listado de equipos y suministros

ACCIONES DE RESPUESTA - AFECTACION POR AGUA

Rol Actividades
Firmado digitalmente por . . . . .
bnp f;ygiwsgéikgmcop e Coordinar con el EOM a fin de determinar el origen del problema y controlar la salida de agua.
e imf'azzijffog,; Jefe/a de la e Coordinar con el ECU el ingreso a los repositorios.
1907 Brigada o Evaluar la situacion y autorizar el ingreso de los/as brigadistas para que revisen la zona afectada.
Especial ¢ Decidir si es necesaria la ayuda de personal externo o de soporte (reemplazo).
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HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
giidToraned o - ; - -
Fechs: 2021/03/25 e Revisar las zonas afectadas con el/la coordinador/a del ECU y los responsables de los grupos de la Brigada Especial para
determinar las acciones a ejecutar.
e Organizar a los grupos en base a la magnitud del desastre, de acuerdo a los Anexos N° 6y N° 7
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o Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial.
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Cuadro N° 9: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR AGUA

e Realizar el registro fotogréafico de la zona y MBD afectados.

Alertar a los/as servidores/as que laboran en la zona afectada a fin de que estén pendientes de una probable filtracién en alguna
zona que no se detecto en los primeros momentos.

Revisar el mobiliario (estantes, planotecas, etc.) ubicados en la zona afectada a fin de verificar su estado y que se encuentre seco.
Recolectar datos de la zona afectada a través de la ficha EDAN-MBD, de acuerdo al Anexo N° 1.

Coordinar las acciones de limpieza del repositorio.

Informar al/a la coordinador/a de la Brigada Especial las actividades realizadas.

Brigadista
Documentalista

Revisar la zona afectada y el MBD a fin de evaluar si es necesario la evacuacién del MBD.
Verificar los niveles de humedad del ambiente.

Estabilizar el espacio y el medio ambiente en caso de ser necesario.

Estar alerta ante la aparicién de microorganismos.

Revisar el ambiente destinado para el triaje y verificar si esta habilitado.

Apoyar a las otras brigadas.

Apoyar en la estabilizacion fisica del espacio afectado.
Coordinar con el brigadista de triaje la necesidad de preparar el ambiente de triaje.
Trasladar los materiales del almacén para habilitar el ambiente de triaje y recuperacion.
Llevar el control y la distribucion de los carros transportadores y las cajas de plastico para trasladar los MBD.
Ubicar y agrupar los carros de transporte para el caso de extraccién del MBD.
Distribuir los materiales e insumos a los/as brigadistas.
ggj?ﬁ;;;g& caft Acceder a los repositorios afectados y proceder con el rescate y traslado del material segiin su nivel de importancia, de acuerdo al
reche 0glgozo Anexo N° 8.
e Coordinar con ellla brigadista de triaje la preparacion del ambiente de recuperacién con los materiales requeridos para la

Brigadista de
Triaje

Firmado digitalmente por
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T e Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso necesario.
ACCIONES DE REHABILITACION - AFECTACION POR AGUA ‘
Rol Actividades
e Coordinar con el EOM Yy el ECO la revisién de los repositorios.
Jefe/a de la e Comunicar al ECU la consolidacién de los MBD afectados y estabilizados.
Brigada ¢ Gestionar ante la OA la provisién de materiales para la atencién del desastre.
P Martin Especial e Evalia las actividades de las brigadas.
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Coordinador/a
de la Brigada
Especial

Cuadro N° 9: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR AGUA

Verificar la estabilizacion fisica y ambiental de los espacios afectados.

Gestionar ante el/la Jefe/a de la Brigada Especial los recursos necesarios para la recuperacion del MBD afectado por agua.
Consolidar la informacién de las fichas EDAN-MBD.

Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial la cantidad de MBD afectados y estabilizados.

Brigadista
Documentalista

Realizar el levantamiento de la informacion estadistica en la ficha EDAN-MBD.

Registrar fotograficamente las actividades de las brigadas.

Revisar el mobiliario para el retorno del MBD al repositorio

Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de la
institucion.

Verificar la estabilidad medioambiental de la zona afectada.

Llevar un registro escrito del MBD que pasa por trigje.

Brigadista de
Triaje

Revisar los MBD que presenten indicios de humedad o estén mojados y retirarlos del resto de la coleccion para su estabilizacion.
Separar los MBD por tipo de soporte.

Priorizar los MBD muy mojados o que tengan problemas de tintas (corrimiento), asi como los que estan compuestos de papel
estucado.

Conforme vayan terminado sus funciones especificas, los/as servidores/as se encargan de incorporarse y apoyar a la brigada de
recuperacion.
Contar con los implementos adecuados para los procesos de estabilizacion.

Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de la
institucion.

Brigadista de
Traslado

Revisar que las vias de evacuacion estén libres para el traslado del MBD.
Trasladar el MBD afectado a la zona de triaje y recuperacion.
Llevar el registro de los MBD afectados.

Brigadista de
Recuperacion

Solicitar los materiales necesarios para la recuperacion del MBD de acuerdo con el grado de afectacion.

Realizar las actividades de estabilizacion y recuperacion del MBD afectado (ver 6.3.4. Pautas de extraccion y estabilizacion por
tipo de MBD).

Elaborar los medios de proteccion para el MBD afectado y determinar los irrecuperables.

Evitar la disociacién del MDB.

Llevar un registro de los procesos realizados en cada MBD.

Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de la
institucion.
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b. Dafo por fuego
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El deterioro causado por el fuego esté vinculado al causado por el agua, en pequefia escala se utilizan extintores y en gran
escala agua aplicada por los bomberos.

Cuadro N° 10: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR FUEGO

Responsables: Jefe/a de la Brigada Especial, Brigadistas: Documentalistas, Triaje, Traslado y Recuperacion

Recursos: Ver Anexo N° 3, Listado de equipos y suministros

Brigada Especial

Rol Actividades
e Coordinar con la compafiia de Bomberos, el EOMYy la Brigada contra incendios a fin de poder iniciar la inspeccion para establecer
las prioridades de actuacion.
Jefelade la e Coordinar y evaluar la situacion con el ECU para autorizar el ingreso de los/as brigadistas para revisar la zona afectada

(repositorios).

Establecer comunicacién con instituciones y organismos de apoyo para su colaboracion en la proteccién del MBD.
Establecer las medidas necesarias para salvaguardar las colecciones.

Reportar al/a la coordinador/a del EDN las acciones a tomar.

Coordinador/a

Organizar a los grupos en base a la magnitud del desastre, ver Anexos N° 6y N° 7
Mantener una linea de comunicacion permanente con los/as coordinadores/as de cada brigada.

Documentalista

de la Brigada . ; ) . g . "
Especial e Supervisar que los ambientes destinados a triaje y recuperacion estén habilitados.
¢ Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial.
e Revisar la zona afectada y areas vecinas en compafiia del/de la coordinador/a del ECU, la compafiia de Bomberos y brigadistas
contra incendios.
Brigadista Realiza el registro fotografico de la zona y MBD afectados.

Realizar una primera evaluacion de dafios mediante la ficha EDAN-MBD.
Revisar los estantes a fin de verificar su estado.

Coordinar las acciones de limpieza del repositorio.

Elaborar informes actualizados al/a la coordinador/a sobre las incidencias.

Brigadista de
Triaje

Revisar la zona afectada y el MBD a fin de evaluar si es necesario la evacuacion del MBD.

Revisar el ambiente asignado para el triaje y verificar si esta acondicionado.

Verificar las pautas de manipulacion y difundirlo a los/as brigadistas de triaje (ver numeral 6.2.3. Manipulacion del MBD).
Estabilizar el espacio y el medio ambiente en caso de ser necesario (ver numeral 7 Preparacion del lugar de retorno de los MBD
después del tratamiento).

Apoyar a las otras brigadas.
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Brigadista de
Traslado

Cuadro N° 10: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR FUEGO

Verificar y apoyar en la estabilizacion del espacio afectado

Coordinar con el brigadista de triaje la necesidad de preparar el ambiente de triaje.

Llevar el control y la distribucion de los carros transportadores y las cajas de plastico para trasladar los MBD.

Verificar las pautas de manipulacién y extraccion del MBD vy difundirlo entre los/as brigadistas (ver numeral 6.2.3. Manipulacion
del MBD).

Ubicar y agrupar los carros de transporte para el caso de traslado del MBD.

Trasladar los materiales del almacén para habilitar el ambiente de triaje y recuperacion.

Distribuir los materiales e insumos de recuperacién a las brigadas.

Acceder a los repositorios afectados y proceder con el rescate y traslado del material segun su nivel de importancia, de acuerdo
al Anexo N° 8.

Brigadista de
Recuperacion

Coordinar con el brigadista de triaje la preparacion del ambiente de triaje y recuperacion con los materiales requeridos para la
estabilizacion y limpieza del MBD afectado.

Organizar las operaciones de recuperacion del MBD.

Apoyar la estabilizacion fisica del ambiente necesario (ver numeral 7 Preparacion del lugar de retorno de los MBD después del
tratamiento).

Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso necesario.

Brigada Especial

Rol Actividades
e Coordinar con el EOM Yy el ECO la revision de los repositorios.
e Coordinar con el ECU el control de acceso al area de recuperacion y repositorios.
Jefe/ade la e Emitir reporte de los MBD afectados y estabilizados para conocimiento del ECU.

Realizar el seguimiento de las acciones de recuperacion del MBD.

Coordinar con OPP y OA para contar con un presupuesto de contingencia para materiales.
Evaluar las actividades de las brigadas.

Informar al/a la Jefe/a Institucional de las acciones realizadas.

Coordinador/a

Verificar la estabilizacion fisica de los espacios.
Gestionar ante el/la Jefe/a de la Brigada Especial los recursos para la recuperacion del MBD afectado.

Documentalista

de la Brigada e Coordinar el traslado del MBD afectado a la zona de triagje.
Especial e Consolidar la informacion de la ficha EDAN-MBD.

¢ Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones desarrolladas.

e Participar en el levantamiento de la informacion estadistica de los MBD afectados.
Brigadista Registrar fotograficamente las actividades de la brigada.

Verificar la estabilidad medioambiental de la zona afectada.
Coordinar con el/la Jefe de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de
la institucion
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Cuadro N° 10: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR FUEGO

Brigadista de
Triaje

Separar los MBD por tipo de soporte.

Separar los MBD que estan solo quemados de los que se encuentran mojados y himedos.

Establecer un orden de prioridades para las acciones de estabilizacién para los MBD humedos y mojados.

Coordinar con el/la Jefe de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de
la institucion.

Brigadista de
Traslado

Revisar las vias de evacuacién para el traslado del MBD.

Usar carros transportadores para el traslado del MBD.

Retirar los MBD afectados y trasladarlos a la zona de triaje y posteriormente a la zona de recuperacion.

Transportar el MBD adecuadamente, ya sea en cajas de plastico o cajas de acuerdo con las pautas de manipulacion y transporte.
Trasladar en primer lugar los MBD que figuren en la lista de prioridades.

Monitorear la extraccion de humos y retiro de gases acumulados de los repositorios.

Llevar el registro de los MBD afectados.

Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de
la institucion.

Firmado digitalmente por
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- Recuperacion
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Verificar que cuente con los materiales necesarios para la recuperacion del MBD de acuerdo con el grado de afectacion.
Efectuar acciones de recuperacion, de acuerdo con el nivel de riesgo y al tipo de afectacion.

Elaborar los medios de proteccion para el MBD afectado y determina los irrecuperables.

Establecer las acciones a corto, medio y largo plazo.

Evitar la disociacion del MDB.

Llevar un registro de los procesos realizados en cada MBD.

Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de
la institucion.

Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial.
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Afecta directamente a la infraestructura y producen dafios fisicos tanto en las personas como en los objetos.

Cuadro N° 11: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR SISMO

N
H
N

Responsables: Jefe/a de la Brigada Especial, Brigadistas: Documentalistas, Triaje, Traslado y Recuperacion

Recursos: Ver Anexo N° 3, Listado de equipos y suministros

ACCIONES DE RESPUESTA - AFECTACION POR SISMO ‘

Rol Actividades
e Coordinar con la compafiia de Bomberos, personal de INDECI y el EOM a fin de poder iniciar la inspeccion por parte de la Brigada.
e Coordinar y evaluar la situacién con ECU para autorizar el ingreso de los/as para revisar la zona afectada (repositorios).
Jefelade la e Organizar a los grupos en base a la n_]lagnitud del dgsastre, d_e acuerdq a los Anexos N° 6y N° 7 3
Brigada Especial . Ponfar_ en marcha acciones de actuacion y evacuacion ante sismos definidos en la etapa de preparacion.
o Decidir si es necesaria la ayuda de personal externo o de soporte (reemplazo).
e Reportar las acciones y anomalias al/a la coordinador/a del EDN.
¢ Mantener una linea de comunicacién permanente con los/as coordinadores/as de cada brigada.
e Revisar las zonas afectadas con los/as brigadistas para determinar las acciones a ejecutar.
Coordinador/a e Organizar a los grupos en base a la magnitud del desastre, de acuerdo a los Anexos N° 6y N° 7
de la Brigada e Mantener una linea de comunicacion permanente con los/as brigadistas.
Especial e Supervisa que los ambientes destinados a triaje y recuperacion estén habilitados.
o Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial.
e Revisar la zona afectada y areas vecinas en compafiia de los/as servidores/as del EOM.
e Revisar el entorno de los MBD y las afectaciones secundarias.
Brigadista . Recplectar datos dsa la zona afec_tgda a través de la ficha EDAN-MBD, de acuerdo al Anexo N° 1.
Documentalista e Revisar la estanteria a fin de verificar su estado.
e Realizar el registro fotogréafico de la zona y MBD afectados.
e Coordinar las acciones de limpieza del repositorio.
e Informar al/a la coordinador/a de la Brigada Especial las actividades realizadas.
e Revisar la zona afectada y el MBD a fin de evaluar si es necesario la evacuacion del MBD.
Brigadista de ¢ Revisar el ambiente destinado para el triaje y verificar si esta listo para realizar el triaje.
Triaje « Verificar las pautas de manipulacién (ver numeral 6.2.3. Manipulacién del MBD).
e Estabilizar el espacio y el medio ambiente en caso de ser necesario (ver numeral 7 Preparacion del lugar de retorno de los MBD

después del tratamiento).

Brigadista de
Traslado

Ubicar y agrupar los carros de transporte para el caso de traslado del MBD.
Apoyar en la estabilizacion fisica del espacio afectado.
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Cuadro N° 11: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR SISMO

Coordinar con el/la brigadista de triaje la necesidad de preparar el ambiente de trigje.

e Verificar las pautas de manipulacién y extraccién del MBD vy difundirlo entre los/as brigadistas (ver numeral 6.2.3. Manipulacion
del MBD).
Distribuir los materiales e insumos a las brigadas.
Trasladar los materiales del almacén para habilitar el ambiente de triaje y recuperacion.

e Acceder a los repositorios afectados y proceder con el rescate y traslado del material segun su nivel de importancia, de acuerdo
al Anexo N° 8.

e Coordinar con el/la brigadista de triaje la preparacion del ambiente de triaje y rehabilitacién con los materiales requeridos para la
recuperacion del MBD:
Organiza las operaciones de recuperaciéon del MBD
Apoyar la estabilizacion fisica del ambiente en caso de ser necesario.

e Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso necesario.

ACCIONES DE REHABILITACION - AFECTACION POR SISMO ‘

Rol Actividades

Brigadista de
Recuperacion

Frmado digieimente por e Coordinar con el EOMy el ECO la revision de los repositorios.
bnp é%;?‘g%fé@“:m Jefe/ade la e Coordinar con el ECU el control de acceso al area de recuperacion y repositorios.
—— i Brigada Especial | ¢ Realizar el seguimiento de las acciones de recuperacion del MBD afectado.
19:07:49-1 . . . .
e Informar al/a la Jefe/a Institucional de las acciones realizadas.
rmac diamont Coordinador/a o Verificar la estabilizacion fisica del espacio afectado.
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Hoaman wacis de la Brigada Coordinar con los/as brigadistas las acciones de recuperacion del MBD afectado
Ao, oy Vi & Especial e Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones desarrolladas por los/as brigadistas.
Fecha: 2021/03/25
T8 ¢ Participar en el levantamiento de la informacién estadistica de los MBD afectados.
e Registrar fotograficamente las actividades de la brigada.
TS A e Brigadista e Revisar el mobiliario para el retorno del MBD al repositorio
lanuel soft . . . . . . . .
2”;’;;;"2%21,‘43?25 Documentalista e Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de
18:03:29- . . .2z
la institucion.
e Llevar un registro escrito del MBD que pasa por Triaje.
e Separar los MBD por tipo de soporte.
Brigadista de e Establecer un orden de prioridades para las acciones de estabilizacién del MBD afectado.
Triaje e Contar con una pauta de manipulacion (ver numeral 6.2.3. Manipulacién del MBD).
e Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de

Firmado digitalmente por i I ion.
SANCHEZ APONTE Manuel Martin la institucion
FAU 20131379863 soft
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Revisar el mobiliario junto con los/as otros/as brigadistas.

Revisar las vias de evacuacion para el traslado del MBD, de acuerdo al Anexo N° 9.
Trasladar el MBD seleccionado por la brigada de triaje a la zona de rehabilitacion.
Llevar el registro de los MBD afectados.

Brigadista de
Traslado
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Cuadro N° 11: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - AFECTACION POR SISMO

e Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de
la institucion.
Verificar que cuente con los materiales necesarios para la recuperacion del MBD de acuerdo al grado de afectacion.
e Realizar los procesos de estabilizacion y recuperacion del MBD afectado (ver el literal ¢ del numeral 6.3.5 Técnicas y tratamientos
para la recuperacion)
Brigadista de e Elaborar los medios de proteccién para el MBD afectado y determinar los irrecuperables.
Recuperacion e Evitar la disociacion del MDB.
e Llevar un registro de los procesos realizados en cada MBD.
e Coordinar con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones a realizar cuando el MBD se encuentre en un repositorio fuera de

la institucion.
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Pandemia

En un evento de pandemia las actividades y protocolos de accion de la Brigada Especial son definidos tras ver la gravedad de
la situacién y luego de conocerse las indicaciones para la proteccién y prevencién de contagios que den las dependencias de
salud pertinentes.

En una situacion de cuarentena, se esperara la orden de jefatura de retorno a las actividades institucionales para coordinar las
actividades de la Brigada Especial.

Cuadro N° 12: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - PANDEMIA

Responsables: Jefe/a de la Brigada Especial, Brigadistas: Documentalistas, Triaje, Recuperacion
Inicio: Las acciones de respuesta frente a un escenario de Pandemia comprenden desde el retorno a las actividades presenciales dentro de la
institucion.

Rol Actividades

Coordinar con el EOM y el ECO la revision de los repositorios.

Coordinar con el ECU el control de acceso los repositorios.

Realizar el seguimiento de las acciones a tomar.

Informar al/a la Jefe/a Institucional de las acciones realizadas.

o  Definir junto con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las estrategias correspondientes segun la gravedad de la situacién y las
indicaciones para la proteccion y prevencion de contagios que den las dependencias de salud pertinentes

o  Definir junto con el/la Jefe/a de la Brigada Especial las estrategias correspondientes al aforo y conformacion de grupos de trabajo

N
H

Jefe/ade la
Brigada Especial

Coordinador/a

de la Brigada L S
E . en repositorios y el taller de restauracion.
special ; . — o . . L
De ser necesario coordinar con los/as brigadistas la conformacién de grupos de trabajo y designacion de tareas.
e Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones desarrolladas por los/as brigadistas.
Brigadista e Realizar la evaluacion in-situ de los repositorios a fin de determinar el estado del MBD, historial de condiciones ambientales
Documentalista (temperatura y humedad relativa) durante el tiempo de Cuarentena.
Brigadista de e Evaluar el estado actual del MBD
Triaje
Brigadista de o De ser necesario coordina con el/la brigadista de triaje la preparacion del ambiente de triaje y rehabilitacién con los materiales
Recuperacion requeridos para la recuperacion del MBD
ACCIONES DE REHABILITACION - PANDEMIA ‘

Rol Actividades

Jefe/ade la e Coordinar las acciones necesarias de rehabilitacion para reactivar las actividades operativas de servicio en la BNP.

Brigada Especial
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Cuadro N° 12: ACCIONES DE RESPUESTA Y REHABILITACION - PANDEMIA

Coordinador/a e Coordinar con los/as brigadistas las acciones de recuperacién del MBD afectado.
de la Brigada Informar a los/as brigadistas las estrategias determinadas segun la gravedad de la situacion y las indicaciones para la proteccion
Especial y prevencion de contagios que den las dependencias de salud pertinentes
e Informar al/a la Jefe/a de la Brigada Especial las acciones desarrolladas por los/as brigadistas.
e Tener conocimiento de las estrategias determinadas segln la gravedad de la situacion y las indicaciones para la proteccién y
prevencién de contagios.
Brigadista de e Coordinar con el/la brigadista de triaje la preparacién del ambiente de triaje y rehabilitacién con los materiales requeridos para la
Recuperacion recuperacion del MBD
o Realizar las labores de conservacion pertinentes sobre los materiales donde se observen alteraciones. Asimismo, se estabilizan
aquellos MBD solicitados para digitalizar con el fin de reactivar las actividades operativas de servicio en la BNP.
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6.3.4.Pautas de extraccion y estabilizacién por tipo de MBD

a. Material bibliografico, periddicos y revistas

AS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA MATERIAL BIBLIOGRAFICO, PERIODICOS Y REVISTAS

Afectacién por agua

Afectacion por fuego
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e Usar las dos manos para manipular y transportar

el MBD en forma horizontal, colocar la mano
izquierda extendida como apoyo y con la derecha
sujetarlo en uno de los bordes. Si es un volumen
pesado y voluminoso, debe ser trasladado por
dos personas en forma coordinada.

e Empezar a retirar el MBD de abajo hacia arriba

para que el exceso de agua caiga sobre espacios
libres. Si el agua circula por el piso, priorizar el
retiro del MBD que se encuentre en el primer
nivel.

e Simaterial bibliografico hubiera caido del estante,

se recogera del piso conforme se encuentre y no
se tratara de acomodar las hojas. Si estan muy
mojados retirarlos sobre un soporte plastico
(mylar) antes de colocarlo en las cajas caladas
para su transporte.

e No transportar mas de tres volumenes al mismo

tiempo.

e No traslade los libros himedos o mojados hasta

que el ambiente de recuperacion esté preparado.

e Los libros que no tengan una cubierta rigida

(pergamino, papel, cartén) requieren de un
soporte para su traslado, a fin de reducir la
deformacion estructural.

e Cuando no se pueda acceder facilmente al area

donde se encuentra el MBD a retirar se puede
trasladar de mano en mano hasta los carros
transportadores.

o No retire los contenedores hasta llegar a la zona

de Triaje.

e Seguir las indicaciones de afectacion por

agua, porque esta directamente relacionado
con el método de extincion aplicado por los
bomberos.

¢ La manipulacion debe ser mas cuidadosa en
los bordes del MBD que se vera més afectado
por el fuego.

Afectacion por sismo

e Seguir las indicaciones de afectacion por
agua.

e Los MBD que hayan caido al suelo deben
recogerse primero, si estuvieran acumulados
deben retirarse de afuera hacia adentro.

nte

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20137379

9863 soft

Moti V' B®
}f_‘f\ Pocha: 2093/03/2

Firmado Gigrt
n MALDONA|
ficardo FAU 20151

Motivo:

17:49:08-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Interno

por
DQ RODRIGUEZ
379863 soft

IVO! vV
: Fecha 2021/03/25




Firmado digitalmente por
CONDEMAYTA QUISPE
Maritza FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 2021/03/25
18:48:23-0500

Guia Cadigo DPC-OD-03
Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional Version 01
del Per( Pagina 37 de 92

Cuadro N° 13: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA MATERIAL BIBLIOGRAFICO, PERIODICOS Y REVISTAS

Descripcion

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Afectacion por sismo

e Los MBD que tengan contenedores rigidos deben

colocarse ordenadamente para evitar que se
deslice y choquen entre si ejercido durante el
traslado.

e Los periddicos sueltos y revistas deben tratarse

cuidadosamente porque al no tener tapas, son
mas susceptibles a rasgaduras y roturas. Al
trasladarse se deben colocar sobre una base de
carton. Pueden apilarse entre 4 a 5 ejemplares.
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e Retirar los sobres o cajas de conservacion

mojadas o humedas. Si el contenido no esta
mojado, sustituirlo con un embalaje provisional.
Si la humedad hubiese afectado al interior
trasladarlos para ser tratados con el resto de las
obras mojadas.

o Sila obra presenta relieves no prensar, ni apilar.
e Colocar un tendal para suspender las revistas o

folletos de pocas hojas, con ayuda de pinzas de
plastico pero que no sujete directamente al MBD.
Si no se realiza adecuadamente se puede rasgar
el soporte colocar un elemento aislante (mylar o
papel) y revisarlo periddicamente. Una vez seco
colocarlos bajo un tablero ligero de madera, pero
nunca directamente.

e Si la obra presenta suciedad por barro o tierra,

realizar su limpieza superficial cuando la obra
esté seca, con una brocha y bisturi.

e Hay tres tipos de secado: Por ventilacion u oreo,

por absorcion y mediante el sellado al vacio (Ver
numeral 6.3.5. técnicas y Tratamientos de
recuperacion).

Cajas de archivo, contenedores y similares:

¢ Si esté en buen estado. Limpiar el exterior con
aspiracion suave antes de abrirlo.

¢ Aplicar esponjas anti-hollin en la superficie.

e Evaluar el reemplazo del contenedor.

Documentos en carpetas:

¢ Elimine la carpeta original si estd deteriorada
y vuelva a colocarlos en una nueva

MBD encuadernado;

¢ Si el MBD encuadernado ha perdido parte o
totalmente su cubierta. Colocarlo entre tapas
de cartdn y atarlo con cinta de algodén.

e Para proteger los bordes considerar el
empaquetado en papel Kraft.

Si el MBD encuadernado estd en buen
estado, pero presenta alguna o ambas tapas
sueltas, se recomienda amarrar firmemente
con una cinta de algodén de 1.5 cm de
ancho, cruzando la cinta alrededor de las
tapas y el lomo. Anudar en el lado del corte
delantero.

Si hubiera perdido la encuadernacion,
colocarlo entre dos tapas de cartén e
intercalando una hoja blanca entre las tapas
y el documento, de manera que no esté en
contacto directo con el carton.

En el caso de las hojas sueltas o
fragmentada almacenarlas en una carpeta
gue sera unos milimetros mas grandes que
el documento, con el fin de que no se dafien
sus  bordes. Introducir las  hojas
fragmentadas en un sobre cuatro solapas
antes de colocarlas en la carpeta.

Para MBD muy deteriorado se aplicara el
empaquetado, directamente o colocandole
unas tapas de carton.
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b. Obraplana o formatos grandes

S DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA OBRA PLANA O FORMATOS GRANDES

Descripcién Afectacion por agua Afectacién por fuego Afectacioén por sis

e La manipulacion de obras de gran formato | e Aplicar las indicaciones de afectacion por agua. | e Aplicar las indicaciones de afectacion por

Extraccién de siniestradas debe ser siempre entre dos o agua.
obras del mas personas, con cautela y con
repositorio movimientos suaves para evitar mas dafios.

o No tratar de desdoblar o desenrollar las obras
en el area del siniestro. Trasladar las obras
tal y como se encuentran y si es posible
dentro de su contenedor, si lo tuviera.

e Si es necesario usar soportes auxiliares de
carton para su traslado al &rea de triaje en el
carro transportador.
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i que no sujete directamente la obra. Sino se | e Colocar la obra en un embalaje provisional | ¢ Obras humedecidas o mojadas durante el
realiza adecuadamente se puede rasgar el elaborado a medida. sismo:
soporte colocar un elemento aislante (mylar | « Obras humedecidas o mojadas: Aplicar las acciones de estabilizacién para
0 papel) y revisarlo periodicamente. Unavez |  Aplicar las acciones de estabilizacion para obras obras afectadas por sismo.
seco colocarlos bajo un tablero ligero de | afectadas por agua. » Embalaje provisional: Seguir las indicaciones
madera, pero nunca directamente. e Embalaje provisional: Seguir las indicaciones para obras afectadas por agua.
I e Si _Ia obra presenta relieves no prensar, ni para los afectados por agua.
Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500 » Aplicar el secado por absorcion (ver numeral

6.3.5. Técnicas y tratamientos de
recuperacion).
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Descripcién

hente por
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Cuadro N° 14: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA OBRA PLANA O FORMATOS GRANDES

Afectacion por agua Afectacion por fuego

e Si la obra presenta suciedad por barro o
tierra, realizar su limpieza superficial cuando
la obra esté seca, con una brocha y bisturi.

o Embalaje provisional:

- Elaborar en papel bond fundas de pliegos
simples, tripticos o sobres en forma de “L”,
segun la medida de la obra.

- Colocar como soporte cartén prensado, a
la medida del sobre o funda, y atarlo con
cinta de algodén. El nudo de la cinta debe
quedar a un costado del soporte para
evitar deformaciones.

- De ser posible no introducir varias obras
en un mismo sobre de proteccién. Eso
solo debe ocurrir si hay varios folios
adheridos a causa de la humedad.

e Rotular con lapiz los sobres y contenedores
con los cédigos de identificacién de la obra.
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c. Fotografias soporte metal / placas de vidrio

S DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA F

Afectacion por agua

Afectacién por fuego
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e De

o Trasladar primero el material que encuentre

tirado en el piso y continde con los que
permanecen en las partes bajas de las
estanterias o mobiliario.

e Extraer cuidadosamente los contenedores

afectados sin presionar la parte superior o
las zonas muy humedecidas.

o Silos contenedores se encuentran apilados

retirar de manera individual. Si percibe
adhesién excesiva entre contendores
retirar en conjunto con mucho cuidado.
trasladar contenedores muy
humedecidos e inestables no apilar. Si
percibe estabilidad en los contendores
puede apilar hasta un maximo de 2.

o Si percibe dificultad al levantar los

contenedores coloque una base rigida
debajo de donde poder sujetar con mayor
seguridad.

o De trasladar material en contenedores muy

deteriorados o sin ellos colocarlos de
manera individual. De encontrarse estables
colocar de forma vertical empleando
separadores cada 10 unidades; si se
encontraran rotas o fragmentadas
colocarlas de forma horizontal, no apilar y
utilizar divisores para evitar mayor
deterioro.

Las cajas de traslado deben estar forradas
en el interior con remay o material inerte
gue facilite la filtracion de liquidos,
imposibilite fricciones e impactos.

e Seguir las indicaciones de afectacién por agua,

porque esta directamente relacionado con el
método de extincién aplicado por los bomberos.
e Recordar que el tratamiento y manipulacion debe
ser muy escrupulosa concienzuda debido a la
fragilidad del material frente al fuego y demas
agentes de deterioro al que ha estado expuesto.

Afectacion por sis

e Trasladar primero el material que encuentre
tirado en el piso y continde con los que
permanecen en las partes altas de la estanteria
donde peligre su estabilidad. La busqueda del
material debajo de probables escombros debe
realizarse al final.

e Extraer cuidadosamente los contenedores sin
presionar las zonas impactadas, no inclinar o
hacer movimientos bruscos por querer retirar el
polvo. Recordar, especialmente que las placas
de vidrio en el interior se pueden encontrar
rajadas, rotas y/o fragmentadas por el impacto.

e Si los contenedores se encuentran apilados
(horizontalmente) y no sobrepasan de 3 se
pueden tomar en conjunto.

e Las cajas de traslado deben ser forradas en el
interior con remay, material inerte o espumas
gue minimicen la vibracién y golpes.

e De trasladar contenedores conteniendo placas
de manera horizontal no apilar en grupos
mayores a 3 y en el caso de contenedores
conteniendo placas de manera vertical maximo
en grupos de dos siempre en cuando se
encuentren estables y solo formatos hasta 12 x
18 cms. (ver guia de “Embalaje y Traslado de
Colecciones Bibliograficas y Documentales:
Lineamientos para su conservacion” vigente).
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Cuadro N° 15: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA FOTOGRAFIAS SOPORTE METAL / PLACAS DE VIDRIO

Descripcién

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Afectacion por sismo
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SANCHEZ APONTE

e Recordar de no llenar a tope cajas de

traslado y dejar espacios para extraer el
material sin problemas.

e Forrar la base de los carros transportadores

con placa espuma para evitar impactos
bruscos durante la ruta hacia la zona de
triaje.

Estabilizacion
del material
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hte por
Eduardo Nicolas FAU

e Clasificar

e En el

e En el &rea de triaje las mesas. Las mesas

destinadas para el secado deben ser
forradas con remay o pellon.

los materiales por tipo de
deterioro sufrido (mojados, adheridos entre
si, fragmentados, etc.).

o Retirar cuidadosamente las placas de su

contenedor, seguidamente retire las
guardas y colocar cada placa con la
emulsion hacia arriba en las mesas
inclinadas. Absorba el exceso de humedad
colocando papeles o pafios secantes
debajo de cada placa e ir cambiando
periddicamente.

e Si encuentra dentro de contenedores o

sobres humedecidos placas de vidrio rotas,
conserve cuidadosamente los fragmentos y
ligeramente separados, pero no dispersos.
espacio usar equipos
deshumidificadores  para reducir la
concentracion de humedad y emplear
secado de forma indirecta por ventilacion,
este sistema hard circular el aire e impedira
el crecimiento de moho.

e Es necesario realizar la limpieza basica y

superficial antes de cualquier otra actividad
dado que el agua que causo la inundacién
podria contener impurezas, recordar que si
demoramos en retirar algunos elementos
extrafios podria acelerar la degradacion de

Las mesas destinadas para el secado deben ser
forradas con remay o pellon.

Clasificar los materiales por tipo de deterioro
sufrido (quemados, mojados, adheridos entre si,
fragmentados, etc.)

Retirar cuidadosamente las placas de su
contenedor, seguidamente retire las guardas y
colocar cada placa con la emulsion hacia arriba
en las mesas para secado. Debajo de ellas se
puede colocar papeles o pafios secantes e ir
cambiando periddicamente.

Si encuentra dentro de contenedores o sobres
humedecidos placas de vidrio rotas, conservar
cuidadosamente los fragmentos y ligeramente
separados, pero no dispersos.

La limpieza del material que presente signos de
humedad, calcinacion y/o adherencia debe ser
realizada s6lo por especialistas dependiendo del
soporte y la fragilidad que presente.

Evitar el uso de bombines o brochas en
materiales calcinados.

Estabilizar provisionalmente las placas de vidrio
gue se encuentren fragmentadas por las altas
temperaturas (sistema sandwich), esto una vez
que se encuentren secas y no presenten
adherencias de cuerpos extrafios.

Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben ser
debidamente rotulados. No obstante, antes de
colocarlos se debe esperar el tiempo prudente

Clasificar los materiales por método de
tratamiento (suciedad, roto, fragmentado, etc.).
Usar brochas y/o aspiradoras para retirar el polvo
acumulado sobre los contenedores.

Retirar cuidadosamente las placas de su
contenedor. Si se encuentra con placas de vidrio
rotas, conserve cuidadosamente los fragmentos
y ligeramente separados, hasta realizar la
limpieza.

La limpieza del material, en especial de la
emulsibn debe ser realizada so6lo por
especialistas con brochas suaves y/o aspiradora
a una distancia prudente para eliminar restos de
polvo, previamente se debe cubrir la placa con
una malla para minimizar el impacto de
absorcion (esta actividad debe ser supervisado
por un especialista).

Estabilizar provisionalmente las placas de vidrio
que se encuentren fragmentadas por el impacto
(sistema sandwich), esto una vez que se
encuentren libre de adherencias y hasta su
intervencion integral.

Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben ser
debidamente rotulados.
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Cuadro N° 15: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA FOTOGRAFIAS SOPORTE METAL / PLACAS DE VIDRIO

Descripcién Afectacion por agua Afectacion por fuego Afectacion por sismo

este material. Para la intervencion por el para el desvanecimiento del mondxido de
lado de la emulsion, siempre recurrir a un carbono u otros gases expedidos.

especialista, esta actividad es muy
delicada, se realiza sélo de manera
mecanica y puntual.

e Si el volumen de las placas de metal es
considerable y el tiempo no es suficiente
para tratar la humedad en ellas, prevea
enviar a congelamiento para ralentizar
procesos de corrosion.

e Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben
ser debidamente rotulados.
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Descripcién

Negativos en soporte flexible/ acetato/poliéster/microformas/ a color

Cuadro N° 16: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA NEGATIVOS EN SOPORTE FLEXIBLE/
ACETATO/POLIESTER/MICROFORMAS/ A COLOR

Afectacién por agua

Afectacién por fuego

Afectacién por sismo
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e Materiales sin

e Trasladar primero el material que encuentre
tirado en el piso y continle con los que
permanecen en las partes bajas de las
estanterias o mobiliario.

o Extraer cuidadosamente los contenedores sin
presionar la parte superior o las zonas
humedecidas.

e Si los contenedores se encuentran apilados
se debe tomar en conjunto ante cualquier
posibilidad de adherencia entre ellos.

e De trasladar contenedores muy humedecidos

e inestables no apilar y colocaros de forma
vertical.

contenedor deben ser
trasladados de manera individual y colocarlos
de manera vertical, previamente protegerlos
con material inerte y evite que se adhiera.

e Las cajas de traslado deben estar forradas en

el interior con remay o material inerte que
facilite la filtracion de liquidos.

e No llenar a tope las cajas de traslado para

extraer el material sin problemas, evitar que el
material sufra fricciones.

e Forrar la base de los carros transportadores

con placa espuma para evitar impactos
bruscos durante la ruta hacia la zona de triaje.

Tomar la maxima precaucion en el uso de
equipos de proteccion personal.

Durante la remocion de escombros proceder a
verificar la existencia de algiun material por
rescatar.

De encontrar material, trasladar sin apilar y de
manera individual en las cajas de traslado
forradas en el interior con remay o material inerte.
Emplear coches con plataforma cuya base debe
estar forrada con placa espuma para evitar
impactos bruscos durante la ruta hacia la zona de
triaje.

Trasladar primero el material que encuentre
tirado en el piso y continle con los que
permanecen en las partes altas de la estanteria
donde peligre su estabilidad. La busqueda del
material debajo de probables escombros debe
realizarse al final.

Extraer con cuidado los contenedores sin
presionar las zonas impactadas.

Si los contenedores se encuentran apilados se
deben tomar en conjunto.

De trasladar contenedores con signos de
humedad colocarlos de manera vertical y no
apilar.

Materiales sin  contenedor deben ser
trasladados de manera individual, previamente
protegerlos con material inerte y evite que se
adhieran.

Emplear coches con plataforma cuya base
debe estar forrada con placa espuma para
evitar impactos bruscos durante la ruta hacia la
zona de triaje.
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e Las mesas destinadas para el secado deben

ser forradas con remay o pellon.

o Clasificar los materiales por tipo de deterioro

sufrido (mojados, adheridos entre si, etc.).

e Retirar cuidadosamente los negativos de su

contenedor, seguidamente retire las guardas
con sumo cuidado dado que podria

Clasificar los materiales por tipo de deterioro
sufrido (quemados, mojados, adheridos entre si,
deformados, etc.).

Retirar cuidadosamente el material de su
contenedor, realizar la limpieza de acuerdo a la
indicacion del especialista ya que los dafos

Clasificar los materiales por tipo de deterioro
sufrido (suciedad, abolladura, etc.).

Usar brochas y/o aspiradoras para retirar el
polvo acumulado sobre los contenedores.
Retirar cuidadosamente el material de su
contenedor, seguidamente retire las guardas,
extienda en las mesas y emplee una
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Descripcién

Cuadro N° 16: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA NEGATIVOS EN SOPORTE FLEXIBLE/
ACETATO/POLIESTER/MICROFORMAS/ A COLOR

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Afectacion por sismo
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encontrarse adherido al material, luego
colocar el material en las mesas inclinadas
con la emulsién hacia arriba para drenar el
agua. Debajo de ellas colocar remay e ir
cambiando periédicamente.

También puede hacer uso de cordeles para
colgar los negativos, sujete con cuidado de
una de las esquinas sin tocar la emulsién con
ganchos imantados.

Si percibe deformacién del soporte durante el
secado, no estire, no coloque peso encima y
recurrir a un especialista.

Usar equipos deshumidificadores para reducir
la concentracion de humedad y emplear
secado de forma indirecta por ventilacion,
este sistema hara circular el aire e impedira el
crecimiento de moho.

Es necesario realizar la limpieza antes de
cualquier actividad ya que el agua que causé
la inundacion podria tener impurezas.

En caso de que el material presenta muchas
impurezas, puede sumergirse el material en
una bandeja con Novec y dejar reposar por un
tiempo prudente, extraiga y extienda en las
mesas de secado o cordeles. Trabaje bajo
supervision de un especialista.

Si el volumen de los negativos es
considerable y el tiempo no es suficiente para
tratar la humedad en ellas, prevea enviar a
congelamiento para ralentizar procesos de
biodeterioro.

Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben ser
debidamente rotulados hasta su intervencion
integral.

producidos por el siniestro serian practicamente
irreversibles.

Si percibe adhesion y deformacion por las altas
temperaturas, no forzar, no separar, solo limpiar
superficialmente y recurra siempre a un
especialista.

Ventilar el material que se logre recuperar.
Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben ser
debidamente rotulados hasta su intervencion
integral. Antes de colocar revisar y esperar el
desvanecimiento del monéxido de carbono u
otros gases expedidos.

aspiradora para eliminar restos de polvo,
previamente cubra los negativos con una malla
para minimizar el impacto de absorcién.

La limpieza del material, en especial de la
emulsion debe ser realizada soélo por
especialistas sobre todo en soportes con
signos de humedad.

Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben ser
debidamente rotulados.
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e. Fotografias sobre papel / rollo de pianola

S DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA F GRAFIAS SOBRE PAPEL / ROLLO DE PIA

Descripcién Afectacion por agua Afectacién por fuego Afectacioén por sis

» Trasladar primero el material que encuentre | e Trasladar primero el material que encuentre | e Trasladar primero el material que encuentre
Extraccion  del tirado en el piso y continle con los que tirado en el piso y continle con los que tirado en el piso y continde con los que
material del permanecen en las partes bajas de las permanecen en las estanterias de zonas permanecen en las partes altas de la estanteria
repositorio estanterias o mobiliario. afectadas por el fuego y/o agua y finalmente las donde peligre su estabilidad. La busqueda del
e Extraer cuidadosamente los contenedores aparentemente estables. material debajo de probables escombros debe
sin presionar la parte superior o las zonas | ¢ Recordar que este material se encontrara realizarse al final.
humedecidas. doblemente afectado por lo que si percibe | e Extraer con sumo cuidado los contenedores o
e Si los contenedores, albumes, sobres y/o fragilidad y/o dificultad al levantar colocar una sobres sin presionar las zonas impactadas.
guardas se encuentran apilados se debe base rigida debajo para levantar con mayor | e Si los contenedores o0 sobres se encuentran
tomar en conjunto, ante cualquier posibilidad seguridad. apilados se deben tomar en conjunto.
_ y de adherencia entre ellos. e Si los contenedores, albumes, sobres y/o | e Materiales sin contenedor, sélo en sobres se
bnp ;ngsﬁsz‘ga@?wcb" e De trasladar  contenedores  muy guardas se encuentran apilados se debe tomar pueden trasladar colocandolos de forma
Rioie Dar humedecidos e inestables no apilar. Si en conjunto, ante cualquier posibilidad de horizontal en contenedores provisionales de
/ H T percibe estabilidad en los contenedores adherencia entre ellos. carton corrugado en grupo maximo de 20
puede apilar hasta un maximo de 2. e En el caso de trasladar albumes con signo de unidades.
Fimado figtaiments e Materiales sin contenedor, sélo en sobres calcin_acién y _humegla_td no apilar. De presentar | ¢ En el caso de trasladar albumes de formato
p ;‘;‘%ng“ég‘%&?“ pueden ser tra§ladados agrupéndolqs por establl_ldad apilar maximo 2. grande~ puede api_lar hasta 2,. formatos
; :Fl:wt%‘vdgg”szs for'm_ato y colocandolos de forma horizontal | ¢ No apllar_para el tr_aslado Io_s contenedores muy pequefios hasta 3 unld_ades_, dependle_ndo de !:31
A maximo en grupo de 20 de encontrarse humedecidos, calcinados e inestables. estabilidad del material, si el material sufrid
estables y grupo de 5 los que presenten | e Materiales sin contenedor, sélo en sobres se dafio como rotura o rasgadura no apilar.
Firmado digitaments por humedad. pueden trasladar de forma horizontal, sobre todo | ¢ Los rollos de pianola trasladarlos en su
Nt Bop V757127550 21 * En el caso de trasladar albumes de formato | sise encuentran deformados o calcinados enlos |  contenedor, de presentar fragmentacion
16:03:26-0500 grande puede apilar hasta 2, formatos bordes colocandolos tal como fuesen colocarlos en contenedores provisionales de
pequefios hasta 3 unidades. encontrados en cajas provisionales de cartdn o con material inerte para su traslado.
e Los rollos de pianola trasladarlos en su policarbonato corrugado a fin de dar el | e Las cajas de traslado deben estar forradas en
contenedor colocarlos de forma vertical. tratamiento en la zona de triaje. el interior con remay, material inerte o espumas
e Las cajas de traslado deben estar forradasen | ¢ Los rollos de pianola trasladarlos en su que minimicen la vibracion y golpes.
el interior con remay o material inerte que contenedor, colocarlos de forma vertical. De
I facilite la filtracion de quuidos. ' presentar afectacion por el fuego protegerlos con
SANCHEL APONTE Meanuol Martin e No llenar a tope las cajas de traslado y dejar material inerte para su traslado.
Focha: 2051/03/25 17:28:15.0500 espacios para extraer el material sin | e Forrar la base de los carros transportadores con
problemas. placa espuma para evitar impactos bruscos
o Forrar la base de los carros transportadores durante la ruta hacia la zona de triaje.
o con placa espuma para evitar impactos
bnp Egﬁ:?‘g.g@gﬁ&s Eduardo Nicolas FAU
‘f_—~\ Foaha, 20803124 17:49:08-0500
Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno
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Cuadro

Descripcién

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

N° 17: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA FOTOGRAFIAS SOBRE PAPEL / ROLLO DE PIANOLA

Afectacion por sismo

bruscos durante la ruta hacia la zona de
trigje.

20131379863 st

Motivo: Doy V'
Se— Fecha: 2021/03;
A 19:07:43-0500

Firmado ¢
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Fecha: 2!

50

SANCHEZ APONTE

Estabilizacion
del material
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863 soft
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Manuel Martin
1379863 soft
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21/03/25 17:28:15-0500

hte por
Eduiarda Nicolas EALL

e Clasificar los

e En el

e Las mesas destinadas para el secado deben

ser forradas con remay o pellon.

o Clasificar los materiales por tipo de deterioro

sufrido (mojados, adheridos entre si, etc.).
materiales por técnica,
identificar: Impresion por tinta y proceso
guimico.

e Revisar los contenedores que presenten

humedad, proceder a retirar
cuidadosamente las guardas, seguidamente
retire con sumo cuidado las fotografias dado
gue podria encontrarse adheridas, luego
colocar el material en las mesas inclinadas
con la emulsion hacia arriba para drenar el
agua. Debajo de ellas colocar remay e ir
cambiando periédicamente.

o Utilizar cordeles para colgar las fotografias,

sujetar con sumo cuidado de las esquinas sin
tocar la emulsién con ganchos imantados.
Esto dependera de la estabilidad del
material.

o Priorizar el secado del material de impresion

por tinta ya que son muy inestables.

e Si percibe deformacién del soporte durante

el secado, no estire, no coloque peso encima
y recurrir a un especialista.

espacio usar equipos
deshumidificadores  para  reducir la
concentracibn de humedad y emplear
secado de forma indirecta por ventilacién,
este sistema hara circular el aire e impedira
el crecimiento de microorganismos.

e Es necesario realizar la limpieza basica y

superficial antes de cualquier otra actividad
dado que el agua que causé la inundacion

MBD quemado con signos de humedad

Aplicar las acciones de estabilizacion para
material fotografico afectadas por agua.

MBD quemado seco

Retire cuidadosamente los contenedores
calcinados.

Revise las guardas y de ser necesario

cambiarlas, si el fuego dafié las fotografias
realizar la limpieza de forma mecanica y puntual.
Retirar la zona carbonizada y toda adherencia
sobre todo aquellas que se encuentren sobre la
emulsion. Esto debe ser realizado por
especialistas

Clasificar los materiales por tipo de deterioro
sufrido (suciedad, abolladura, etc.).

Use brochas y/o aspiradoras para retirar el
polvo acumulado encima de los contendores.
Retire cuidadosamente el material de su
contenedor. Luego coloque las guardas sobre
las mesas y emplee una aspiradora para
eliminar restos de polvo, previamente cubrirlas
con una malla para minimizar el impacto de
absorcion.

Luego, retirar las fotografias de sus guardas y
realizar la limpieza superficial, utilizar peras de
aire y de ser necesario brochas muy suaves.
Esto debe ser realizado por especialistas.

De requerirlo proveer al material de nuevos
contenedores y rétulos provisionales.
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Cuadro N° 17: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA FOTOGRAFIAS SOBRE PAPEL / ROLLO DE PIANOLA

Descripcién Afectacion por agua Afectacion por fuego Afectacion por sismo

podria contener impurezas, recordar que si
demoramos en retirar algunos elementos
extrafios podria acelerar la degradacion de
este material. Para la intervencion por el lado
de la emulsién, siempre recurrir a un
especialista, esta actividad es muy delicado,
se realiza so6lo de manera mecénica y
puntual.

e Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben ser
debidamente rotulados.
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f.

Material audiovisual: discos de carbén/discos de vinilo

N° 18: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA MATERIAL AUDIOVISUAL - DISCOS DE CARBON/DISCOS DE VINIL

Afectacion por fuego

20131379863 s
Motivo: Doy V*
Fecha: 2021/03;
19:07:43-0500
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Descripcién Afectacion por agua

Extracciéon
material
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hente por
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ft
2
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MACHACA
ddy FAU
3 soft

oy
21/03/25
500

del
del

Extraer cuidadosamente los estuches.

Si los estuches se encuentran apilados se
debe tomar en conjunto, ante cualquier
posibilidad de adherencia entre ellos.
Trasladar los discos colocandolos de
manera vertical en rejillas tipo escurridor
dentro de las cajas de traslado.

No llenar a tope las cajas de traslado y dejar
espacios para extraer el material sin
problemas.

Forrar la base de los carros transportadores
con placa espuma para evitar impactos
bruscos y vibraciones durante la ruta hacia la
zona de triaje.

e Seguir las indicaciones de afectacion por agua,

porque esta directamente relacionado con el
método de extincion aplicado por los bomberos.

Afectacion por sis

e Trasladar primero el material que encuentre
tirado en el piso y continde con los que
permanecen en las partes altas de la estanteria
donde peligre su estabilidad. La busqueda del
material debajo de probables escombros debe
realizarse al final.

e Extraer cuidadosamente los estuches sin
presionar las zonas impactadas.

¢ Silos estuches se encuentran apilados se deben
tomar en conjunto.

e Trasladar los discos colocandolos de manera
vertical en rejillas tipo escurridor dentro de las
cajas de traslado.

¢ De encontrar material fragmentado trasladar de
manera horizontal en cajas de carton
provisionales.

Forrar la base de los carros transportadores con
placa espuma para evitar impactos bruscos y
vibraciones durante la ruta hacia la zona de
trigje.

Firmado dig
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Firmado d
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Las mesas destinadas para el secado deben
ser forradas con remay o pellon.

Clasificar los materiales (secos mojados,
etc.).

Retirar cuidadosamente los discos de su
estuche y colocarlos sobre las rejillas tipo
escurridor de forma vertical para drenar el

agua.
En el espacio usar equipos
deshumidificadores  para  reducir la

concentracion de humedad y emplear
secado de forma indirecta por ventilacion,
este sistema hara circular el aire e impedira
el crecimiento de moho.

MBD quemado con signos de humedad
¢ Aplicar las acciones de estabilizacién
material fotografico afectadas por agua.

para

MBD quemado seco

¢ Retire cuidadosamente los estuches calcinados
y verificar el estado del material.

e Para limpieza superficial de discos con
adherencias puede emplear bombines o
brochas suaves.

e Antes de colocar los discos en estuches
provisionales esperar el desvanecimiento del
mondxido de carbono u otros gases expedidos.

e Clasificar los materiales por método de
tratamiento (suciedad, abolladura, fragmentado,
etc.).

¢ Usar brochas y/o aspiradoras para retirar el polvo
acumulado encima de los estuches.

e Retirar cuidadosamente los discos de su
estuche. Luego, coloque en las mesas y emplear
una aspiradora para eliminar restos de polvo,
previamente cubrir los discos con una malla para
minimizar el impacto de absorcion.

e En caso de que el material presente muchas

impurezas, sumergir y lavar los discos en
bandejas con un ligero tensoactivo, extraer y
colocar en las rejillas de secado de manera
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Cuadro N° 18: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA MATERIAL AUDIOVISUAL - DISCOS DE CARBON/DISCOS DE VINILO

Descripcién

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Afectacion por sismo

e Es necesario realizar la limpieza antes de

cualquier otra actividad ya que el agua que
causo la inundacion podria tener impurezas.
En caso de que el material presente muchas
impurezas, puede sumergir y lavar los discos
en una bandeja con un ligero tensoactivo.
Extraer y cologue en las rejillas de secado de
manera vertical. Esto debe ser supervisado
por un especialista.

Proveer al material de nuevos estuches
provisionales, estos deben ser debidamente
rotulados.

vertical. La limpieza del material debe ser
realizada sélo por especialistas.

e En caso de material fragmentado, sélo realizar el
registro fotografico y documental pertinente y
separar el material del grupo de discos sanos.

e Proveer al material de nuevos estuches
provisionales, estos deben ser debidamente
rotulados.
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Motivo: Doy V° B’
T — Fecha: 2021/03/25
;—\ 9:07:49-0500

Firmado digitalmente

p
HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
20131379863 soft

otivo:
Fecha: 2021/03/25
18:11:11-0500

Firmado digitalmente por
TRILLO AUQUI Gerardo

Manuel FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*

Fecha: 2021/03/25

18:03:20-

7 DE RODRIGUEZ
ARS8 ot

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
AU 20131379803 soft

otivo:
Fochi: 2021/03/25 17:28:15-0500

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
aorsiardsed cor

Moti V' B®
@_,\ Pocha: 2091/03/24 17:49:08-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Interno

Firmado Ygr por

MALDONADQ RODRIGUEZ

mc?rdo FAU 20131379863 soft
oti

P e
Fecha 2021/03/25
A




Firmado digitalmente por
CONDEMAYTA QUISPE
Maritza FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 2021/03/25
18:48:23-0500

Guia Cadigo DPC-OD-03
Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional Version 01
del Per( Pagina 50 de 92

g. Material audiovisual: cd, DVD, cassette / Cintas magnetofénicas

Cuadro N° 19: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA MATERIAL AUDIOVISUAL - CD, DVD, CASSETTE / CINTAS

Descripcién

Afectacion por agua

MAGNETOFONICAS

Afectacion por fuego

Afectacién por sismo
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e Para

e Trasladar primero el material que encuentre

tirado en el piso y continle con los que
permanecen en las partes bajas de las
estanterias o mobiliario.

e Extraer cuidadosamente los contenedores,

sujetar bien a fin que no resbalen de las
manos y sufran caidas.

trasladar se debe colocar los
contenedores de manera vertical en las cajas
de traslado.

* No apilar el material que este drenando agua

en las cajas de transporte.

e Forrar la base de los carros transportadores

con placa espuma para evitar impactos
bruscos y vibraciones durante la ruta hacia la
zona de triaje.

e Seguir las indicaciones de afectacion por agua,
porque esta directamente relacionado con el
método de extincion aplicado por los
bomberos.

e Recordar que este material se encontrard
doblemente afectado por fuego y agua, por lo
gue su extraccion se debera realizar con sumo
cuidado.

e Trasladar primero el material que encuentre
tirado en el piso y continde con los que
permanecen en las partes altas de la estanteria
donde peligre su estabilidad. La busqueda del
material debajo de probables escombros debe
realizarse al final.

e Extraer cuidadosamente los contenedores sin
presionar las zonas impactadas, no inclinar o
hacer movimientos bruscos por querer retirar el
polvo, podrian afectarse partes como el cabezal
o dafiar las cintas.

e Paratrasladar colocar los contenedores estables
de manera vertical en las cajas de traslado y de
forma horizontal aquellos que se encuentren
deteriorados.

Forrar la base de los carros transportadores con
placa espuma para evitar impactos bruscos y
vibraciones durante la ruta hacia la zona de
triaje.
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e Retirar cuidadosamente el

e En el area de triaje las mesas destinadas

para el secado deben ser forradas con remay
o pellén.

o Clasificar los materiales por tipo de deterioro

(mojados, adheridos, etc.)

material de su
contenedor y colocarlos sobre las mesas
inclinadas para drenar el agua, debajo utilice
papel o toallas secantes debajo e ir
cambiando de manera periddica.

Utilizar equipos deshumidificadores para
reducir la concentracion de humedad y
emplear secado de forma indirecta por

e Seguir las indicaciones de afectacion por agua,
porque esta directamente relacionado con el
método de extincion aplicado por los
bomberos.

e Recordar que este material se encontrard
doblemente afectado por fuego y agua, por lo
gue su estabilizacion se debera realizar con
sumo cuidado y la limpieza puntual debe ser
mas escrupulosa.

e Para

¢ Clasificar los materiales por tipo de deterioro
(abolladura, fragmentado, etc.).

e Usar brochas y/o aspiradoras para retirar el polvo
acumulado encima de los contendores.

e Retirar cuidadosamente el material de su
contenedor. Luego colocar en las mesas y
emplee una aspiradora para eliminar restos de
polvo, previamente cubra el disco con una malla
para minimizar el impacto de absorcién.

e Realizar la limpieza de CD, DVD, DWD con

brochas suaves sin causar abrasion.

limpiar los casetes 'y cintas
magnetofdnicas recurrir a un especialista para su
desmontaje y limpieza de cinta y cabezales.
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Cuadro N° 19: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA MATERIAL AUDIOVISUAL - CD, DVD, CASSETTE / CINTAS
MAGNETOFONICAS

Descripcién Afectacion por agua Afectacion por fuego Afectacion por sismo
ventilacién, este sistema hara circular el aire e Proveer al material de nuevas guardas y
e impedira el crecimiento de moho. contenedores provisionales, estos deben ser
e Es necesario que un especialista realice el debidamente rotulados.

desmontaje y la limpieza de cabezales,
casetes y cintas magnetofénicas. El agua
que causO la inundacion podria tener
impurezas que dafien este material.

e Realizar la limpieza superficial de discos (CD,
DVD, DWD) con pafios suaves y brochas
suaves sin causar abrasion.

e Proveer al material de nuevas guardas y
contenedores provisionales, estos deben ser

Firmado digitalrhente por debidamente rotulados.
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h. Peliculas de nitrato de celulosa

Afectacién por fuego

DE CELULOSA
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e Materiales sin

Descripcién Afectacion por agua

e Recordar que es de vital importancia ingresar

con el equipo de proteccién adecuado. Los
gases emanados pueden causar irritaciones
en la piel, ojos y las vias respiratorias,
también puede ocasionar sensibilidad
alérgica, asi como mareos y aturdimiento
(depende del tiempo de respuesta, mientras
mas rapido sea la atencion de rescate la
degradacion ser4 menor, de lo contrario
procure contar con todo el equipo necesario).

e Trasladar primero el material que encuentre

tirado en el piso y continle con los que
permanecen en las partes bajas de las
estanterias o mobiliario.

e Extraer cuidadosamente los contenedores de

carton sin presionar la parte superior o zonas
mojadas.

e Si los contenedores se encuentran apilados

se debe tomar en conjunto, ante cualquier
posibilidad de adherencia entre ellos.

e De trasladar contenedores muy himedos e

inestables no apilar. De percibir estabilidad
en los contenedores puede apilar hasta un
méximo de 2.

contenedor deben ser
trasladados de manera individual,
colocandolos en cajas provisionales de
polipropileno corrugado.

¢ No llenar a tope las cajas de traslado y dejar

espacios para extraer el material sin

problemas.

e Forrar la base de los carros transportadores

con placa espuma para evitar impactos

e En el caso de suceder un incendio en este

repositorio es importante dar la alerta respectiva
para iniciar la evacuacién inmediata de los/as
servidores/as del recinto a una zona segura y
llamar al cuerpo de bomberos.

e Solo se accederd al repositorio y ambientes del
edificio, cuando los gases se disipen
completamente y cuando el cuerpo de bomberos
autorice el ingreso. Los gases emanados por
este material, pueden causar irritaciones en la
piel, ojos y las vias respiratorias, también puede
ocasionar sensibilidad alérgica, asi como
mareos y aturdimiento.

e Una vez autoricen el ingreso los bomberos,
tomar la maxima precaucién en el uso de
equipos de proteccion personal.

e Revisar el ambiente a fin realizar la remocién de
escombros para verificar la existencia de
material por rescatar.

e De encontrar material, trasladar sin apilar y de
manera individual las cajas de traslado.

¢ Materiales sin contenedor deben ser trasladados
de manera individual.

¢ Sila gelatina se encuentra pegajosa o inestable
tener cuidado al manipular, de ser ese el caso
trasladar el rollo de forma individual, prever usar
una base rigida tipo rejilla plastica de apoyo para
no dejar huellas dactilares ni causar abrasiones
0 rayones.

e Emplear coches con plataforma cuya base debe
estar forrada con placa espuma para evitar
impactos bruscos durante la ruta hacia la zona
de trigje.

Afectacioén por sis

e Ingresar cuando el episodio sismico haya

cesado y se observe el ambiente estable.
Ingresar con el equipo de proteccion
adecuado.

Trasladar primero el material que encuentre
tirado en el piso y continde con los que
permanecen en las partes altas de la estanteria
donde peligre su estabilidad. La busqueda del
material debajo de probables escombros debe
realizarse al final.

Extraer cuidadosamente los contenedores sin
presionar las zonas impactadas.

Si los contenedores se encuentran apilados se
deben tomar en conjunto.

De trasladar contenedores no apilar en grupos
mayores a 3.

Forrar la base de los carros transportadores
con placa espuma para evitar impactos
bruscos durante la ruta hacia la zona de trigje.
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Descripcién

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Cuadro N° 20: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA PELICULAS DE NITRATO DE CELULOSA

Afectacion por sismo

bruscos durante la ruta hacia la zona de
trigje.
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e Antes de

e En el

intervenir use un equipo de
proteccion adecuado.

e Clasificar los contendores entre aquellos que

no se muestren afectados y
presentan humedad.

los que

o Retirar el material de los contenedores, y

clasificar por tipo de deterioro (suciedad,
mojado, adherido, etc.).

e Retirar cuidadosamente el material de su

contenedor, encontrar4d algunas con una
proteccion de papel, también debe retirar con
cuidado.

» Verificar que no haya adhesion en la pelicula

enrollada, luego extienda en las mesas de
secado. Debajo de ellas colocar papeles o
pafios secantes e ir cambiando
periddicamente

o Utilizar cordeles para colgar o estirar el

material afectado.

espacio utilizar equipos
deshumidificadores para  reducir la
concentracion de humedad y emplear secado
de forma indirecta por ventilacion, este
sistema hara circular el aire e impedira el
crecimiento de moho.

e Una vez extendido, si el material presenta

muchas impurezas, puede sumergir la
pelicula desenrollada en una bandeja con
Novec y realizar un lavado rapido, extraiga y
extienda en las mesas de secado o cordeles
nuevamente. Trabaje bajo supervision de un
especialista.

e En la pelicula extendida, retire el polvo y

suciedad superficial de manera puntual.

Recordar que este material se encontrara
doblemente afectado por fuego, agua y posible
explosion por lo que su estabilizacion se debera
realizar con sumo cuidado y la manipulacién y
limpieza debe ser muy escrupulosa.

Clasificar los contendores entre aquellos que se
encuentran afectados por fuego, agua o ambos.
En caso de encontrar material calcinado y con
deformacion es poco lo que se puede hacer dado
que esto complica su Vvisualizacion y
reproduccion, por lo que debe ser evaluado por
un especialista

De encontrar material con signos de humedad,
seguir las indicaciones de afectacion por agua.

Clasificar los materiales por método de
tratamiento (suciedad, deformacion, humedad,
etc.).

De encontrar el material con suciedad; realizar
la limpieza superficial, utilizar aspiradoras para

retirar el polvo acumulado sobre los
contenedores.
Retirar cuidadosamente el material de su

contenedor, luego, extienda en las mesas y
emplear una aspiradora para eliminar restos de
polvo, previamente cubra la pelicula con una
malla para minimizar el impacto de absorcion.
La limpieza del material, en especial de la
emulsion debe ser realizada sélo por
especialistas con brochas suaves para retirar
el polvo o tratar adherencias o soportes
humedecidos.

De encontrar material con signos de humedad,
seguir las indicaciones de afectacién por agua.
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Cuadro N° 20: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA PELICULAS DE NITRATO DE CELULOSA

Descripcién Afectacion por agua Afectacion por fuego Afectacion por sismo

Puede emplear alcohol isopropilico y otras
sustancias autorizadas y supervisadas por un
especialista.

e Si el volumen de Ilos negativos es
considerable y el tiempo no es suficiente para
tratar la humedad en ellas, prevea enviar a
congelamiento para ralentizar procesos de
biodeterioro.

e Si la pelicula se encuentra en alto nivel de
deterioro o degradacion manipular con sumo
cuidado.

e Proveer al material de nuevos contenedores
y rétulos provisionales hasta su intervencion

Firmado digitaltente por integ ral.
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Metales

S DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA METALES

Afectacién por fuego

Descripcién Afectacién por agua

Extracciéon del
material del
repositorio

Firmado digitalrhente por

INCO

e Usar las dos manos, para movilizar los
objetos, aungque sean de pequefio formato.

e Sujetar firmemente, pero sin ejercer mucha
presion la parte mas amplia del objeto, evitar
agarrarlos por las asas o las zonas mas
delgadas

e Colocar los objetos en contenedores
protegidos con materiales absorbentes

e Si se requiere mover varias piezas, use
carritos  transportadores que  tengan
amortiguacion.

Usar guantes de proteccion contra el calor para

manipular los objetos de metal y esperar que el
material se enfrie antes de manipularlo.

Usar las dos manos, para movilizar los objetos,
aunque sean de pequefio formato

Sujetar firmemente, pero sin ejercer mucha
presion la parte mas amplia del objeto, evitar
agarrarlos por las asas o las zonas mas delgadas
Trasladar en contenedores de plastico termo
resistentes

Si se requiere mover varias piezas, use carritos
transportadores.

Afectacién por sismo

e Aplicar las indicaciones de afectacién por
agua.
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e Apoyar el objeto en la mesa de tratamiento
utilizando topes para evitar su movimiento y
examinarlo

e Secar los objetos con materiales absorbentes
(papel secante, pafios de microfibra).

e Si los materiales han pasado mucho tiempo
en el agua se puede aplicar inhibidores de
corrosion, esta actividad debe ser efectuada
solamente por un/a Profesional del ECO.

Apoyar el objeto en la mesa de tratamiento
utilizando topes para evitar su movimiento y
examinarlo

Limpiar los objetos con brocha de cerdas suaves
para retirar los escombros y cenizas

Cuando la suciedad esté adherida a los objetos
aplicar una limpieza acuosa. Sumergir el objeto
en agua desionizada y frotar ligeramente con un
cepillo de cerdas suaves.

Otra actividad que requiera el objeto es
efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.

e Apoyar el objeto en la mesa de tratamiento
utilizando topes para evitar su movimiento y
examinarlo

e Limpiar los objetos con brocha de cerdas
suaves para retirar los escombros y polvo.

e Otra actividad que requiera el objeto es
efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.
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Mobiliario

DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA MOBILIARIO

Afectacién por fuego

Descripcién Afectacién por agua

e Sujetar la pieza por las zonas mas estables*,

Extraccién del
mobiliario del
repositorio

en caso de fragilidad el mobiliario debera ser
envuelto en stretch film o bolsas para evitar
desprendimientos.

e Las piezas de gran formato son colocadas

sobre un carro transportador para facilitar su
traslado.

Sujetar la pieza por las zonas mas estables*, en

caso de fragilidad el mobiliario debera ser
envuelto en stretch film o bolsas para evitar
desprendimientos.

En caso de rotura de la pieza, rotular los
fragmentos homologos y colocarlos en cajas
debidamente identificadas para  evitar
disociacion.

Las piezas de gran formato son colocadas sobre
un carro transportador para facilitar su traslado.

Afectacién por sismo

e Aplicar las indicaciones de afectacién por

fuego.
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e Limpieza de suciedad con

e Eliminacion de humedad mediante pafios o

papel absorbente

e Ventilacién controlada. Elaboracion de tunel

de viento para garantizar una corriente
constante y evitar concentraciones de
humedad durante el secado

e Aplicar un sistema de sujecion durante el

secado a fin de evitar deformaciones
brocha vy
aspiradora cuando el objeto este seco.

e Reforzamiento de estructuras mediante

angulos, tarugos, cufias, etc.

Retirar con la ayuda de una brocha o aspiradora
el hollin asentado en el objeto. Hacer uso de
bisturi y/o pinzas a fin de retirar elementos
carbonizados de forma puntual.

Reforzamiento de estructuras mediante
angulos, tarugos, cufias, etc. y utilizando como
elemento adhesivo PVA.

Otra actividad que requiera el objeto es
efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.

e Retirar con

la ayuda de una brocha o
aspiradora el polvo asentado en el objeto. En
caso el elemento presente desprendimientos
se puede colocar una malla sobre el objeto.
Reforzamiento de estructuras mediante
angulos, tarugos, cufias, etc. y utilizando como
elemento adhesivo PVA.

Otra actividad que requiera el objeto, como la
restitucion de piezas fragmentadas es
efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.

Tipo de mobiliario:

Aparadores, comodas, etc.: Colocar las manos en los largueros inferiores.
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k. Escultérico

N° 23: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA ESCULTURAS

Descripcién Afectacién por agua Afectacién por fuego Afectacién por sismo

e Sujetar la pieza por las zonas mas estables, | e Sujetar la pieza por las zonas mas estables, en | e Aplicar las indicaciones de afectacion por
en caso de fragilidad el material debe ser caso de fragilidad el material debe ser envuelto fuego.
envuelto en papel Kraft, stretch film o bolsas en stretch fiilm o bolsas para evitar
para evitar desprendimientos. desprendimientos.

e En caso de rotura de la pieza, rotular los | ¢ En caso de rotura de la pieza, rotular los
fragmentos homélogos y colocarlos en cajas fragmentos homdlogos y colocarlos en cajas
debidamente rotuladas para evitar debidamente rotuladas para evitar disociacion.
disociacion. e Las piezas de gran formato son envueltas en

e Las piezas de gran formato son colocadas burbupack y stretch film, posteriormente
sobre un carro transportador para facilitar su colocadas sobre un carrito transportador para

Extracciéon de
esculturas del
repositorio

traslado. facilitar su traslado.
Firmado digitalmente por . . . 2 . ~ . . .
bnp ;;g@fgg;fﬁgf&" e Eliminacion de humedad mediante pafios o | e Retirar con la ayuda de una brocha o aspiradora | ¢ Retirar con la ayuda de una brocha o
@01‘:13:%?703 ;‘5 papel absorbente. el hollin asentado en el objeto. Hacer uso de aspiradora el polvo asentado en el objeto. En
1907430500 e Ventilacion controlada. Elaboracion de tanel bisturi y/o pinzas a fin de retirar elementos caso el elemento presente desprendimientos
de viento para garantizar una corriente carbonizados de forma puntual. se puede colocar una malla sobre el objeto.
Frmado figiaimante constante y evitar concentraciones de | e Reforzamiento de estructuras mediante angulos, | ¢ Reforzamiento de estructuras mediante
;‘“@:ﬂg WERfAbilizacion de humedad durante el secado tarugos, cuias, etc. y utilizando como elemento angulos, tarugos, cufias, etc. y utilizando como
FME‘;‘;;°=2EZJ@'}§SCU|'[UV61 e Aplicar un sistema de sujecion durante el adhesivo PVA. elemento adhesivo PVA.
18:11:11 . . . .. . . .. . .
secado a fin de evitar deformaciones e Otra actividad que requiera el objeto es | e Otra actividad que requiera el objeto, como la
e Limpieza de suciedad con brocha vy efectuada solamente por un/a Profesional del restitucion de piezas fragmentadas es
o AU Garora: aspiradora cuando el objeto este seco. ECO. efectuada solamente por un/a Profesional del
Mg“l‘j‘e’I:EA 20131379863 soft ECO
Fecha:ZDZ_LD 75
18:03:29-0500
Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
F/T’L(JWZUO13‘\379863 oft
Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500
Firmado digitalmente por
bnp ;N?II\%QSA%QIB\&A;.%S Eduardo Nicolas FAU
}f_‘f\ Focha: 2021/03/2§ 17:49:08-0500
Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno
Firmado
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mc?rdo FAU 20131379863 soft
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: Fecha 2021/03/25
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Piedra

AS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA PIEDRA

Afectacién por fuego

Descripcién Afectacién por agua

Extraccién del
material del
repositorio

e Sujetar la pieza por las zonas mas estables, en
caso de fragilidad el material debe ser envuelto
en papel Kraft, stretch film o bolsas para evitar
desprendimientos.

e Las piezas de gran formato son colocadas
sobre un carro transportador para facilitar su
traslado.

e Sujetar la pieza por las zonas mas estables, en

caso de fragilidad el material debe ser envuelto

en stretch film o bolsas para evitar
desprendimientos.
e En caso de rotura de la pieza, rotular los

fragmentos homodlogos y colocarlos en cajas
debidamente identificadas para evitar
disociacion.

¢ Las piezas de gran formato son colocadas sobre
un carro transportador para facilitar su traslado.

Afectacién por sismo

e Aplicar las indicaciones de afectacion por
fuego.

1811‘\1

Firmado dig
TRILLO AU
Manuel FAI

hente por
INCO

soft

N
&

figitalmente

M‘? udﬁéﬁ.‘éblllzamon
: °V@g material

u(almenle por
RUI Ger:
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B*

Fecha; 202

/03/25

15:03:29701]0

e Eliminacion de humedad mediante pafios o
papel absorbente

¢ Ventilacion controlada. Elaboracién de tdnel de
viento para garantizar una corriente constante
y evitar concentraciones de humedad durante
el secado

e Aplicar un sistema de sujecion durante el
secado a fin de evitar deformaciones

e Reforzamiento de estructuras mediante
elementos metélicos o morteros.
e Otra actividad que requiera el objeto es

efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.

¢ Eliminar el polvo de la superficie con brocha y
aspiradora. En caso el elemento presente
desprendimientos podemos ayudarnos
colocando una malla sobre el objeto.

e Zonas superficiales cubiertas con hollin deben
limpiarse con Papeta AB57.

¢ Otra actividad que requiera el objeto es efectuada
solamente por un/a Profesional del ECO.

eEliminar el polvo de la superficie con brocha y
aspiradora. En caso el elemento presente
desprendimientos podemos ayudarnos
colocando una malla sobre el objeto.

eReforzamiento de estructuras
elementos metalicos o morteros.

eOtra actividad que requiera el objeto es
efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.

mediante

AR5

otivo:
Fecha: 20:

Firmado digitalmel

201 31 379863 soft

Moti V' B®
}f_‘f\ Pocha: 2093/03/2

Firmado

MALDONAI
Ricardo FAU 20131

Motivo:

bnp [
: Fecha 2021/03/25

e Ronklﬁ‘uzz

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APO
AU 20131379803 soft

NTE Manuel Martin

21/03/25 17:28:15-0500

nte por

RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU

17:49:08-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Interno
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m. Ceramica

5: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA CERAMICA

Afectacién por fuego

Descripcién Afectacion por agua

Firmado digitalrhente por

o]g| ol A5 A Ex traccion del

20131 379863 s

Motivo: Doy V' H
el Focha® 2021/03 zsmaterlal del
@\ 1;%7349 0500

or

Motivo:
Fecha: 21 21
18:11:11-

Manuel FAI

repositorio

Firmado dligitalmente

IAN MACHACA
Jorge Frgddy FAU
2013137 86

3 soft
/03/25
500

Firmado dlul(almeme por
TRILLO AUDUI Ger;

0 T51359863 soft
Motivo: Doy V° B*

Fecha: 2021/03/25
18:03:29-0500

Realizar un primer secado a los objetos con
pafios de microfibora o motas de algodon
antes de ser movilizarlos

Movilizar los objetos colocando una mano
en la base de los objetos y la otra en uno de
sus lados, evitar agarrarlos por las asas,
bordes, motivos decorativos o por cualquier
parte que sobresalga.

Manipular uno por uno los objetos, aunque
sean de pequefio tamafio

No colocar objetos uno encima de otro al
momento de su recuperacién para evitar
fracturas.

Trasladar en contenedores protegidos
internamente con espuma de polietileno y
papel absorbente, colocar topes si la pieza
se mueve al momento del traslado y entre
los objetos para evitar que se choquen entre
si, espuma de polietileno.

Recoja y preserve los fragmentos rotos de
cualquiera de los objetos, en bolsas tipo
ziplock de preferencia y colocarlos en una
caja de plastico.

Si se requiere mover varias piezas, use
carros de transporte.

Esperar que el material se enfrie antes de

manipularlo.

Movilizar los objetos colocando una mano en la
base de los objetos y la otra en uno de sus lados,
evitar agarrarlos por las asas.

Manipular uno por uno los objetos, aunque sean
de pequefio tamafio

No colocar objetos uno encima de otros al
momento de su recuperacién para evitar
fracturas

Trasladar  en contenedores protegidos
internamente con espuma de polietileno y/o
plastico burbuja, colocar topes del mismo
material si la pieza se mueve al momento del
traslado y entre los objetos para evitar que se
choquen entre si.

Si se requiere mover varias piezas, use carros de
transporte.

Recoja y preserve los fragmentos rotos de
cualquiera de los objetos, en bolsas tipo ziplock
de preferencia y colocarlos en una caja de
plastico.

Afectacién por sismo

e Aplicar las indicaciones de afectacién por
fuego.

FAU 201
Motivo: D

Firmado

o

&mb izacion

thaterial

Fecha: 2 21/03/25 17:28:15-0500

Apoyar el objeto en la mesa de tratamiento
utilizando topes de espuma de polietileno
para evitar su movimiento y examinar.
Verificar la solubilidad si los objetos
presentan policromia.

Extraer la mayor cantidad de humedad
posible de los objetos utilizando papel
secante 0 motas de algodon, después

Apoyar el objeto en la mesa de tratamiento
utilizando topes de espuma de polietileno para
evitar su movimiento y examinar.

Limpieza mecéanica con brocha de cerdas
suaves acorde al tamafio del objeto para retirar
los escombros y cenizas

Si requiere limpieza acuosa, sumergir pedazos
de algodén en agua desmineralizada
(eliminando el exceso de agua) y colocarlos

e Apoyar el objeto en la mesa de tratamiento
utilizando topes de espuma de polietileno para
evitar su movimiento y examinar.

e Limpieza mecanica con brocha de cerdas
suaves acorde al tamafio del objeto para retirar
los escombros y polvo.

¢ Sirequiere limpieza acuosa, sumergir pedazos
de algodén en agua desmineralizada
(eliminando el exceso de agua) y colocarlos

RONCAL
20131 379863 soft

AVALOS Eduardo Nicolas FAU

Motiv V' B®
)f_‘”\ Focha: 2021/03/2

17:49:08-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Interno
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Descripcién

Cuadro N° 25: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA CERAMICA

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Afectacion por sismo

hente por

dejarlo secar por oreo en un ambiente con
HR y Temperatura estables.

Si presenta suciedad impregnada en la
superficie se retirara con hisopos
humedecidos en agua desionizada.

Si cayera agua contaminada sobre los
objetos, se procederda a una limpieza por
inmersibn en agua desionizada por 15
minutos, previa verificacion del estado de
cohesion de la pasta que conforma los
objetos cerédmicos.

Otra actividad que requiera el objeto es
efectuada solamente por un/a Profesional
del ECO.

sobre la zona a limpiar, esperar de 10 a 15
minutos y luego retirar con un bisturi sin filo la
suciedad adherida. Finalmente retirar los restos
de suciedad utilizando un hisopo humedecido.
Para la limpieza de porcelanas, vidrio y
cristaleria usar pafios de microfibra blanca
humedecida alcohol.

e Otra actividad que requiera el objeto es
efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.

sobre la zona a limpiar, esperar de 10 a 15
minutos y luego retirar con un bisturi sin filo la
suciedad adherida. Finalmente retirar los
restos de suciedad utlizando un hisopo
humedecido.
Para la limpieza de porcelanas, vidrio y
cristaleria usar pafios de microfibra blanca
humedecida alcohol.

e Otra actividad que requiera el objeto es
efectuada solamente por un/a Profesional del
ECO.

NEY

20131 379863 soft

Motivo: Doy V° B’
_/‘* 1F§%h73 2021/03/25
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Jorge Fre
20131379

otivo:
Fecha: 20.
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Firmado digitalmente
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863 soft
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18:11:11-0500

Firmado digitaments por
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Manuel FAU 20131379863 soft

Ul Ger:

V' B®
/03/25
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Firmado digitalmente por
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ITE Manuel Martin
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Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500

Firmado digitalmente por
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Firmado

17:49:08-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Interno
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n.

Pintura

S DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA PINTURA

Afectacién por fuego

Descripcién Afectacién por agua

Firmado digitalr

Extracciéon del
material del
repositorio

ente por

JIMENEZ AROTINCO

2013137863 ot
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2
g
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<
c
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S
2
=
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Firmado dii

18:11:11-

Manuel FAI

18:0: 50!

igitalmente
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863 soft
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Firmado digitalmente por
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o
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
Fecha: 2021/03/25
:03:29-0500

ez

o

e Transportar una pintura por vez, asirla por el | e Aplicar las indicaciones de afectacion por agua.

marco o bastidor, por el lado mas sélido, con
una mano en la base y la otra por uno de los
lados o bien con una mano a cada lado del

marco. Si es de formato grande se debe

agua.
e Las pinturas con mas dafio son cubiertas con
papel de seda y plastico burbuja para su
traslado. Siempre y cuando se encuentren

transportar entre dos personas, las que secas.
deben coordinar en voz alta sus
movimientos. ¢ Las pinturas que hayan sufrido roturas o tengan

e Coloque siempre la parte delantera de la
pintura en direccion a su cuerpo cuando la
mueva.

e En caso excepcional por tener un espacio
limitado, se puede trasladar varias piezas al
mismo tiempo, pero separandolas con una
pieza de FOAM. Segin el tamafio
transportar hasta 5 pinturas las cuales iran
revés con revés y frente con frente.

e Si la pintura pareciera estar floja, lleve la
pintura en posicion horizontal, con la
superficie pintada hacia arriba.

e Las piezas de gran formato son colocadas
sobre un carro tipo plataforma en forma
vertical, cuya base debe cubrirse con papel
secante.

+ Tener cuidado con las armellas roscadas y
los alambres que haya en las partes
posteriores e los marcos y que podrian
dafiar las pinturas, asi como las esquinas
del bastidor.

zonas quemadas deben trasladarse sobre un
soporte rigido (carton) en forma individual y
horizontal en carro tipo plataforma.

Afectacién por sismo

e Aplicar las indicaciones de afectacién por

FAU 20131
Motivo: Dy

Firmado digitaimente por
SANCHEZ APONTE

Manuel Martin
379863 soft

Peanes 2001 e ARIbigRCION

del material

e Colocar la pintura sobre la mesa de | e
tratamiento la cual estard cubierta con
cartulina secante. .

e Aplicar pafios absorbentes o motas de
algodon para bajar la humedad, por el

Colocar la pintura sobre la mesa de tratamiento
la cual estara cubierta con cartulina secante.
Limpiar con brochas de cerdas suaves con
mucho cuidado o aspiradora pequefia o de
mano.

fuego

e Aplicar las indicaciones de afectacién por

Firmado digit
RONCAL AVALOS
20131379863 soft

bnp
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}f_‘f\ Fecha: 2021/03/2
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Formato: Digital
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Cuadro N° 26: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA PINTURA

Descripcién Afectacion por agua Afectacion por fuego Afectacion por sismo

anverso y reverso del cuadro. | e Limpieza acuosa con agua destilada e hisopos.

Posteriormente se aplica un secado por oreo Retirando poco a poco la suciedad originada por

colocando la pintura en forma vertical con la el hollin.

cara del reverso hacia adelante. e Otra actividad que requiera el objeto es
e Procurar ventilacion mecanica para ayudar efectuada solamente por un/a Profesional del

en el secado. ECO.

e Cuando la pintura esta seca limpiar la
superficie del lienzo y del marco (si lo
tuviera) con una brocha de cerdas suaves

0. Textiles

Firmado digitalmente por

JIMENEZ ARO
Angelica FAU

oo, Doy Cuadro N° 27: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA TEXTILES

Motivo: Doy\”
el ocha: 2021/
;—\ 19:07:49-0600

bnp

Descripcién Afectacion por agua Afectacion por fuego Afectacion por sismo
Flrmado
HUAMA MACHACA

Retirar el textil sobre un nuevo soporte | e Aplicar las indicaciones de afectaciéon por agua, | e Aplicar las indicaciones de afectacion por

(cartébn con cartulina secante) que ira pero en vez de usar la cartulina secante se fuego.

individualmente en un contenedor. puede utilizar un papel blanco.

No colocar un textil sobre otro.
b0 Los contenedores estan  protegidos

3 E FrsEtion del internamente con espuma de polietileno.

“’material del e Colocar los contenedores en el carro

repositorio transportador para su traslado.

e Si estd muy mojado quitar el exceso
aplicando un pafio de microfibra con presién
ligera sobre el textil el cual previamente se
ha protegido con remay.

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
AU 20131379803 soft

otivo:
Fochi: 2021/03/25 17:28:15-0500

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
aorsiardsed cor
/, Fotha: 2021/03/2] 17:49.08-0500

Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno
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Descripcién

Cuadro N° 27: PAUTAS DE EXTRACCION Y ESTABILIZACION PARA TEXTILES

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Afectacion por sismo

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V° B’

Fecha 2021/03/25
/—\ 9:07:49-0500

Motivo: Doy
18:03:29-

AR5

otivo:

SANCHEZ APOI
FAU 2013‘\379863 oft

Firmado digitalmente
p

HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
20131379863 soft

otivo:
Fecha: 2021/03/25
18:11:11-0500

Firmado digitalmente por
TRILLO AUQ!

V' B®
Fecha; 202‘\/03/25

0t nobRIGUEZ

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU

201 31 379863 soft

Moti V' B®
@_,\ Pocha: 2093/03/2

Firmado

MALDONA|

e Colocar los textiles humedos sobre las | e Aplicar las indicaciones de afectacion por sismo. | ¢ Realizar la limpieza mecanica del textil con
mesas con papel secante que se cambiaran | e Limpieza mecanica de textil fragmentado por brocha de cerdas suaves. Se puede utilizar
hasta el secado total. guemaduras: Con un pincel de cerdas suaves aspiradora en el nivel de succién mas bajo y
Estabilizacion . Debg priorizarse la atencion en los textiles limpiar splg enlas parges mas resistentes, en las colo_cando una malla de proteccion sobre el
del material con tintas solubles. zonas fragiles no manipular. textil. . .
e Cada textil tendra un contenedor a su medida. | ¢ Cada textil tendra un contenedor a su medida.
(carton libre de acido). (carton libre de acido).
Manuel FAU %%@;@59863 soft
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500
17:49:08-0500
Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno
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6.3.5.Técnicas y tratamientos para la recuperacion

Las actividades descritas son las mas adecuadas a las posibilidades de la institucion. Lo que no contraviene a la incorporacion de
nuevas técnicas mas eficientes y que la entidad pueda acceder a ellas. Para volimenes masivos de MBD mojado se aplica la
congelacion, pero es una técnica que contempla varios frentes, el econémico, el logistico y el adecuado conocimiento de la técnica.

a. Afectaciéon por agua
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Cuadro N° 28: TRATAMIENTO PARA LA RECUPERACION DEL MBD- AFECTACION POR AGUA

TIPO DE
SECADO

Por

ventilacion u

MBD AFECTADO

Libros medianos con tapas
Libros de papel couche

TRATAMIENTO

e Colocar los libros semiabiertos en forma vertical (“tipo abanico”) apoyados en el corte inferior, cuidando
gue no se produzca dafio estructural (deformacion), e ir abriéndolo por partes conforme vaya secando.

¢ Utilizar ventiladores mecénicos para crear corrientes de aire controladas dirigidas indirectamente al
MBD o se utilizan para mejorar la ventilacion del ambiente debido al incremento de humedad debido a
los MBD humedos.

o Implementar un “tunel de viento”, para aprovechar mejor la corriente de aire creada con los
ventiladores, creando un espacio envolvente.

¢ Cuando el libro este seco colocarlo bajo un tablero ligero de madera.

Folletos o documentos de
pocas hojas, que tengan

e Colocar en un tendal suspendido por la zona central del MBD. Si no se realiza adecuadamente se
puede rasgar el soporte. Algunas hojas pueden suspenderse con ayuda de pinzas de plastico. Ya seco

oreo poco peso colocarlos bajo un tablero ligero de madera.
Discos de vinilo, CDy DVD | e Dejarlos secar apoyados en el canto.
Videocasetes, cintas de . . . -
audio. Floppy discs o Abrir la caja y dejarlos apoyados e inclinados para que drene el agua.
Eﬁéﬁlﬁlgﬁaieﬂggt'il\%s e Secar las fotografias de inmediato.
fotogréficos sobre plastico * Si estan pegadas no las separe.
Por P?arr?dhezj?(frrs#aigzs CL)Je * Extender las hojas sobre la mesa cubierta con papel.
absorcién gresente de medioqa ligera o Colocar entre hojas de papel bajo un tablero ligero de madera, reemplazar el papel hasta que haya

humedad se pueden

absorbido la humedad.
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Cuadro N° 28: TRATAMIENTO PARA LA RECUPERACION DEL MBD- AFECTACION POR AGUA

TRATAMIENTO

TIPO DE

SECADO MBD AFECTADO
Maquina de Libros de papel couche
sellado al . ;
vacio Libros muy mojados

e Colocar papel secante entre algunas hojas evitando la deformacion del lomo, colocarlo dentro de una
bolsa especial para este tipo de maquina y luego aplicar el vacio. Esta operacién se repite en las otras
hojas, intercambiando el papel hasta el secado total.

Afectacién por fuego

El tratamiento para el MBD quemado, pero no mojado.

Cuadro N° 29: TRATAMIENTO PARA LA RECUPERACION DEL MBD — AFECTACION POR FUEGO

MBD AFECTADO

Cajas de archivo, contenedores y
similares

TRATAMIENTO

¢ Si estd en buen estado. Limpiar el exterior con aspiracion suave antes de abrirlo.
¢ Aplicar esponjas anti-hollin en la superficie.
o Evaluar el reemplazo del contenedor.

Documentos en carpetas

¢ Elimine la carpeta original si est4 deteriorada y vuelva a colocarlos en una nueva

Mapas, formatos grandes

o Aplicar esponjas anti-hollin en la superficie.
¢ Si estd en buen estado enrollar sobre un tubo de carton y protegerlo envolviéndolo en papel.

MBD encuadernado

¢ Si el MBD encuadernado ha perdido parte o totalmente su cubierta. Colocarlo entre tapas de carton y
atarlo con cinta de algodon.
e Para proteger los bordes considerar el empaquetado en papel Kraft.

CD/DVD

¢ Limpie la caja de proteccién con un pafio humedo.

¢ La cardtula debe limpiarla con la esponja anti-hollin.

e Reemplazar la caja si estd en malas condiciones.

¢ Si el disco presenta suciedad limpiar con movimientos suaves del centro del disco hacia los bordes

*Para el caso de MBD quemado y mojado seguir las pautas de Afectacion por agua.
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c. Afectacion por sismo

Los MBD sufren dafios fisicos por caida, compresion, golpes, etc., por lo tanto, lo que se debe priorizarse es la proteccién de
aquellos que han sufrido deterioro.

Cuadro N° 30: PROTECCION DEL MBD — AFECTACION POR SISMO

TIPO DE .
___POTECCION APLICACION

o Si el material esta en buen estado, pero presenta alguna o ambas tapas sueltas, se recomienda amarrar firmemente con
Atado una cinta de algodén de 1.5 cm de ancho, cruzando la cinta alrededor de las tapas y el lomo. Anudar en el lado del corte
delantero.

e Permite la proteccion y un soporte firme del material al colocarlo entre dos tapas de carton e intercalando una hoja blanca
entre las tapas y el documento, de manera que no esté en contacto directo con el cartén.

Tapas . L . -
Firmado digitalmente por P e Las tapas de cartdén deben ser al menos dos milimetros mas grandes que el material a proteger.
b JIMENEZ AROTINCO - z
np ;;g;;ggggggsoﬁ e Usar cinta de algoddn para amarrar las tapas y anudar en la zona del corte delantero.
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,;—\ 16%745% 2°“’°3’25 e Elaborada en cartulina de preferencia de color claro.
Carpeta e En el caso de las hojas sueltas o fragmentadas, primero se deben envolver en una hoja blanca (libre de acido) para luego

rmado digtaimonte colocarlas en una carpeta.
AlAmAN MACHACA e La carpeta serd unos milimetros méas grandes que el documento, con el fin de que no se dafien sus bordes.
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it digtaments por Empaquetado o0 se utiliza cinta adhesiva de ningun tipo, es un medio de proteccion sencillo, pero solo es transitorio y provisional

anse gk&gbgﬁgggm soft e Los libros son envueltos firmemente con un papel resistente que permita la proteccion del material deteriorado.
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7. PREPARACION DEL LUGAR DE RETORNO DEL MBD DESPUES DEL
TRATAMIENTO

Luego del desastre el repositorio afectado, o el lugar seleccionado como repositorio,
debe estar acondicionado para acoger el MBD rescatado y estabilizado.

7.1. Recuperacion del lugar de retorno

Se deben realizar las siguientes actividades para su recuperacion:
Limpiar el repositorio y el mobiliario (estantes, archivador y/o planotecas).
Reparar las instalaciones dafiadas.

Mejorar las condiciones ambientales de los repositorios afectados.
Contar con una buena ventilacion a fin de evitar el exceso de humedad.

Firmada digiteiments por

CONDEMAYTA QUISPE

Naritza AU 20131379863 soft
Motivo: Doy V* B

flecha; 2021/03/25

18:48:23-0

Posteriormente debe efectuarse un monitoreo periédico de los MDB para
determinar si hay algun cambio o alteracion.

De no ser posible la recuperacion del repositorio, coordinar el acondicionamiento
de otra area para el almacenamiento del material estabilizado.

7.2. Traslado del MBD al repositorio

El/la Jefe/a de la Brigada Especial es el/la encargado/a de coordinar con el ECU
el retorno del MBD al repositorio, cuando se encuentre estabilizado. Dicha
actividad se efectla mediante la validacion del listado de devolucion u otro
documento consensuado.

La estabilizacion reduce la aceleracion del deterioro causado por el desastre. De
este grupo algunos deben ser restaurados, por lo tanto, en el listado debe
indicarse dicha condicién para que sean intervenidos por los/a profesionales del
ECO posteriormente y conforme a la capacidad operativa del area.

bnp :x"%iiz:izo?‘.fm” Hay algunas consideraciones generales que se aplican a los materiales para su
— | traslado:
oo dament e El material fragmentado de una pieza debe ser envuelto con papel blanco y
Bavan actiaca almacenado en una caja de conservacion (tipo base y tapa) en cartdén
2t corrugado, con el resto de la pieza. Rellenando los espacios vacios con

material amortiguante para que no se muevan interiormente.
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fecha; 2021/03/25 , “ » . ’ .
180520050 pasar por un periodo de “cuarentena” por espacio de 30 dias a fin de
observar si aparecen microorganismos, en cuyo caso es tratado por

servidores/as del ECO.

¢ Rotular los contenedores y piezas individuales adhiriendo una hoja de papel
con informacion indicando su contenido sobre la caja o pieza.
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Cuadro N° 31: TRASLADO DE MATERIAL SEGUN EL TIPO DE OBRA

Cajas de archivo, contenedores y
similares,

Documentos en carpetas,

Mapas, MBD encuadernado

hente por

e Manipular el MBD con cuidado, e ir colocandolo de uno en uno ya sea vertical u horizontal de acuerdo al tamafio y en forma
uniforme en cajas de traslado debidamente identificadas con una etiqueta y/o el listado del contenido.

e Siempre y cuando estén en buen estado, los MBD pueden colocarse en la caja de traslado con el lomo hacia abajo.

e El material encuadernado se debe apilar alternando la posicion del lomo y cuidando que el de mayor tamafio se coloque en la
base de la caja.

e El MBD puede colocarse verticalmente, y si el espacio lo permite en dos filas unidas por el lado del lomo.

¢ Los libros raros, valiosos, deteriorados y que tengan encuadernaciones especiales deben protegerse con un papel suave de color
claro (empaquetado) o en estuches confeccionados especialmente para cada uno. Este material debera ser colocado en forma
horizontal, a fin de prevenir las abrasiones y pérdida de material.

e Los albumes fotogréficos, de recortes, de material miscelaneo, entre otros, requieren un especial cuidado, deben colocarse en
forma horizontal sin ningun objeto pesado encima para no comprimir el contenido.

¢ Las hojas sueltas se colocan en carpetas y/o sobres e irdn en posicion horizontal en las cajas de transporte.

¢ Los manuscritos encuadernados en pergamino deben ser embalados siempre en posicién horizontal, sin importar el tamafio,
previamente protegidos (empaquetado).

e Los manuscritos o documentos en sobres se agrupan y colocan entre cartones de proteccion antes de introducirlos en las cajas
(ver guia de “Embalaje y Traslado de Colecciones Bibliograficas y Documentales: Lineamientos para su conservacion”).
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¢ Si el embalaje provisional es en papel, trasladarlo sobre una superficie rigida, pueden apilarse hasta 5 pero colocando el mas
grande en la base.

¢ Si se ha enrollado sobre un tubo, debe protegerse externamente con papel libre de acido hasta que se elabore el contenedor en
cartén corrugado. Mientras estan envueltos solo con el papel se puede trasladar, pero en forma horizontal y con topes adheridos
a la superficie para evitar el desplazamiento del tubo.
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¢ Ver guia de “Embalaje y Traslado de Colecciones Bibliograficas y Documentales: Lineamientos para su conservacion”.
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* Los objetos con grietas o fracturas son encajados sobre espuma de polietileno moldeados a su forma.

¢ Para los objetos de equilibrio inestables se elaborara una base con espuma de polietileno con una cavidad sobre la que se apoyara
la pieza.

e Ordenar los objetos de mayor tamafio y peso en la parte inferior del contenedor.
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¢ Una vez concluidos los tratamientos de estabilizacién, las obras son embaladas colocando esquineros elaborados en espuma de
polietileno a fin de proteger estas zonas de posibles golpes. Finalmente se encapsulan en una envoltura de papel blanco.

e Se debera colocar una barrera de papel de seda entre el esquinero de polietileno y la obra a fin de evitar abrasiones.

¢ En caso el emplazamiento de origen de las obras no haya sufrido alteraciones o presente riesgos para el almacenamiento, las
pinturas que se encuentren estables pueden ser trasladadas a dicho espacio.

e Todas las obras afectadas deben ser embaladas (ver guia de “Embalaje y Traslado de Colecciones Bibliograficas y Documentales:
Lineamientos para su conservacion”).

¢ Los textiles de formato grande y planos deben ir en forma horizontal completamente estirado y cubiertos con papel libre de acido,
si su mobiliario final es una planotecas debera trasladarse sobre un carton rigido.
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Cuadro N° 31: TRASLADO DE MATERIAL SEGUN EL TIPO DE OBRA

¢ Los de tamafio pequefio a mediano pueden almacenarse en cajas de carton corrugado libre de acido en forma horizontal. Si se
requiere guardarlos en cajas de menor tamafio pueden doblarse, pero colocando un rollo de papel libre de acido (a modo de
acolchado) para evitar el deterioro producido por el pliegue

Mobiliario / Piedra

¢ Ubicar los materiales ya estabilizados en contenedores con tapa elaborados de cartén corrugado, los cuales tienen en su interior
espuma de polietileno la cual debe estar calada a la forma y tamafio de cada objeto que vaya en el interior del contenedor.

¢ Rotular las cajas indicando su contenido para evitar manipulaciones innecesarias.

e Revisar periddicamente las piezas para evitar que el polvo se deposite en la superficie reteniendo la humedad y causando
corrosion.

¢ Las piezas de gran tamafio, que no puedan ser colocadas dentro de cajas, deben ser cubiertas en papel de seda y encapsuladas
con stretch film.

Escultérico

e Una vez estabilizado el material sera recubierto con papel de seda es su totalidad, espuma en sus lados sobresalientes y
embalados con plastico burbuja y stretch film para su traslado.

¢ El tamafio del bien determina si se coloca en una caja en caso de fragmentacion, por lo que la identificacion de las partes es
importante.
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8. ALMACENAMIENTO DE SUMINISTROS

Para enfrentar de forma rapida y efectiva un desastre, es necesario un repositorio
general, de preferencia fuera del local, en dicho ambiente se almacenan equipos e
insumos que ocupen espacio regular, por ejemplo: ventiladores, humidificadores, rollos
de plastico, baldes, mesas plegables, etc. Todos aquellos indicados en el Anexo N° 3.

Cerca de los repositorios de MBD se debe considerar la colocacion de contenedores
mdaviles en las que se almacenan materiales para una respuesta rapida como: guantes
descartables, pafios absorbentes, baldes pequefios, mopas, etc., cuyo contenido es
revisado anualmente por un miembro del ECO, con la finalidad de reemplazar aquellos
T T— gue presenten caducidad.
Mantza FAU \;0131379863 soft

Motivo: Doy
Fecha; 2021/03/25

16:45:23.0500 Los contenedores son sefalizados, de acuerdo al grafico N° 5; asimismo, son de
acceso facil, para lo cual emplean el uso de un precinto de seguridad de plastico (no
cerradura).

Grafico N° 5: Informacién externa del contenedor moévil
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Firmado digitalmente por .
ﬁgﬁgggﬁg%%mmeasoAnexo N° 5: Modelo de ficha de traslado
Fecha; 2021/03/25

180326.0500 Anexo N° 6: Modelo de ficha de reclutamiento para la Brigada Especial.
Anexo N° 7: Modelo de ficha de registro de los equipos de la Brigada Especial.
Anexo N° 8: Planos de los repositorios con el nivel de importancia del rescate
del MBD.

Anexo N° 9: Rutas de evacuacién del MBD rescatado.

Firmado dlg\ta\menle por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin

FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500

bnp [ -m—"
A

M Doy V° B’ . ., . «

A Fe‘l‘r‘.va°zo§’¥/oa/z 174080500 La impresion de este documento constituye una “COPIA NO

Digital lasificacion: |
ormato: Digita CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno

Firmado digitamente por

[ l MALDONADO RODRIGU
N o MDA Gt coft
Motivo: Doy V" B°

oy
Fecha; 2021/03/25
16:55:38-0!




B iqitalmente bor

0 n CONDEMAYT,
Waritza FAU 60131379863 soft

Motivo:

B”
Fecha: 2021/03/25
e 15:18:23-0
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Anexo N° 1: Modelo de ficha EDAN-MBD

1ER REPORTE - BRIGADA ESPECIAL

SEDE: TIPO DE EVENTO:
Sismo () Incendio ( ) Dafio por agua ( )
UBICACION DENTRO DEL EDIFICIO: Fecha:
Sector Piso Hora de ingreso al repositorio:
A MOBILIARIO MATERIAL
irmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
bnp Es -t
A et TIPO (1) UNIDADES | pafOs (3) % DE LA UNIDAD (4) TIPO (5) AFECTADOS (6)
(2) (LLENAR SOLO S| ESTA AFECTADO) (METROS LINEALES)
Firmado digitalmente
e pacyon
2013137864 soft
R
Firmado digit
TRILLO AUQUI Gerar
Mg“ldgl IEAU 601531379863 soft
Fecha: 202‘\/03/25
18:03:29-0!
TIPO UNIDADES DANOS % DE LA UNIDAD TIPO DE MBD AFECTADOS
ESTANTE (E) Por mobiliario de un mismo Todgcl?a\Llf\n'TdSQjDrg (S(-L:Jz‘rido ?/:,Ekllgseglél'ﬁgg(f\%) Se define por metros lineales.
PLANOTECA (P) estltg?]iesl?aelljr?%z% dseerlicfla dafios en su estructura. Es un calculo PERIODICOS (P) rﬁg:';ﬁgge Loesseeszmiesr?a
OTQCR)gF('g/)ADO? (g‘) ) cantidad de estantes que ®?) aproxingad(l) del (ijetderioro REVISTAS'(R() ) en cada baldaq En los muebles
...... indicar - AFECTADO (A sobre la unidad. FOTOGRAFIA (F - .
fmae domanepor | pueden ser de 0L avarios | na parte de la unidad ha AUDIOVISUALES (A) Con cajones, se tehe tener en
Motwo. Dby VA B> 1 P sufrido dafios. OTROS (0)........... )

2DO. REPORTE - BRIGADA ESPECIAL

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
aorsiardsed cor

Moti V' B®
_C Fecha 2021/03/2 17:49:08-0500

Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno

Firmado Gt por
l l MALDONADQ RODRIGUEZ
Ricardo BAU 20%3 379863 soft

Motivo:

IVO! vV
: Fecha 2021/03/25




B iqitalmente bor

0 n CONDEMAYT,
Waritza FAU 60131379863 soft

Motivo:

B”
Fecha: 2021/03/25
e 15:18:23-0
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SEDE : TIPO DE EVENTO:
Sismo ( Incendio ( ) Dafio poragua ( )
UBICACION DENTRO DEL EDIFICIO: Fecha:
Sector Piso
MOBILIARIO MBD
TIPO (1) UNIDADES AFECTADOS (3) TIPO (4) RIESGO(5)
2
(2) RECUPERADOS | NO RECUPERADOS
SN2 AROTNG
bnp Es -t
ﬁ 1F§0%II17\;42021/03/25
Firmado digitalmente
e pacyon
20131379863 soft
R
TR0 AUBUI Gersrda: TIPO UNIDADES AFECTADOS TIPO RIESGO
Manuel FAU 20131379863 soft
%‘%%25%21/\63/525 BIBLIOGRAFICO (B)
ESTANTE (E) Por mobiliario de un mismo . . MANUSCRITOS (M) Es definido en el TRIAJE, por
PLANOTECA (P) tipo. En el caso de los En este item se podra PERIODICOS (P) . P
: ) determinar el mobiliario tres indices.
b ARCHIVADOR (A) estantes la unidad seria la ue budo recuperarse REVISTAS (R) ALTO (A)
np OTROS cantidad de estantes que quep ara su ugo FOTOGRAFIA (F)
(). (indicar) pueden ser de 01 a varios p : CARTOGRAFICO (C) MEDIO (M)
cuerpos AUDIOVISUALES (A) BAJO (B)
OTROS (0)...........

Firmado digitalmente por

FAU 2013‘\379863 oft
otivo:

Firmado digitalmente por
n RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
aorsiardsed cor

SANCHEZ APONTE Manuel Martin

Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500

p Motiv V' B®
ﬁ Fecha 2021/03/2 17:49:08-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Interno

b Firmado
l ' MALDONADOQ RODRlGU
Ricardo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V* B*
: Fecha 2021/03/25
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Anexo N° 2: Modelo de ficha de registro y seguimiento del MBD rescatado

FECHA: HORA DE INICIO:
TIPO DE DESASTRE: AGUA () FUEGO ( ) SISMO ()
B S PECI CA. ...eeieaas
PRIORIDAD DE ATENCION: ALTA MEDIA BAJA
1. TIPO DE MBD
Firmado digitalmente por
r\c/lgnghélﬁu 201%13%9863 soft
Feoc‘ll\;ozgg}//ﬂfilﬁ I L. . o
1845:23 Bibliografico ( ) Manuscrito ( Cartografico ()
Periédico () Revista ( Audiovisuales ()
Fotografia () Otros
2. UBICACION DENTRO DEL EDIFICIO
3. IDENTIFICACION DEL MDB
Cadigo topografico:
NuUmero de ingreso
Otros:
3.1 Materiales que componen el MDB
bn .IIMEeNEZFAARUOTINCO per
p 29131379863 soft Papel ( ) Pergamino ( ) Cuero ( )
/-‘ 1Fg%h;aaéoz“lllo"!/25
Periédico ( ) Revista () Audiovisuales ()
Flrmado digitalmente
HUAMAN MACHACA
i
Fecha 202‘\/03/25
8:11:1
Firmado digitalmente por
H;Ianel éAS%%Bw@Q@NTE N E DO R
%00(2%053021/03/25
Estado fisico: Recuperable () Irrecuperable ()
Caja ( ) Carpeta ()
Firmado dlg\ta\menle po SObre ( ) EStUChe ( )
rﬁq\%‘:{]‘gﬁ;&gﬁ Sof et Martin
Fecha: 2021/03/25 17:28: 156ﬁ,os

Fimmado digiamonte por
np ONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU

201 31379863 soft]

A yo‘r“wzgg%//\éa/sz 17:43:08-0500
echa:
‘Eormato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacién: Interno

Firmado digitamente por
MALDONADO RODRIGU
N o MDA Gt coft
Motivo: Doy V" B°

I oy
Fecha; 2021/03/25
16:55:38-(
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5. DETERIORO
AFECTACION MBD CONTENEDOR
Total
Parcial
Minimo
Nada

Firmado digitalmente por
CONDEMAYTA QUISPE
Maritza FAU 20131379863 sdfit
Motivo: Doy V* B
Fecha; 2021/03/25
18:48:23-0500

Observaciones:

6. TRATAMIENTOS

Al ingreso

A las 8 horas

Firmado dgitaiments por
i}

2
Focha: 2021/03/29
Rt o0

Alas 24 horas

7. SITUACION FINAL

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V'
Fecha: 2021/03/25
’ 18:07:45-0500

Firmado
or
HUAMAN MACHGCA

Jorge Freddy FAl
20131379863 soft

18:11:11-

e 20605 RECOMENDACIONES

Firmado digitalmente por
TRILLO AUQUI Gerardo
Manuel FAU 20131379869 soft
Motivo: Doy V* B*

Fecha; 2021/03/25
18:03:29-0500

Firmado digitaimente por
VERGARA RODRIGUEZ DE RODRIGUEZ

Fablola Ikabel PAU 20131579863 saft
Motive: Boy v 8

o
; Focha: 2001/03/25 17:3323.0500

SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAU 20131379863 foft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 2021/03/25 |17:28:15-0500

Firmado digitalmerite EreCha y hora

Persona que autoriza

o)

n Firmado digitalmente por

RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20137370883 sefl]

Motivo: Doy V° B
e —— Fecha: 2021/03/2% 17:49:08-0500 ..
A ormato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacién: Interno

Firmado digitalmente por
n MALDONADO RODRIGUEZ
ficardo FAU 20137375863 soft

otivo: Dot

Yy
Fecha; 2021/03/25
el 16:55:38-0500
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Anexo N° 3: Listado de equipos y suministros

a. Equipos basicos de seguridad personal
(Calculo realizado para 20 brigadistas).

N° Descripcion Unidad ‘ Cantidad
1 Casco de seguridad con linterna de luz recargable. unidad 20
2 Mascarilla N95 Caja x50 4
3 Guantes de nitrilo Caja x 50 pares 4
4 Mandil/Guardapolvo unidad 20
RF:AOTtdE“gR%(Eé?%w;%géeg soft 5 Chaleco de seguridad con bandas refractantes
Feche: 202103125 (para los/as servidores/as que ingresan a la zona unidad 20
de desastre)
6 Silbato unidad 20
7 Botas impermeables o zapatillas* par 20
8 Chaqueta impermeable* unidad 20
* Daflo por agua y fuego
b. Equipos
N | EQUIPOS Unidad  Cantidad
1 Aspiradoras de tanque de agua unidad 6
2 Ventiladores eléctricos unidad 10
3 Deshumidificadores unidad 10
4 Extractor de humo portatil unidad 2
5 Cémara fotografica (memorias, baterias) unidad 2
6 Maquina de sellado al vacio* - -
* El area del ECO tiene 02 equipos instalados.
Firmado digitalments por C. Suministros generales
bn p .llMgEeNEZ AROTINCO
20131379863 sof!
Motivo: Doy V° B’
/— i N° \ SUMINISTROS Unidad \ Cantidad
» 1 Agua desmineralizada galon 20
Flrma o digitalmente
Hlawan agiinca 2 Alcohol de 96° unidad 40
Rt oy Vi E:
A 3 Base para cortar tamafio Al unidad 10
4 Bolsas para la maquina de sellado al vacio
(30 % 40y 20 x 30) Paguete x 1000 2
&Rglﬁggl @;&lj L2"(5‘?31379863 soft y
e 5 | Balde, escurridor y mopa de algodon unidad 10
6 Bandejas de plastico de diferente tamafio unidad 30
7 Bolsas tipo zip lock de diferente tamafio unidad 200
8 Brochas de cerda suave (2" y 1.5”) unidad 50
9 Cajas de plastico con base y paredes perforadas (de
Fimado diiaimente por colores: rojo, amarillo y verde): 48 cms x 40 cms X unidad 60
A A S M 20 (altura) cms, 40 x 30 x 15.3 cms
Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500
10 Car_pa a doble agua (5 x 10 0 5 x 5 mts) para zona unidad 1
Anfiteatro

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduarda Nicolas FAU

C
20131379863 soft|

N Feaha: 20811032 = La impresion de este documento constituye una “COPIA NO
9 CONTROLADA” a excepcion de que se indigue lo contrario.

m..o

Clasificacién: Interno

Firmado digitamente por

[ ' MALDONADO RODRIGU
N o MDA Gt coft
Motivo: Doy V" B°

oy
Fecha; 2021/03/25
16:55:38-(
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N° SUMINISTROS Unidad Cantidad
11 | Carro transportador de plataforma (carga de 150 unidad 6
kg.)
12 | Carro portalibros con suspension (anti vibratorio) unidad 6
13 | Cinta de algodon de 2" x 33 mts cono 30
14 | Cinta de seguridad 2” x 55 yd. (color rojo) unidad 5
15 | Cinta maskin tape de 2” x 40 yd. unidad 50
16 | Cinta para sellar “Duck tape” de 2” unidad 25
17 | Cart6n gris N° 30 (0.75 X 1.05 mts, 3.5 mm) resma 4
18 | Conos de sefializacion unidad 10
Firmado digitalmento por 19 | Cuchillas cartoneras + repuesto de cuchillas unidad 20
'\CA%:I,:,ZE'\F:%U 601%?3%9863 soft
Feche: 202103125 20 | Detergente neutro kg S
21 | Escaleras de 03 pasos unidad
22 | Espuma de polietileno de 1.20 de ancho rollo 2
23 | Esponjas de celulosa u otro similar unidad 50
24 | Esponja de caucho vulcanizado (anti hollin) unidad 50
25 | Etiquetas autoadhesivas (4 x 2) Rollo x 1000
26 | Extension eléctrica x 10 mts unidad 5
27 | Formato de Ficha EDAN-MBD unidad 50
2g | Formato FICHA DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO unidad 50
DE MATERIAL RESCATADO
29 | Ganchos de plastico (de lavanderia) Pag x 24 10
30 | Hisopos de algoddn de madera Pag. x 100 5
31 | Lapices de grafito (2B) Cajax 12 10
32 | Lapicero tinta indeleble unidad 20
33 | Mesas plegables (1.83 x .76 cms) unidad 10
34 | Megafono con bateria recargable unidad 4
bnp j;;;;éﬁgfg;g‘;\};gg por 35 | Pabilo de algodén N° 20 x 250 grs. unidad 20
20131379863 soft ~ . . .
. 36 | Pafios de microfibra unidad 50
37 | Parihuela unidad 10
Firmado digitalmente 38 | Papel bulky (tamafio oficio) millar 10
Horae Erodde ERO A
20131379863 soft 39 Papel kraft , 48 gr. (1.20 x .75 mts) resma 6
Fecha 202‘\/03/25
o 40 | Papel klupack, 85 gr. (1.21 x 1.55 mts) resma 6
Firmodo dtiment por 41 Plastico transparente rollo 5
Manuel FAU 20131379863 soft 2 . .
%‘%;3;05'30%03,25 42 Plastico burbuja (50 cms.x 20 mts rollo 2
43 | Regla de metal (1 mty 60 cms) unidad 5
44 | Stretch film (20" x 20 micras x 3.5 kg) rollo 2
45 | Tablero acrilico tamafio oficio con manija de .
o unidad 5
presion
46 | Tajador de mesa unidad 2
SANEHED AONTE Manael Martin " -
Motvo: Doy V-8 0 47 | Trapeadores de algoddn unidad 50
Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500
48 | Tijeras unidad 20

Fimmado digiamonte por
np ONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
SO Td8% ot

A yo‘r“wzgg%//\éa/sz 17:43:08-0500
echa:
‘Eormato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacién: Interno

Firmado digitamente por
MALDONADO RODRIGU
N o MDA Gt coft
Motivo: Doy V" B°

I oy
Fecha; 2021/03/25
16:55:38-0!
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SUMINISTROS Unidad Cantidad
49 | Wincha de 30 mts. unidad 2
d. Suministros bésicos por tipo de brigadista
OBJETIVO DESCRIPCION

Firmado digitalmente por

Documentacion

Formato de Ficha EDAN-MBD

Formato FICHA DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE MBD
RESCATADO

Lapices de grafito y lapiceros indelebles

Céamara fotografica o celular

Cinta métrica

Etiquetas autoadhesivas

CONDEMAYTA QUISPE

Waritza FAU 20131379863 soft
otivo: Doy

Fecha 2021/03/25

18:48:23-0

Firmado digitalmente por
JMENEZ AROTINCO
elic

20131 379863 sof!

Traslado

Carros transportadores (formato estandar y formato grande)
Cajas de plastico (de colores: rojo, amarillo y verde)

Rollos de pléastico

Cinta maskin tape de 2”

Cinta para sellar “Duck tape” de 2”

Escaleras de 3 pasos

Agua destilada

Baldes plasticos

Base movil plegable con 4 ruedas.

Botas de jebe |

Burbupack en rollo

Cémara fotografica.

EPP

Jabas de plasticos con asa (cosecheras) Medidas: Largo: 52.2
cm/ Ancho: 36.2 cm / Altura: 31.5 cm/ Capacidad: 50
kilogramos.

Lapiz

Linterna de cabeza y cintura

Mascara anitgas con filtros renovables.

Papel bond en resma

Papel toalla

Pera de aire

Placa espuma poliuretano de alta densidad de 5 cms. de espesor
Rejillas pléasticas tipo escurridor

Remay o material inerte que facilite la filtracion de liquidos
(puede ser pellon sin adhesivo)

Motivo: Doy V* B
] Fecha; 2021/03/25
@\ 19:07:49-0

Firmado digitalmente

RUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V* B*
Fecha: 2021/03/25

Firmado digitaimente por
TRILLO AUQUI Ger:

Manuel FAU 20131379353 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25
18:03:29-0501

DE RODRIGUEZ
31578563 st

Firmado dlglta\men(e por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin

FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500

Estabilizacion

Papel en resma para intercalar (blanco y poroso, de preferencia)
Rollos de papel secante

Papel Kraft

Carton en resma

Cuchillas cartoneras

Base para cortar

Ventiladores

Equipos deshumidificadores

Brochas de cerda suave

Esponja anti hollin

Esponja de celulosa

Cinta de algodon

Tijeras

Pafios de microfibra

Alcohol

Agua desmineralizada

Hisopos

Maquina de sellado al vacio

Bolsas para maquina de sellado al vacio

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
BOTS B oBeg ot

@»\ ymr“w 283%3/2 17:43;08-0500
: ‘Eormato: Digital

m..o

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacién: Interno

Firmado digitamente por
MALDONADO RODRIGU
Ricardo FAU O obt s soft
Motivo: Doy V" B°

I oy
Fecha: 2021/03/25
el 165535




20131 379863 soft
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Firmado digitalmente por

CONDEMAYTA QUISPE

Maritza FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25

18:48:23-0

Firmado digitalmente por
JMENEZ AROTINCO
elic

o051 50863 soft
Motivo: Doy
Fecha: 2021/03/25
19:07:49-0

Firmado digitalmente

OBJETIVO

DESCRIPCION

Extensiones eléctricas

Pabilo

Ganchos para secar ropa (de lavanderia)

Amplificador visual

Aspiradora con filtro HEPA

Baldes

Bandejas de plastico de 50 x 60 x 10 cms

Bisturi, espatulas dentales, cuchillas, bombines

Botella de spray con pulverizador

Cable de extension

Céamara fotografica.

Carton libre de acido

Carton plast

Cordeles Plasticos

Cortadores de vidrio

Datta loggers

Equipos deshumidificadores

Ganchos imantados o de goma y/o con protector de goma
Grapas

IIfotol

Lapices, borradores, tajadores

Maletin para herramientas

Mangueras

Mesas amplias o de tableros de 100x200 cms. C/ ligera
inclinacién (aprox. 20°) con topes en 3 lados, estas podrian ser
plegables o tener el sistema de mesas de arquitectos.
Novec

Papel bond en resmas

Papel kraft

Papel libre de acido

Papel secante

Papel toalla

Pec 12

Pera de aire

Perforador

Placas de vidrio

Plancha espuma poliuretano de alta densidad de 1cm de espesor
Plancha de polipropileno corrugado de 5mm de espesor
Reflectores

Rejillas pléasticas tipo escurridor

Remay o material inerte que facilite la filtracion de liquidos
(puede ser pellon sin adhesivo).

Tela de algodén blanco (libre de pelusas)

RUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V* B*
Fecha: 2021/03/25

Firmado digitaimente por
TRILLO AUQUI Ger:

Manuel FAU 20131379353 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25
18:03:29-0501

DE RODRIGUEZ
31578563 st

Otros adicionales

Megéafono

Mopas de algodon

Cubetas de pléastico de 5 Its.
Termohigrometro portatil

Aspiradoras de tanque de agua

Lona plastificada

Rollo de cinta de sefializacion (amarilla y roja)
Conos de sefializacion

Parihuela de madera

Firmado dlg\ta\menle por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin

FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 2021/03/25 17:28:15-0500

Firmado digitaments por
RONCA

Eduardo Nicolas FAU

=
m..o

%-‘\ QAMAVOZB%/%/Z 17:49:08-0500
‘Eormato: Digital

I oy
Fecha: 2021/03/25
el 165535

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacién: Interno

Firmado digitamente por
MALDONADO RODRIGU
Ricardo FAU O obt s soft
Motivo: Doy V" B°




Firmado digitalmente por

bnp JIMgENEZ AROTINCO

20131379863 sof!
Motivo: Doy V' B

— - Fecha: 2021/03/25
A 19:07:43-0500

Firmado digitalmente
por

HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V* B*
Fecha: 2021/03/25

Firmado digitaimente por
TRILLS UQul Ger:

Motivo: Doy
Fecha; 2021/03/25
18:03:29-0501

f o

bnp E b sonmcycz
; SRS
Esalgara

/_ R RSt 113328 0500

SANCHEZ Al
FAU 20131379863 s
Motivo: Doy
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Anexo N° 4: Listado de contenedores méviles
N° SUMINISTROS Unidad Cantidad
1 Guantes de nitrilo caja 1
2 Mascarilla N95 caja 1
3 Balde, escurridor y mopa de algoddn unidad 2
4 Cinta de seguridad 2” x 55 yd. (color rojo) unidad 1
5 Esponjas de celulosa u otro similar unidad 20
6 Trapeadores de algodon unidad 20
7 Delantales de plastico unidad 10
:chﬂoftdené%‘ééf%;ggm .. 8 Conos de sefializacion unidad 4
o 32 09 | Plastico transparente (3 mts de ancho x 5 mts) unidad
10 | Cajas de plastico con base y paredes perforadas (color
blanco): 48 cms x 40 cms x 20 (altura) cms, y 40 x 30 x unidad 1
15.3 cms*
11 | Carton (A3, Ad) unidad 50
12 | Mylar (A3, Ad) unidad 50
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Anexo N° 5: Modelo de ficha de traslado

bnp
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N° de MBD: Fecha:
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ﬁ”gﬁcjg;{t?%;‘gf/;::f’ﬁfﬁbed encia: Hora:
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Nombre y Apellido Firma
TRIAJE > REPOSITORIO
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bnp R
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Anexo N° 6: Modelo de ficha de reclutamiento para la Brigada Especial

Ficha de reclutamiento para la Brigada Especial

Direccion o area de trabajo:

Titulares Suplentes

Nombres y . e Numero o Nombres y . ., Numero
apellidos DITEEEIEMST celular A apellidos DITEESIEASIT celular

No

1
2
3

ftalmente p
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Anexo N° 7: Modelo de ficha de registro de los equipos de la Brigada Especial

BRIGADA DOCUMENTALISTA

Titulares Suplentes

N° | Nombres 'y Direccion | Numero | N° | Nombresy Direccion Numero
apellidos celular apellidos celular

1 1

2 2

3 3

Firmado digitalmente por
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GADA DE TRIAJE
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1 1
2 2
3 3

BRIGADA DE TRASLADO
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2 2
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v LXE0d0 Personal externo (locadores) que forme parte del ECO sera distribuido de acuerdo a
las necesidades y casuisticas pertinentes, por el/la coordinador/a de la Brigada Especial.
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Anexo N° 9: Rutas de evacuacién del MBD rescatado

Rutas de evacuacién

e Las rutas de evacuacién son definidas de acuerdo con la casuistica presentada en el
momento por el lider designado en las Brigadas de Traslado.

e Para este fin y de acuerdo con las caracteristicas del edificio se han establecido cuatro (04)
rutas de traslado, las cuales son sefialadas a continuacién en orden de prioridad:
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Ruta 1. Comprende desde la salida de los repositorios de ambos sectores, por la
puerta de acceso regular, para luego proceder a descender por las escaleras
adyacentes hasta el s6tano, por donde siguen por el pasillo colindante al taller de
restauracion para dirigirse al anfiteatro.

Ruta 2: Comprende desde la salida de los repositorios de ambos sectores, por la
puerta de acceso regular, para luego proceder a descender por las escaleras
adyacentes hasta la primera planta, por donde se seguira por el pasillo que conecta
con el Hall de Ingreso. Desde este lugar se dirigen hacia el estacionamiento para luego
bajar al anfiteatro por la rampa ubicada a la espalda del Teatro.

Ruta 3. Comprende desde la salida de los repositorios del sector | por la puerta de
emergencia, para luego proceder a descender por las correspondientes escaleras de
emergencia que colindan con la Calle de Las Letras. Una vez llegado al primer piso,
se dirigen a la puerta de ingreso ubicada a la espalda del auditorio Mejia Bacca para
luego salir al estacionamiento principal por mesa de partes. Luego se baja al anfiteatro
por la rampa ubicada a la espalda del Teatro.

Ruta 4: Comprende desde la salida de los repositorios del sector Il por la puerta de
emergencia, para luego proceder a descender por las correspondientes escaleras que
colindan con la Calle de Las Letras. Una vez llegado al primer piso, se dirigen hacia la
zona segura denominada “patio posterior” (av. aviacién con av. Javier prado).
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1. OBJETIVO

Establecer las pautas que permitan el resguardo del material bibliografico
documental en los repositorios de la Biblioteca Nacional del Peru - sede San Borja
luego de ocurrido una emergencia o desastre.

2. ALCANCE

El presente Protocolo es de aplicacion por todos/as los/as servidores de la
Direcciones de Proteccion de las Colecciones, del Acceso y Promocién de la
Informacion y de la Oficina de Administracién, que intervienen en la ejecucion de
actividades para el resguardo del material bibliografico documental en los
repositorios.

3. BASE NORMATIVA
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Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD).

Ley N° 28296. Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.

Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestion
del Riesgo de Desastres — PLANAGERD 2014 — 2021.

Decreto Supremo N° 111-2012-PCM, que incorpora la Politica Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres como Politica Nacional de obligatorio
cumplimiento para las entidades del gobierno nacional.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
(SINAGERD).

Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Resolucion Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para
la Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades publicas en los tres
niveles de Gobierno.

Resolucion Jefatural N° 000005-2021-BNP, que ratifica los Equipos de Trabajo
de la Biblioteca Nacional del Peru.

Resolucion Jefatural N° 000082-2020-BNP, que aprueba el Protocolo “Servicio
de atencion en las salas de lectura de la Biblioteca Nacional del Perd — Sede
San Borja”.

Resolucion de Gerencia General N° 000047-2020-BNP-GG, que aprueba el
Plan de Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional
del Peru.

Resolucion de Gerencia General N° 070-2019-BNP-GG, que aprueba la
Directiva denominada “Lineamientos para el control de existencias del material
bibliografico documental de la Biblioteca Nacional del Peru”.

Resolucion de Gerencia General N° 054-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M02 — Gestion
del desarrollo de investigaciones, acceso y difusion de informacion”.
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Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M01 — Gestion
de las Colecciones”.

Resolucion de Gerencia General N° 016-2019-BNP-GG, que aprueba la
Directiva denominada “Control y custodia de los repositorios de la Biblioteca
Nacional del Peru”, modificada a través de la Resolucion de Gerencia General
N° 044-2019-BNP-GG.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/SIGLAS

4.1. DEFINICIONES
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o Desastre: Conjunto de dafios y pérdidas, en la salud, fuentes de
sustento, habitat fisico, infraestructura, actividad econdémica y medio
ambiente, que ocurre a consecuencia del impacto de un peligro o
amenaza cuya intensidad genera graves alteraciones en el
funcionamiento de las unidades sociales, sobrepasando la capacidad de
respuesta local para atender eficazmente sus consecuencias, pudiendo
ser de origen natural o inducido por la accién humana.

e Emergencia: Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio
ambiente ocasionados por la ocurrencia de un fenébmeno natural o
inducido por la accion humana que altera el normal desenvolvimiento de
las actividades de la zona afectada.

¢ Infraestructura: Conjunto de estructuras de ingenieria e instalaciones,
con su correspondiente vida Gtil de disefio, que constituyen la base sobre
la cual se produce la prestacion de servicios considerados necesarios
para el desarrollo de fines productivos, politicos, sociales y personales.

e Material bibliografico documental: Todo soporte de informacién que no

constituya material archivistico, tales como:

= Libros e impresos en general, manuscritos, publicaciones periddicas
(diarios, revistas, etc.) material cartografico (mapas, planos, etc.),
correspondencias, certificados, constancias, diplomas, estampillas,
fotos, negativos, otros.

= Documentos audiovisuales, fonogréaficos, cinematograficos,
videograficos y digitales en general.

e Preparacion, respuestay rehabilitacion: Acciones que se realizan con
el fin de procurar una 6ptima respuesta de la sociedad en caso de
desastres, garantizando una adecuada y oportuna atencion de personas
afectadas, asi como la rehabilitacion de los servicios basicos
indispensables; permitiendo normalizar las actividades en la zona
afectada por el desastre.

e Repositorio: Lugar donde se resguarda el material bibliografico
documental, para ser puesto al servicio.

e Tarjeta maestra: Tarjeta de proximidad maestra que permite la apertura
de los repositorios en casos de emergencia.
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6.

ABREVIATURAS/SIGLAS

BNP : Biblioteca Nacional del Peru.

DAPI : Direccion del Acceso y Promocion de la Informacion.

DPC : Direccion de Proteccion de las Colecciones.

ECO : Equipo de Trabajo de Conservacion Direccién de Proteccion de

las Colecuones

ECU : Equipo de Trabajo de Custodia Direccion de Proteccion de las
Colecciones.
EDN : Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de Riesgos

de Desastre de la Gerencia General.

EG : Equipo de Gestion del Patrimonio Bibliografico Documental de la
Direccién de Proteccién de las Colecciones.

EOM : Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento de la Oficina
de Administracion.

MBD : Material Bibliografico Documental.

OA : Oficina de Administracion.

DISPOSICIONES GENERALES

La DPC, a través de sus Equipos de Trabajo, es la encargada de ejecutar lo
establecido en el documento Guia de acciones de la Brigada Especial para el
rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la
Biblioteca Nacional del Peru, al cual se hace referencia en este Protocolo.

La OA, através del EOM, es la encargada de proveer los servicios de seguridad
y limpieza requeridos en los repositorios luego de ocurrido un desastre o
emergencia en la Biblioteca Nacional del Pera.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. PREPARACION
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De acuerdo a lo sefialado en la Directiva “Control y custodia de los
repositorios de la Biblioteca Nacional del Perd” vigente, ellla
coordinador/a del ECU debe entregar el duplicado de las llaves de las
puertas de los repositorios y la tarjeta maestra al/a la Jefe/a de la OA.

El/lLa coordinador/a del ECU asegura que el personal cuente con el
Equipo de Proteccion Personal correspondiente, segun la Directiva
“Control y custodia de los repositorios de la Biblioteca Nacional del Peru”
vigente.

El/lLa coordinador/a del ECU conforma el grupo de apoyo que colabora
en las actividades del rescate del MBD en caso se suscite un desastre,
mediante un informe elevado al/a la Director/a de la DPC, utilizando el
Anexo N° 1.
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6.2. RESPUESTA Y REHABILITACION
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6.2.1.INCENDIO

a. Posible desastre

El personal de seguridad identifica un conato de incendio que provoca
un dafo leve en un determinado repositorio, por lo que sofoca el
incidente haciendo uso del extintor mas cercano al lugar del conato,
accediendo previamente al repositorio utilizando el duplicado de llaves
y tarjeta maestra en posesion de la OA.

Controlado el conato, el personal de seguridad se comunica
telefénicamente con el/la coordinador/a del EOM vy el/la Director/a de
la DPC, que a su vez se comunica con el/la coordinador/a del ECU,
informando lo sucedido en los repositorios.

Teniendo conocimiento del incidente, el/la Director/a de la DPC se
comunica telefénicamente con los/as coordinadores/as del ECU, del
ECO y del EG para que se presenten en la BNP; el personal de
seguridad hace entrega del duplicado de las llaves y tarjetas al/a la
Director/a de la DPC, que a su vez las devuelve a la OA previamente
lacradas en sobre.

El/lLa coordinador/a del ECO realiza una evaluacion visual del area
afectada, de considerarlo necesario solicita la presencia de un
personal especialista del ECO para una evaluacion detallada, la cual
sera remitida a través de un informe a la Alta Direccion.

Posterior a la evaluacion e informe del ECO y la limpieza del area, el/la
coordinador/a del ECU autoriza la reapertura del repositorio para
continuar con el servicio de préstamo del MBD a las salas de lectura
de acuerdo al procedimiento de “M01.03.02.01 Control de préstamos
del material bibliografico documental” y a lo establecido en la Directiva
“Control y custodia de los repositorios de la Biblioteca Nacional del
Peru” vigente.

b. Alerta de desastre

El personal de seguridad identifica el amago de incendio que provoca
dafilo moderado en uno o mas repositorios, el personal de seguridad
hace uso de los extintores mas cercanos para sofocar el amago de
incendio, previamente accede al repositorio utilizando el duplicado de
llaves en sobre lacrado en posesion de la OA.

Si el amago de incendio no puede ser controlado por el personal de
seguridad haciendo uso de los extintores, el personal de seguridad se
comunica inmediatamente con el Cuerpo General de Bomberos
Voluntarios del Peru (116), asi mismo, con el/la coordinador/a del EOM
y el/la Director/a de la DPC, y solicita su presencia en la BNP a la
brevedad posible.
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El personal de seguridad permite el acceso al equipo de bomberos al/
a los repositorios siniestrados para sofocar el amago de incendio.
Luego de sofocado el amago de incendio, la DPC solicita al equipo de
bomberos la informacion respecto al alcance de los dafios producidos
en las areas afectadas por el amago de incendio.

El/La Director/a de la DPC con la presencia de los/as coordinadores/as
de los EOM, ECU, ECO, EG y EDN proceden a realizar una primera
evaluacion de los dafios ocasionados a la infraestructura y el MBD, por
lo que el/la coordinador/a de la Brigada Especial activa la Guia de
acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional
del Perd.

Luego de desocupar los repositorios, el/la coordinador/a del ECU
solicita la limpieza al EOM, asi mismo, organiza, con el/la
coordinador/a del ECO, la evaluacion de los ambientes afectados para
determinar las condiciones de los mismos.

En caso de que verifigue que los ambientes de los repositorios
afectados no se encuentren aptos para el retorno del MBD rescatado
y estabilizado, el/la coordinador/a del ECU solicita a la OA un ambiente
para el traslado respectivo, previamente validado por el/la
Coordinador/a del ECO.

Cuando se realiza el traslado del MBD rescatado y estabilizado a los
repositorios se activan los procedimientos “M01.03.01 Organizacion
del material bibliografico documental en repositorios” y “M01.03.02
Gestidn del control e identificacion del fondo bibliografico documental”,
ademas de lo estipulado en la Directiva “Control y custodia de los
repositorios de la Biblioteca Nacional del Perd” vigente, y en la
Directiva “Lineamientos para el control de existencias del material
bibliografico documental de la Biblioteca Nacional del Peru” vigente.

En el caso de que el repositorio afectado sea la béveda donde se
custodia el Patrimonio Cultural Bibliografico Documental de la Nacién,
ellla coordinador/a del ECU comunica al/a la coordinador/a del EG que
culminé con el control de existencia de los bienes integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién en el repositorio o espacio donde se
alojany el personal del EG accede a los repositorios cuando lo indique
el/la coordinador/a del ECU.

Posterior a la culminacion de control de existencias del MBD del
repositorio afectado, los/as responsables emiten un informe en el cual
se determina aquel MBD disponible para la reanudacion del servicio
de préstamo. Con ello, ellla coordinador/a del ECU autoriza la
reapertura del repositorio para continuar con el servicio de préstamo
del MBD a las salas de lectura de acuerdo al procedimiento de
“M01.03.02.01 Control de préstamos del material bibliografico
documental” y lo dispuesto en la Directiva “Control y custodia de los

(Al

repositorios de la Biblioteca Nacional del Peru” vigente.
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c. Declaracién de desastre

Firmado digitaimente por
bn S ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: VB

ivo: Doy
Fecha: 2021/03/26
/ 09:34:00-0500

Firmado digitalmente por L]
JMENEZ AROTINCO

Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V*
5 Fecha: 2021/03/25

Firmado digitalmente por
CONDEMAYTA QUISPE
Maritza FAU 20131379863

soft
Motivo: Doy V* B*

Fecha: 2021/03/25 °
/——\ 18:43:37-0500

Firmado digitalmente
or

HUAMAN MACHACA
Jorge Freddy FAU
29131379868 soft
Motivo: Doy V' B*
Fecha: 2021/03/25

Firmado digitaimente por
TRILLO AUQUI Ger:

Manuel FAU 20131379353 soft
Motivo: Doy

Fecha; 2021/03/25

18:04:28-0!

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 2021/03/25 17:28:55-0500

Firmado digitalmente por
np RONCAL AVALOS Eduardo Nicolas FAU
20131370863 sott

Motivo: Doy V° B
@‘\ Fecha: 202‘\/03/25 17:49:56-0500

El personal de seguridad identifica un incendio de gran proporcién que
provoca dafios importantes en los repositorios que se ubican en los
sectores | y Il del quinto piso, por lo que se comunica inmediatamente
con el Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Pera (116), asi
mismo, con el/la coordinador/a del EOM y el/la Director/a de la DPC y
solicita su presencia en la BNP a la brevedad posible.

El personal de seguridad permite el acceso al equipo de bomberos al/a
los repositorios afectados para sofocar el incendio. Luego de sofocado
el incendio en las areas afectadas, la DPC solicita al equipo de
bomberos la informacion respecto al alcance de los dafios producidos
en las areas afectadas por el amago de incendio

El/La Director/a de la DPC con la presencia de los/as
Coordinadores/as de los EOM, ECU, ECO, EG y EDN proceden a
realizar una primera evaluacion de los dafios ocasionados a la
infraestructura y el MBD, por lo que el/lla coordinador/a de la Brigada
Especial activa la Guia de acciones de la Brigada Especial para el
rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en
la Biblioteca Nacional del Pera.

Luego de desocupar los repositorios, el/la coordinador/a del ECU
solicita la limpieza al EOM, asimismo, organiza, con el/la coordinador/a
del ECO, la evaluacion de los ambientes afectados para determinar
las condiciones de los mismos.

En caso de que verifigue que los ambientes de los repositorios
afectados no se encuentren aptos para el retorno del MBD rescatado
y estabilizado, el/la coordinador/a del ECU solicita a la OA un ambiente
para el traslado respectivo, previamente validado por ellla
coordinador/a del ECO.

Los/as coordinadores/as de los ECU, ECO y EG elaboran los informes
respectivos dando cuenta de los dafilos ocasionados a la
infraestructura de los repositorios y el MBD afectado, el/la Director/a
de la DPC eleva el informe correspondiente a la Alta Direccion, en el
cual informa sobre lo acontecido y la imposibilidad de reanudar el
servicio de préstamo de MBD a corto plazo. Asimismo, recomienda la
activacion del servicio con material digital de acuerdo al procedimiento
“M02.04 Gestidn de contenidos digitales” a cargo de la DAPI.

6.2.2.SISMO
a. Posible desastre

e Se produce un sismo que provoca dafos leves, a lo cual el personal

de seguridad realiza una verificacion visual a través de las caAmaras de
seguridad de los repositorios e informa al/a la coordinador/a del EOM,
gue a su vez se comunica con el/la Director/a la de DPC para informar
sobre la situacion de los mismos.
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El/lLa coordinador/a del ECU autoriza la reapertura de los repositorios
para continuar con el servicio de préstamo de MBD a las salas de
lectura de acuerdo al procedimiento de “M01.03.02.01 Control de
préstamos del material bibliografico documental” y a lo establecido en
la Directiva “Control y custodia de los repositorios de la Biblioteca
Nacional del Perd” vigente.

b. Alerta de desastre

Se produce un sismo que provoca dafios moderados a la
infraestructura de los repositorios, MBD y mobiliario, a lo cual el
personal de seguridad realiza una verificacion visual a través de las
camaras de seguridad de los repositorios e informa al/a la
coordinador/a del EOM, que a su vez se comunica con el/la Director/a
de la DPC para informar sobre la situacion de los mismos.

Si el sismo ha provocado dafio o caida de estanteria y/o MBD es
necesario que el/la Director/a de la DPC se haga presente en la BNP
a la brevedad posible, comunicandose con los/as coordinadores/as de
los ECU, ECO, EG, EOM y EDN para que se hagan presentes en la
BNP.

El/La Director/a de la DPC con la presencia de los/as
Coordinadores/as de los EOM, ECU, ECO, EG y EDN proceden a
realizar una primera evaluacion de los dafios ocasionados a la
infraestructura y el MBD, por lo que el/la coordinador/a de la Brigada
Especial activa la Guia de acciones de la Brigada Especial para el
rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en
la Biblioteca Nacional del Peru.

El/La coordinador/a del ECU solicita mediante correo institucional al/a
la coordinador/a del EOM vy al/a la coordinador/a del ECO la evaluacién
de aquellos repositorios afectados para identificar posibles dafios a la
infraestructura y el MBD, el servicio de préstamo de MBD queda
interrumpido temporalmente.

Luego de desocupar los repositorios, el/la coordinador/a del ECU
solicita la limpieza al EOM.

Realizada la limpieza de los repositorios afectados, el/la coordinador/a
del EOM informa al/a la Director/a de la DPC la disponibilidad de los
ambientes para el retorno del MBD.

El/lLa coordinador/a del ECO, en caso de que verifique que los
ambientes de los repositorios afectados no se encuentren aptos para
el retorno del MBD rescatado y estabilizado, solicita a la OA un
ambiente alterno para el traslado respectivo, previamente validado por
el/la coordinador/a del ECO.

Cuando se realiza el traslado del MBD rescatado y estabilizado a los
Repositorios se activan los procedimientos “M01.03.01 Organizacion
del material bibliografico documental en repositorios” y “M01.03.02
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Gestion del control e identificacion del fondo bibliografico documental”,
ademas de lo estipulado en la Directiva “Control y custodia de los
repositorios de la Biblioteca Nacional del Peru” vigente, y en la
Directiva “Lineamientos para el Control de Existencias del Material
Bibliografico Documental de la Biblioteca Nacional del Peru” vigente.

En el caso de que el repositorio afectado resulte ser la béveda donde
se custodia el Patrimonio Cultural Bibliografico Documental de la
Nacion, el/la coordinador/a del ECU comunicara al/a la coordinador/a
del EG que culminé con el control de existencia de los bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién en el repositorio o
espacio donde se alojan y el personal del EG accede a los repositorios
cuando lo indique el/la coordinador/a del ECU.

Posterior a la culminacién de control de existencias del MBD del
repositorio afectado, los/as responsables emiten un informe en el cual
se determina aquel MBD disponible para la reanudacion del servicio
de préstamo. Con ello, el/la coordinador/a del ECU autoriza la
reapertura del repositorio para continuar con el servicio de préstamo
de MBD a las salas de lectura de acuerdo al procedimiento de
“M01.03.02.01 Control de préstamos del material bibliografico
documental” y a lo estipulado en la Directiva “Control y custodia de los
repositorios de la Biblioteca Nacional del Peru” vigente.

c. Declaracion de desastre

e Se produce un sismo que provoca dafios importantes a la

infraestructura de los repositorios, MBD y mobiliario, y de todo el local
de la sede San Borja de la BNP, por lo que a la brevedad posible se
apersonan a la BNP ellla Director/a de la DPC vy los/las
coordinadores/as de los EOM, EDN, ECU, EG y ECO para dar inicio a
las medidas pertinentes de rescate y recuperacion del MBD.

El/La Director/a de la DPC con la presencia de los/as coordinadores/as
del EOM, ECU, ECO, EG y EDN proceden a realizar una primera
evaluacion de los dafios ocasionados a la infraestructura, MBD y
mobiliario, por lo que el/la coordinador/a de la Brigada Especial activa
la Guia de acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional
del Pera.

Luego de desocupar los repositorios, el/la coordinador/a del ECU
solicita la limpieza al EOM, asimismo, organiza con el/la coordinador/a
del ECO la evaluacion de los ambientes afectados, para determinar
las condiciones de los mismos.

El/lLa coordinador/a del ECO, en caso de que verifique que los
ambientes de los repositorios afectados no se encuentren aptos para
el retorno del MBD rescatado y estabilizado, solicita a la OA un
ambiente alterno para el traslado del MBD que se logré rescatar y
estabilizar, previamente validado por el/la coordinador/a del ECO.
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Los/as coordinadores/as del ECU, ECO y EG elaboran los informes
respectivos dando cuenta de los dafios ocasionados a la
infraestructura de los repositorios, MBD y mobiliario afectado, el/la
Director/a de la DPC eleva el informe correspondiente a la Alta
Direccion informando sobre lo acontecido y la imposibilidad de
reanudar el servicio de préstamo de MBD a corto plazo. Asimismo,
recomienda la activacion del servicio con material digital de acuerdo al
procedimiento “M02.04 Gestion de contenidos digitales” a cargo de la
DAPI.

6.2.3.INUNDACION

a. Posible desastre

El personal del ECU al identificar una elevacion de humedad relativa
gue afecta a los repositorios y ambientes en el s6tano donde se
traslada el MBD se comunica con el/la coordinador/a del ECU, que a
su vez informa al/a la coordinador/a del ECO.

El/La coordinador/a del ECU solicita mediante correo institucional al/a
la coordinador/a del ECO, la evaluacién de los repositorios para
identificar posibles alteraciones menores a la infraestructura, MBD y
mobiliario, producto de la elevacion de humedad relativa.

Posterior a la evaluacion e informe del ECO y la limpieza del ambiente,
ellla coordinador/a del ECU autoriza la reapertura del repositorio para
continuar con el servicio de préstamo del MBD a las salas de lectura
de acuerdo al procedimiento de “M01.03.02.01 Control de préstamos
del material bibliografico documental” y a lo estipulado en la Directiva
“Control y custodia de los repositorios de la Biblioteca Nacional del

(Al

Peru” vigente.

b. Alerta de desastre

El personal del ECU identifica una filtracion de agua que provoca
dafios moderados en uno 0 mas repositorios, producto de lluvias
constantes y su acumulacion en los techos o algun imperfecto en las
instalaciones hidraulicas y sanitarias, que ocasionen filtraciones en el
repositorio de nitrato y laboratorio del ECO, inmediatamente se
comunican con el/la coordinador/a del ECU, y este se comunica con
el/la Director/a de la DPC y los/as coordinadores/as de los ECO, EG,
EOMy EDN.

El/La Director/a de la DPC con la presencia de los/as coordinadores/as
de los EOM, ECU, ECO, EG y EDN proceden a realizar una primera
evaluacion de los dafios ocasionados a la infraestructura y el MBD, por
lo que el/la coordinador/a de la Brigada Especial activa la Guia de
acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional
del Peru.

El/La coordinador/a del ECU solicita mediante correo institucional a
los/as coordinadores/as de los EOM y ECO la evaluacién de los dafos
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ocasionados a la infraestructura, MBD y mobiliario de los repositorios
(techos y paredes) producto de las filtraciones de agua.

Los/as coordinadores/as de los EOM y ECO informan al/a la
coordinador/a del ECU sobre los resultados de la evaluacion realizada,
a los repositorios, determinando las zonas afectadas.

Luego de desocupar los repositorios, el/la coordinador/a del ECU
solicita la limpieza al EOM, asi mismo, organiza con el/la coordinador/a
del ECO la evaluacion de los ambientes afectados, para determinar
las condiciones del mismo.

El/lLa coordinador/a del ECO, en caso de que verifique que los
ambientes de los repositorios afectados no se encuentren aptos para
el retorno del MBD rescatado y estabilizado, solicita a la OA un
ambiente alterno para el traslado respectivo, previamente validado por
el/la coordinador/a del ECO.

Cuando se realiza el traslado del MBD rescatado y estabilizado a los
repositorios se activan los procedimientos “M01.03.01 Organizacién
del material bibliografico documental en repositorios” y “M01.03.02
Gestion del control e identificacion del fondo bibliografico documental”,
ademas de lo estipulado en la Directiva “Control y custodia de los
repositorios de la Biblioteca Nacional del Peru” vigente, y en la
Directiva “Lineamientos para el control de existencias del material

bibliografico documental de la Biblioteca Nacional del Peru” vigente.

En el caso de que el repositorio afectado resulte ser la béveda donde
se custodia el Patrimonio Cultural Bibliografico Documental de la
Nacion, el/la coordinador/a del ECU comunica al/a la coordinador/a del
EG que culminé con el control de existencia de los bienes integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion en el repositorio o espacio donde
se alojan y el personal del EG accede a los repositorios cuando lo
indique el/la coordinador/a del ECU.

Posterior a la culminacién de control de existencias del MBD del
repositorio afectado, los/as responsables emiten un informe en el cual
se determina aquel MBD disponible para la reanudacion del servicio
de préstamo. Con ello, ellla coordinador/a del ECU autoriza la
reapertura del repositorio para continuar con el servicio de préstamo
de MBD a las salas de lectura de acuerdo al procedimiento de
“M01.03.02.01 Control de préstamos del material bibliografico
documental” y lo estipulado en la Directiva “Control y custodia de los
repositorios de la Biblioteca Nacional del Per(” vigente.

c. Declaracién de desastre

El personal de seguridad identifica un aniego que provoca dafos
importantes en los repositorios y ambientes en el s6tano donde se
traslada el MBD, por lo que se comunica inmediatamente con el/la
Director/a de la DPC vy los/as coordinadores/as de los EOM y EDN
para que se hagan presentes en la institucion a la brevedad posible.
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El/La Director/a de la DPC con la presencia de los/as coordinadores/as
de los EOM, ECU, ECO, EG y EDN proceden a realizar una primera
evaluacién de los dafios ocasionados a la infraestructura, MBD vy
mobiliario, por lo que el/la coordinador/a de la Brigada Especial activa
la Guia de acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
bibliografico documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional
del Peru.

Luego de desocupar los repositorios, el/la coordinador/a del ECU
solicita la limpieza al EOM, asimismo, organiza con el/la coordinador/a
del ECO la evaluacion de los ambientes afectados para determinar las
condiciones de los mismos.

El/lLa coordinador/a del ECO, en caso de que verifigue que los
ambientes de los repositorios afectados no se encuentren aptos para
el retorno del MBD rescatado y estabilizado, solicita a la OA un
ambiente alterno para el traslado del MBD que se logré rescatar y
estabilizar, previamente validado por el/la coordinador/a del ECO.

Los/as coordinadores/as de los ECU, ECO y EG elaboran los informes
respectivos dando cuenta de los dafios ocasionados a la
infraestructura de los repositorios y el MBD afectado, el/la Director/a
de la DPC eleva el informe correspondiente a la Alta Direccién, en el
cual informa sobre lo acontecido y la imposibilidad de reanudar el
servicio de préstamo del MBD a corto plazo. Asimismo, recomienda la
activacion del servicio con material digital de acuerdo al procedimiento
“M02.04 Gestion de contenidos digitales” a cargo de la DAPI.

6.2.4.PANDEMIA

a. Declaraciéon de desastre

Cuando el Gobierno declara Estado de Emergencia Nacional y
aislamiento social obligatorio, se paralizan los servicios de la BNP.

La BNP desarrolla documentos normativos para reanudar las
diferentes actividades y servicios que ofrece, siguiendo los protocolos
dispuesto por el Gobierno.

Una vez confirmada la fecha de retorno del personal y actividades,
ellla coordinador/a del ECU solicita al/a la coordinador/a de la Brigada
Especial la evaluacién del estado de los repositorios, por lo que el/la
coordinador/a de la Brigada Especial activa la Guia de acciones de la
Brigada Especial para el rescate del material bibliografico documental
frente a un desastre en la Biblioteca Nacional del Pera.

De la evaluacion realizada, el/la coordinador/a de la Brigada Especial
comunica al/a la coordinador/a del ECU que los repositorios se
encuentran operativos, con lo cual se activa el servicio de préstamo
del MBD. El/La coordinador/a del ECU autoriza la reapertura del
repositorio para continuar con el servicio de préstamo del MBD a las
salas de lectura de acuerdo al procedimiento de “M01.03.02.01 Control
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de préstamos del material bibliografico documental”, lo estipulado en
la Directiva “Control y custodia de los repositorios de la Biblioteca
Nacional del Peru” vigente y en base a lo dispuesto en el Protocolo
“Servicio de atencion en las salas de lectura de la Biblioteca Nacional
del Pert — sede San Borja” vigente.

e En el caso que un area determinada dentro de un repositorio se
encuentre afectada, el/la coordinador/a del ECU, en coordinacién con
el/la coordinador/a del ECO, toman las acciones pertinentes sobre el
mobiliario o el MBD afectado.

7. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

UNICA: La DPC es el o6rgano encargado de resolver los aspectos no
contemplados en el presente Protocolo y de proponer su mejora continua.

8. ANEXO

¢ Anexo N° 1: Modelo de ficha de registro del personal de apoyo en repositorios
para el reingreso, ordenamiento y puesta en servicio del MBD posterior al
desastre.
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Anexo N° 1: Modelo de ficha de registro del personal de apoyo en repositorios
para el reingreso, ordenamiento y puesta en servicio del MBD posterior al
desastre

Nro. Telefénico

Movil Titular / Suplente

Nombres y Apellidos
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1. OBJETIVO
Establecer las pautas que permitan elaborar el inventario fisico del material
bibliografico documental en custodia de la Biblioteca Nacional del Peru que integra
el Patrimonio Cultural de la Nacion y se encuentra en el Registro Nacional de
Material Bibliografico después de ocurrido una emergencia o desastre en la
Biblioteca Nacional del Perl sede San Borja.

2.  ALCANCE
El presente Protocolo es de aplicacién por todos/as los/as servidores/as que
pertenecen a la Direccién de Proteccion de las Colecciones que prestan labores
en la gestién del material bibliografico documental declarado Patrimonio Cultural
de la Nacion de la Biblioteca Nacional del Peru.

3. BASE NORMATIVA
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Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per.

Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD).

Ley N° 28296. Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.

Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestion
del Riesgo de Desastres — PLANAGERD 2014 — 2021.

Decreto Supremo N° 111-2012-PCM, que incorpora la Politica Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres como Politica Nacional de obligatorio
cumplimiento para las entidades del gobierno nacional.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29664, que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres
(SINAGERD).

Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Resolucion Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para
la Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades publicas en los tres
niveles de Gobierno.

Resolucion Jefatural N° 000005-2021-BNP, que ratifica los Equipos de Trabajo
de la Biblioteca Nacional del Peru.

Resolucion de Gerencia General N° 000078-2020-BNP-GG, que modifica la
denominacion del Procedimiento DGC-PR-17 del Proceso de Nivel 3,
perteneciente al Proceso Misional M01- Gestiébn de las Colecciones,
desarrollado en el Anexo N° 3 de la Resolucion de Gerencia General
N° 038-2019-BNP-GG.

Resolucion de Gerencia General N° 000047-2020-BNP-GG, que aprueba el
Plan de Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional
del Peru.

Resolucion de Gerencia General N° 104-2019-BNP-GG, que aprueba la
Directiva “Lineamientos para la valorizacion y tasacion del material bibliografico
documental’.
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Resolucion de Gerencia General N° 096-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Instructivo de Manipulacion del Material Bibliografico Documental”.
Resolucion de Gerencia General N° 070-2019-BNP-GG, que aprueba la
Directiva denominada “Lineamientos para el Control de Existencias del Material
Bibliografico Documental de la Biblioteca Nacional del Peru”.

Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M01 — Gestion
de las Colecciones”.

Resolucion de Gerencia General N° 016-2019-BNP-GG, que aprueba la
Directiva denominada “Control y custodia de los repositorios de la Biblioteca
Nacional del PerU”, modificada a través de la Resolucién de Gerencia General
N° 044-2019-BNP-GG.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/SIGLAS

4.1. DEFINICIONES
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o Desastre: Conjunto de dafios y pérdidas, en la salud, fuentes de
sustento, habitat fisico, infraestructura, actividad econémica y medio
ambiente, que ocurre a consecuencia del impacto de un peligro o
amenaza cuya intensidad genera graves alteraciones en el
funcionamiento de las unidades sociales, sobrepasando la capacidad de
respuesta local para atender eficazmente sus consecuencias, pudiendo
ser de origen natural o inducido por la accibn humana.

e Emergencia: Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio
ambiente ocasionados por la ocurrencia de un fenbmeno natural o
inducido por la accion humana que altera el normal desenvolvimiento de
las actividades de la zona afectada.

e Inventario fisico: Verificacion de la existencia y caracteristicas fisicas de
los materiales bibliograficos documentales que integran el Patrimonio
Cultural de la Nacién y se encuentran registrados en el Registro Nacional
de Material Bibliografico. La cual se realiza contrastando con las fichas
técnicas o listados de estos materiales.

e Material bibliografico documental: Todo soporte de informacion que no

constituya material archivistico, tales como:

= Libros e impresos en general, manuscritos, publicaciones periddicas
(diarios, revistas, etc.) material cartografico (mapas, planos, etc.),
correspondencias, certificados, constancias, diplomas, estampillas,
fotos, negativos, otros.

= Documentos audiovisuales, fonogréficos,
videograficos y digitales en general.

cinematograficos,

e Preparacion, respuestay rehabilitacion: Acciones que se realizan con
el fin de procurar una 6ptima respuesta de la sociedad en caso de
desastres, garantizando una adecuada y oportuna atencion de personas
afectadas, asi como la rehabilitacion de los servicios basicos
indispensables; permitiendo normalizar las actividades en la zona
afectada por el desastre.
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4.2.

Registro Nacional de Material Bibliografico: Base de datos que lo
integra los materiales bibliograficos documentales pertenecientes al
Patrimonio Cultural de la Nacién, en cumplimiento de lo establecido en la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Repositorio: Lugar donde se resguarda el material bibliografico
documental, para ser puesto al servicio.

ABREVIATURAS/SIGLAS

BNP : Biblioteca Nacional del Pera.

DPC : Direccion de Proteccion de las Colecciones.

ECO : Equipo de Trabajo de Conservacion de la Direccion de
Proteccion de las Colecciones.

ECU : Equipo de Trabajo de Custodia de la Direccién de Proteccién de
las Colecciones.

EG : Equipo de Gestion del Patrimonio Bibliografico Documental de la
Direccién de Proteccion de las Colecciones.

MBD : Material Bibliografico Documental.

PCN : Patrimonio Cultural de la Nacién.

RNMB : Registro Nacional de Material Bibliografico.

5. DISPOSICIONES GENERALES
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PREPARACION

a.

Inventario fisico

El EG tiene a su disposicion el listado actualizado del MBD en custodia
de la BNP que integra el PCN y se encuentra registrado en el RNMB.

El EG debe contar con una copia del inventario fisico, segun el Anexo N°
01, del PCN de la BNP, esta copia se encuentra en custodia del/de la
coordinador/a del EG y del/de la Director/a de la DPC.

El EG debe contar con un archivo digital del inventario fisico del PCN de
la BNP, este archivo se encuentra alojado en una carpeta compartida
entre el personal del EG que participa en la elaboracion del inventario
fisico del material que retorne a los repositorios o sitios alternos post-
estabilizacién, de acuerdo a las acciones detalladas en la Guia de
acciones de la Brigada Especial para el rescate del Material Bibliografico
Documental frente a un desastre en la Biblioteca Nacional del Peru”. La
persona encargada de su supervision sera el/la coordinador/a del EG.
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b. Personal de apoyo

e El/La coordinador/a del EG conforma el grupo de apoyo que colabora en
las actividades del rescate del material en caso se suscite una
emergencia o desastre.

e El personal de apoyo se encarga de elaborar el inventario fisico de los
bienes integrantes del PCN en los repositorios post-estabilizacion.

c. Actualizacion del personal de apoyo

e El/La coordinador/a del EG debe elaborar un informe cada cuatro meses,
en el cual se actualizan los nombres del personal de apoyo que
participara en la elaboracion del inventario del PCN en caso se suscite un
desastre, haciendo uso del Anexo N° 02.

RESPUESTA

El lider de la Brigada de Triaje comunica al/a la coordinador/a de la
Brigada Especial el retorno de los bienes integrantes del PCN a los
repositorios o espacios donde se alojan.

El/lLa coordinador/a del ECU comunica al/a la coordinador/a del EG que
culminé con el control de existencia de los bienes integrantes del PCN en
el repositorio o espacio donde se alojan.

El/lLa coordinador/a del EG convoca al personal de apoyo asignado para
realizar el inventario fisico usando el Anexo N° 02.

El personal de apoyo del EG debe acceder a los repositorios cuando lo
indique el/la coordinador/a del ECU. Para ello el personal de apoyo debe
contar con el inventario fisico y las fichas técnicas para el registro de los
bienes del PCN.

El personal de apoyo revisa el estado de conservacién y/u otros tipos de
singularidades. El personal de apoyo ingresa a los repositorios con los
equipos y materiales pertinentes. Asimismo, la manipulacién del material
se realizara segun lo estipulado en el “Instructivo de Manipulacién del
Material Bibliografico Documental” vigente.

Terminado el inventario fisico del MBD registrado como PCN, el/la
coordinador/a del EG elabora un informe técnico dirigido a la DPC, con
copia al ECU, en el cual da a conocer los resultados del inventario.

REHABILITACION

El inventario del PCN debe ser actualizado luego de ocurrido el desastre,
en el cual incluye la informacion detallada sobre las caracteristicas fisicas
del material que se logré recuperar. En este, se especifican los cambios
identificados en el estado de conservacion y otras singularidades que
presenta el MBD.
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e Cuando los bienes del PCN se pierdan en su totalidad a consecuencia
del desastre, ellla coordinador/a del EG realiza un informe técnico
detallando la circunstancia de su pérdida. El informe se realiza segun la
Directiva “Lineamientos para la valorizacion y tasacion del material

bibliografico documental” vigente.

e De no ubicarse un bien integrante del PCN durante el desastre, el/la
coordinador/a del EG remite un informe técnico al/a la Director/a de la
DPC, con copia al/a la coordinador/a del ECU, para que lo eleve a la
Oficina de Asesoria Juridica de la BNP para la toma de acciones

correspondientes.

7. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

UNICA: La DPC es el o6rgano encargado de resolver los aspectos no
contemplados en el presente Protocolo y de proponer su mejora continua.

8. ANEXOS
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Anexo N° 1: Inventario fisico del Registro Nacional de Material Bibliogréfico.
Anexo N° 2: Modelo de ficha de registro del personal de apoyo del Equipo de
Trabajo de Gestion del Patrimonio Documental Bibliogréfico.
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Anexo N° 1: Inventario Fisico del Registro Nacional de Material Bibliografico

Afio de RDN/RV \ Cantidad

2004 88
2005 49
2006 24
2008 35
2009 15
2010 40
2012 33
2013 50
2017 2
2018 9
2019 169
2020 416
TOTAL 930

Fecha de ultima actualizacion: diciembre 2020
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Anexo N° 2: Modelo de ficha de registro del personal de apoyo del Equipo de
Trabajo de Gestion del Patrimonio Documental Bibliogréafico
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1. OBJETIVO

Establecer las pautas que permitan dar continuidad a los servicios bibliotecarios
de acceso a contenidos digitales a través de las plataformas disponibles en la
entidad, después de ocurrido una emergencia o un desastre en la Biblioteca
Nacional del Per sede San Borja.

2. ALCANCE

El presente Protocolo es de aplicacién por todos/as los/as servidores/as que
pertenecen a la Direccion del Acceso y Promocion de la Informacion que prestan
labores para el acceso a contenidos digitales de la Biblioteca Nacional del Peru.

3. BASE NORMATIVA
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Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pera.

Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru.
Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestion
del Riesgo de Desastres — PLANAGERD 2014 — 2021.

Decreto Supremo N° 111-2012-PCM, que incorpora la Politica Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres como Politica Nacional de obligatorio
cumplimiento para las entidades del gobierno nacional.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres
(SINAGERD).

Resolucion Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para
la Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades publicas en los tres
niveles de Gobierno.

Resolucion Jefatural N° 000005-2021-BNP, que ratifica los Equipos de Trabajo
de la Biblioteca Nacional del Peru.

Resolucion de Gerencia General N° 000078-2020-BNP-GG, que modifica la
denominacion del Procedimiento DGC-PR-17 del Proceso de Nivel 3,
perteneciente al Proceso Misional M01- Gestion de las Colecciones,
desarrollado en el Anexo N° 3 de la Resolucion de Gerencia General
N° 038-2019-BNP-GG.

Resolucion de Gerencia General N° 000047-2020-BNP-GG, que aprueba el
Plan de Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional
del Pera.

Resolucion de Gerencia General N° 000006-2020-BNP-GG que aprueba el
procedimiento OTIE-PR-07 “Planificacion, ejecucion y custodia de copias de
respaldo de la informacion”; y, el Procedimiento OTIE-PR-08 “Restauracion y
pruebas de copias de respaldo de la informacion”.

Resolucion de Gerencia General N° 054-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M02 — Gestion
del desarrollo de investigaciones, acceso y difusién de informacion”.
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e Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-BNP-GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd MO1 — Gestién
de las Colecciones”.

e Resolucion de Gerencia General 023-2019-BNP-GG, que aprueba la
conformacion de la Brigada Especial de la BNP y la Brigada de Emergencias
de Desastres.

¢ Resolucion de Gerencia General N° 009-2019-BNP-GG, que aprueba el Plan
de Contingencia Informético de la Biblioteca Nacional del Peru.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/SIGLAS

4.1. DEFINICIONES

e Desastre: Conjunto de dafios y pérdidas, en la salud, fuentes de
sustento, hébitat fisico, infraestructura, actividad econémica y medio
ambiente, que ocurre a consecuencia del impacto de un peligro o
amenaza cuya intensidad genera graves alteraciones en el
funcionamiento de las unidades sociales, sobrepasando la capacidad de
respuesta local para atender eficazmente sus consecuencias, pudiendo
ser de origen natural o inducido por la accibn humana.

Firmado digitaments por
VILLALOBOS TERAN Lea

Enj{t;f';‘f,jj,‘;‘f;ii"jj‘;;u e Emergencia: Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio
ambiente ocasionados por la ocurrencia de un fenbmeno natural o
inducido por la accibn humana que altera el normal desenvolvimiento de

bnp freaned las actividades de la zona afectada.

FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B’

Yy
Fecha: 2021/03/26
/ 09:33:07-0500

e QOdilo: Organizacién que brinda apoyo en gestionar, distribuir, auditar y
Frmado dgfmente por preservar los contenidos digitales de la BNP, a través de plataformas de
bnp gjo"fm'a@?éa“”ﬂw aprendizaje multimedia.
— |t
e Material bibliografico documental: Todo soporte de informacién que no
s constituya material archivistico, tales como:
Fionos PA T 25856 = Libros e impresos en general, manuscritos, publicaciones periédicas
— Fecna: 20310325 (diarios, revistas, etc.) material cartogréafico (mapas, planos, etc.),
correspondencias, certificados, constancias, diplomas, estampillas,
fotos, negativos, otros.
Fimado digtaimento = Documentos audiovisuales, fonogréaficos, cinematograficos,
Eggyamgxow videograficos y digitales en general.
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e BNP : Biblioteca Nacional del Pera.

e DAPI : Direccién del Acceso y Promocion de la Informacion.

e DGC : Direccién de Gestion de las Colecciones.

e DPC : Direccion de Proteccion de las Colecciones.

e EACD : Equipo de Trabajo de Acceso a Contenidos Digitales de
e A ot Marn la Direccion del Acceso y Promocion de la Informacion.
Fecha: 203110325 1729:45.050 e ECO . Equipo de Trabajo de Conservacion de la Direccion de

Proteccién de las Colecciones.
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o EGCIE : Equipo de Gestidon Cultural, Investigaciones y Ediciones
de la Direccion del Acceso y Promocién de la Informacion.

e MBD : Material Bibliografico Documental.
e OTIE : Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica.

5. DISPOSICIONES GENERALES

La DAPI, a través de su EACD, se encarga de la gestion de las plataformas de
acceso a contenidos digitales, realizando el seguimiento respectivo luego de
ocurrida una emergencia o desastre.

La OTIE, a través de sus Equipos de Trabajo, evalla las instalaciones
tecnoldgicas y da soporte segun su responsabilidad de los sistemas afectados
por la emergencia o desastre.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. ACCIONES OPERATIVAS
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Z APONTE Nflanuel Martin

a. BNP Digital (en caso de pandemia, sismo, inundacién, incendio)

e EIEACD verifica que el médulo administrador, el portal web y las carpetas
de almacenamiento compartido operen de manera O6ptima. De
presentarse observaciones, el EACD las comunica a la OTIE por correo
institucional o via telefonica.

o La OTIE verifica las observaciones y remite un primer diagndstico y el
tiempo aproximado en resolver el problema existente. La respuesta es
remitida a través del correo institucional o via telefénica.

e La OTIE procede a comunicar al EACD la atencién de la incidencia
reportada, utilizando el correo institucional o via telefonica.

e El EACD valida el levantamiento de las observaciones, verificando el
funcionamiento 6ptimo de la BNP Digital. Asimismo, el EACD remite la
conformidad mediante correo institucional, sobre el restablecimiento de
las funcionalidades o médulos que fueron afectados.

e EI EACD comunica a la DAPI sobre el restablecimiento de las
funcionalidades o médulos que fueron afectados.

Luego del restablecimiento operativo de la BNP Digital se reanuda las
actividades siguientes:

e EI EACD reanuda la comunicacién con la DGC, segun lo indicado en el
procedimiento “M01.01.02 Seleccion y adquisicion de material
bibliografico documental’, esto permite continuar alimentando el
contenido de la BNP Digital con MBD proveniente de la seleccion y
adquisicion.

e El EACD reanuda la comunicacion con el ECO de la DPC, segun lo
indicado en el procedimiento “M01.04.01.03 Reprografia del material

bnp
F—
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bibliografico documental custodiado”, esto permite continuar alimentando
el contenido de la BNP Digital con MBD digitalizado.

El EACD reanuda la comunicacion con la EGCIE, segun lo indicado en el
procedimiento “M02.01.03 Gestidon editorial’, esto permite continuar
alimentando el contenido de la BNP Digital con MBD proveniente de las
ediciones y coediciones realizadas por la BNP considerando la Politica
Editorial de la entidad vigente.

En el caso de que los servicios de tecnhologias de la informacion que se
alojan en el centro de datos de la sede principal hayan sido afectados por
una emergencia o desastre, la OTIE debe activar el Plan de Contingencia
Informético de la Biblioteca Nacional del Perd vigente, para la
recuperacion y continuidad de los servicios.

. Biblioteca Publica Digital (en caso de pandemia, sismo, inundacién,

incendio)

El EACD verifica que el médulo administrador y el portal web, estén
operando de manera oOptima. En casos de sismo, si fuera el caso, el
EACD espera (méximo un (01) dia) el restablecimiento del servicio de
Internet para proceder con la verificacion antes mencionada.

Si hubiera observaciones, el EACD informa a la OTIE, a través del correo
institucional.

La OTIE deriva la incidencia, via correo, al Servicio de Atencién Técnica
de Odilo. Asimismo, la OTIE hace seguimiento a la respuesta de la
incidencia reportada, segun el codigo de ticket de atencion generado por
el Servicio de Atencion Técnica de Odilo.

La OTIE comunica al EACD, la atencion y levantamiento de la incidencia
reportada.

El EACD remite la conformidad, si corresponde, mediante correo
institucional, sobre el restablecimiento de las funcionalidades o médulos
gue fueron afectados.

El EACD comunica a la DAPI, sobre el restablecimiento de las
funcionalidades o médulos que fueron afectados.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

UNICA: La DAPI es el o6rgano encargado de resolver los aspectos no
contemplados en el presente Protocolo y de proponer su mejora continua.




