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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 000025-2025-BNP-GG
Lima, 04 de marzo de 2025

VISTOS:

Los Informes N° 000006-2025-BNP-GG-UACGD-DGD y N° 000027-2025-BNP-GG-
UACGD-DGD de fechas 09 de enero y 07 de febrero de 2025, de la Unidad Funcional de
Atencién al Ciudadano y Gestibn Documentaria de la Gerencia General; el Informe
Técnico N° 000005-2025-BNP-GG-OPP-UPCTE-SCS de fecha 28 de febrero de 2025, de
la Unidad Funcional de Planeamiento, Cooperacion Técnica y Estadistica de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; el Memorando N° 000597-2025-BNP-GG-OPP de fecha 28
de febrero de 2025, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; vy, el Informe Legal N°
000098-2025-BNP-GG-OAJ de fecha 03 de marzo de 2025, de la Oficina de Asesoria
Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru, dispone que
la Biblioteca Nacional del Perd (BNP) es un organismo publico ejecutor adscrito al
Ministerio de Cultura y es el ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, de
conformidad con lo establecido en la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de
Bibliotecas, tiene personeria juridica publica, autonomia econdémica, administrativa y
financiera; y, ajusta su actuacion a las normas aplicables que regulan el sector Cultura;

Que, mediante la Resolucién Jefatural N° 022-2019-AGN/J de fecha 24 de enero
de 2019 y publicada en el Diario Oficial El Peruano el 28 de enero de 2019, se aprueba la
Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA, “Normas para la Transferencia de Documentos
Archivisticos de las Entidades Publicas”, la cual tiene por objeto regular el procedimiento
de transferencia de documentos archivisticos en las entidades publicas, y es de
cumplimiento obligatorio para todas las entidades publicas, de conformidad con el articulo
2 del Reglamento de la Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos,
aprobado por el Decreto Supremo N° 008-92-JUS;

Que, los numerales 6.4 y 6.5 de la Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA, “Normas
para la Transferencia de Documentos Archivisticos de las Entidades Publicas”, dispone
que el Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central elabora un cronograma
anual de transferencia aprobado por la Alta Direccién de la entidad; para su elaboracion
coordina con la Unidad de Organizacion de la entidad. Asimismo, indica que para la
elaboracion del cronograma anual se toma en cuenta que la actividad esté programada en
el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la entidad,;

Que, por medio de la Resolucién Jefatural N° 000217-2024-BNP, se aprueba el
“Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Biblioteca Nacional del Peru para el afio 2025,
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el cual tiene por objetivo general establecer e implementar medidas y actividades
archivisticas que permitan consolidar el Sistema Institucional de Archivos de la BNP, a
través de la aplicacién de los procesos técnicos archivisticos, sustentados en los principios
y normas vigentes del Sistema Nacional de Archivos, facilitando establecer una eficiente
administracion y gestion de documentos de la BNP, de esta manera se fortalecera la
trazabilidad, integridad, organizacion y conservacién del acervo documental de la entidad,
asegurando el servicio de acceso a los documentos; cumpliendo con el acceso y la
transparencia de la informacion de los procesos desarrollados por la institucion a
disposicién de los ciudadanos;

Que, el inciso 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante el Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS, establece que son actos de administracion interna de las entidades, los
destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos
son regulados por cada entidad;

Que, con Resolucion de Gerencia General N° 017-2019-BNP-GG, se aprueba la
Directiva N° 006-2019-BNP, “Lineamientos para la elaboracion, revision, aprobacion y
control de documentos internos de la Biblioteca Nacional del Perd”, la cual establece el
procedimiento para la aprobacion y estructura de un Plan;

Que, a través de los Informes N° 000006-2025-BNP-GG-UACGD-DGD y N°
000027-2025-BNP-GG-UACGD-DGD, de la Unidad Funcional de Atencién al Ciudadano y
Gestion Documentaria de la Gerencia General remite la propuesta de “Plan de
Transferencia de Documentos de Archivo de los Archivos de Gestién al Archivo Central de
la Biblioteca Nacional del Pert - 2025”, el cual incluye el Cronograma Anual de
Transferencia, de conformidad a las disposiciones generales de la Directiva N° 002-2019-
AGN/DDPA;

Que, por medio del Memorando N° 000597-2025-BNP-GG-OPP vy el Informe
Técnico N° 000005-2025-BNP-GG-OPP-UPCTE-SCS, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, y su Unidad Funcional de Planeamiento, Cooperacion Técnica y Estadistica,
respectivamente, emitieron opinioén favorable a la propuesta de “Plan de Transferencia de
Documentos de Archivo de los Archivos de Gestion al Archivo Central de la Biblioteca
Nacional del Peri — 2025”, precisando que dicho Plan cumple con lo dispuesto en la
Directiva N° 002-2019- AGN/DDPA y se encuentra enmarcado dentro del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de la BNP - 2025, el mismo que se enmarca en el Plan Operativo
Institucional 2025 de la Gerencia General;

Que, el Plan de Transferencia de Documentos de Archivo de los Archivos de
Gestion al Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Pert — 2025, tiene como objetivo
implementar el plan y cronograma de transferencia de documentos de archivo de los
archivos de gestion de los 6rganos/unidades funcionales al Archivo Central de la BNP; asi
como las acciones de socializacion, asesoramiento, seguimiento y cumplimiento, con el
objetivo de que se pueda garantizar el control y conservacion de la integridad fisica del
acervo documental de la BNP;

Que, mediante la Resolucién Jefatural N° 000220-2024-BNP la Jefatura de la BNP
deleg6 diversas facultades en distintos servidores de la Biblioteca Nacional del Perq,
durante el Afo Fiscal 2025. A través del literal ¢) del numeral 1.1. del articulo 1, se delegé
a la Gerente General la facultad de aprobar y modificar directivas, manuales de
procedimientos y todo tipo de disposiciones internas vinculadas a la conduccion de la
institucion;
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Que, con el Informe Legal N° 000098-2025-BNP-GG-OAJ, la Oficina de Asesoria
Juridica emitié opinién legal favorable a la aprobacion del “Plan de Transferencia de
Documentos de Archivo de los Archivos de Gestion al Archivo Central de la Biblioteca
Nacional del Peru - 2025”;

Con el visado de la Oficina Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de Asesoria
Juridica, de la Unidad Funcional de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria de la
Gerencia General; y, de la Unidad Funcional de Planeamiento, Cooperacion Técnica y
Estadistica de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del
Peru; el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, la Directiva N° 002-2019-
AGN/DDPA “Normas para la Transferencia de Documentos Archivisticos de las Entidades
Publicas”, aprobada por la Resolucion Jefatural N° 022-2019-AGN/J; y, demas normas
pertinentes;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Plan de Transferencia de Documentos de Archivo de los
Archivos de Gestion al Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Pert - 2025”, que
como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion la
publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional
(http://www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

Firmado digitalmente por:
MONICA MARIA DIAZ GARCIA
Gerente General

Biblioteca Nacional del Perl

Esta es una representacion impresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la
representacion imprimible localizada en la sede digital de la Biblioteca Nacional del Peru. La
representacion imprimible ha sido generada atendiendo lo dispuesto en la Directiva N° 003- «
2021-PCM/SGTD. La verificacién puede ser efectuada a partir del 04/03/2025. Base Legal:
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Supremo N° 029-2021-PCM vy la Directiva N° 002-
2021-PCM/SGTD.

URL: https://verificador.bnp.gob.pe/

CVD: 0005 3899 1166 0787

Ponle

S""EE"EH



http://www.bnp.gob.pe/

y'

Oy
o,
PERU | Ministerio Biblioteca
de Cultura Nacional del Peru
Firmado digitalmente por
bnp Rk

PLAN DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE
ARCHIVO DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL
ARCHIVO CENTRAL DE LA BIBLIOTECA
NACIONAL DEL PERU - 2025

pag. 1




0 Ministerio
: de Cultura
bnp Eiie Aty PLAN DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE LOS

=i 5" ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DE LA BIBLIOTECA NACIONAL
DEL PERU - 2025

1. OBJETIVO

Implementar el plan y cronograma de transferencia de documentos de archivo
de los archivos de gestion de los 6rganos/unidades funcionales al Archivo
Central de la BNP; asi como las acciones de socializacién, asesoramiento,
seguimiento y cumplimiento, con el objetivo de que se pueda garantizar el control
y conservacion de la integridad fisica del acervo documental de la Biblioteca
Nacional del Pera.

2. ALCANCE

El presente plan de transferencia de documentos de archivo es de aplicacion
obligatoria por parte de los archivos de gestion de los 6rganos/unidades
funcionales de la BNP y el archivo central, que se encuentran incluidos en el
cronograma anual de transferencia de documentos para el afio 2025.

3. BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pert y su
reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 010-2017-MC.

e Ley NO° 28296, Ley del Patrimonio Cultural de la Nacién y su reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2006-ED.

e Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos y su reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS

e Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del
Patrimonio Documental.

e Decreto Supremo N° 002-2024-MC, que aprueba la seccion primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Resolucion de Gerencia General N° 000039-2024-BNP-GG, que aprueba la
conformacion de las unidades funcionales de los érganos de la Biblioteca
Nacional del Pera.

e Resolucion de Gerencia General N° 000016-2023-BNP-GG, que aprueba la
Directiva N° 003-2023-BNP “Disposiciones para la transparencia de
documentos de los archivos de gestién al archivo central de la Biblioteca
Nacional del Peru”.

¢ Resolucion Jefatural N° 022-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-
2019-AGN/DDPA “Normas para la transferencia de documentos
archivisticos de las entidades publicas”.

e Resolucion Jefatural N° 000217-2024-J, que aprueba el Plan Anual de
Trabajo Archivistico de la Biblioteca Nacional del Peru para el afio 2025.
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W cocsmmy 4 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

= 4.1 ABREVIATURAS
e BNP : Biblioteca Nacional del Peru
e GG : Gerencia General
¢ UACGD : Unidad Funcional de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documentaria.
e AC : Archivo Central

4.2 DEFINICIONES

e Acervo documental: conjunto de documentos recibidos y/o generados
por los 6rganos de la BNP, que se custodian de acuerdo al fondo
documental, secciones, series documentales y sus respectivos rangos de
orden y fechas.

e Archivo Central: nivel de archivo que administra la documentacién
proveniente de las transferencias documentales recibidas de los
organos/unidades funcionales (archivos de gestion) de la BNP. Este es el
nivel de archivo que centraliza la documentacion que concluyé su tramite,
pero cuyo valor administrativo alin no ha prescrito y es objeto de
consultas por parte de los 6rganos/unidades funcionales de la BNP y
ciudadanos.

e Archivo de Gestién: nivel de archivo que se constituye en cada
organo/unidad funcional de la BNP, es el responsable de la organizacion,
custodia, conservacion y uso de la documentacién emitida o recibida de
las dependencias hasta ser transferidas al Archivo Central.

e Asesoramiento técnico: actividad de coordinacién y orientacion
metodolégica que se brinda a los encargados de los archivos de gestion
de las dependencias con el objetivo de integrar las actividades y tareas
bajo un pardmetro y lineamiento comun para concluir satisfactoriamente
con lo programado.

e Cronograma Anual de Transferencia: calendario de trabajo que sefiala
la fecha en la que se debera transferir los documentos que han cumplido
su trdmite respectivo.

e Orden original: es mantener y respetar la integridad y la estructura de la
gestion del documento tanto como correspondencia y/o expedientes; es
el reflejo de las actividades y procesos.

e Serie documental: conjunto de documentos que tienen caracteristicas
comunes; el mismo tipo documental (informe, memorando, comprobante
de pago, etc) o el mismo asunto y que, por consiguiente, son archivados,
usados, transferidos, conservados o eliminados como unidad.

e Transferencia de documentos de archivo: es una actividad que
consiste en el traslado de los documentos de un archivo a otro al concluir
su tramite o por el vencimiento de los periodos de retencion establecidos
en el Programa de Control de Documentos de Archivo.
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5. CONTENIDO

5.1

DEL PLAN

SOCIALIZACION, ASESORAMIENTO, SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO

Se detalla las actividades complementarias e inherentes al Plan de
Transferencia de Documentos de Archivo de los Archivos de Gestion al
Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Peru.

ltem

Actividad

Descripcién

Responsable

Socializar el
Plan de
Transferencia

Realizar una (1) capacitacién al
personal responsable de los archivos
de gestion de los 6rganos/unidades
funcionales de la BNP y/o sus
respectivos equipos de trabajo
considerados en el Cronograma de
Transferencia 2025.

GG/UACGD/AC

Asesoramiento
Técnico

Orientar y brindar asesoramiento
técnico archivistico a los archivos de
gestién de los 6rganos/unidades
funcionales contemplados en el Plan
durante el proceso que dure la
transferencia de documentos, con el
objetivo de cumplir con la correcta
aplicacién de lo dispuesto en la
Directiva N° 003-2023-BNP
“Disposiciones para la transferencia de
documentos de los archivos de gestion
al archivo central de la Biblioteca
Nacional del Peru” aprobada por la
Resolucién de Gerencia General N°
000016-2023-BNP-GG.

UACGD

Seguimiento del
Plan

Informar mensualmente a la
UACGD/GG respecto al seguimiento de
las transferencias de documentos por
parte de los érganos/unidades
funcionales incluidos en el cronograma
del Plan de Transferencia de
Documentos 2025.

UACGD/AC

Cumplimiento
del Plan

Informar a la UACGD/GG el
cumplimiento de las transferencias de
documentos efectuadas por los
organos/unidades funcionales
consideras en el cronograma de
transferencia de documentos del Plan.

AC
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L 5.2 CONDICIONES COMPLEMENTARIAS PARA LA TRANSFERENCIA

a) El proceso de transferencia de documentos de archivo solo considerara
aquellos documentos que hayan concluido su tramite y que se
encuentren identificados, clasificados, ordenados, foliados (no se
incluyen hojas en blanco o separadores), preservados (extraccion de
elementos que perjudiquen la integridad fisica del documento),
conservados y registrados en los inventarios de transferencia de
documentos. Asimismo; se debe considerar que la correspondencia
emitida (copias - cargos) se clasificaran por tipologia documental y
ordenaran de forma numeérica, la correspondencia recibida se agrupara
por correspondencia recibida interna y recibida externa, y los
expedientes administrativos y de administracion mantendran su unidad
conforme al tramite que fueron creados.

b) Los érganos y unidades funcionales de la Biblioteca Nacional del Peru
son responsables de designar a un encargado de archivo de gestion
para el desarrollo de las actividades de tratamiento técnico y a la
transferencia de documentos archivisticos de los archivos de gestion. La
designacion se hara de conocimiento a la Unidad Funcional de Atencion
al Ciudadano y Gestién Documentaria - Gerencia General.

c) El encargado del archivo de gestion participara en los talleres sobre
Tratamiento Técnico de Documentos de Archivo programados durante
el mes de febrero y marzo del afio en curso.

d) El Archivo Central conducird y hard seguimiento del proceso de
transferencia de documentos archivisticos hasta la entrega - recepcion
final de la misma; a través del asesoramiento y asistencia técnica
archivistica a los responsables de los archivos de gestion de los érganos
de la BNP, conforme a lo establecido en el Cronograma Anual de
Transferencia de Documentos de Archivo de los Archivos de Gestion al
Archivo Central y en el Plan Anual de Trabajo Archivistico del vigente
afio.

e) Los odrganos y unidades funcionales de la BNP ejecutaran la
transferencia segun las fechas sefialadas en el Cronograma Anual de
Transferencia de Documentos de Archivo de los Archivos de Gestion al
Archivo Central aprobado, debiendo prever con anticipacién las
actividades inherentes para su cumplimiento.

f) Con el objetivo de validar el acervo documental a transferir, el encargado
del archivo de gestion de cada érgano y unidad funcional de la BNP,
remitira al Archivo Central de la BNP la documentacién fisica
debidamente organizada, conservada y descrita en cumplimiento del
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proceso de transferencia al Archivo Central y en la fecha sefialada en el
Cronograma Anual de Trasferencia de Documentos de Archivo; a ello se
complementaran los siguientes instrumentos descriptivos: a) Inventario
de Transferencia de Documentos, b) Inventario de Registro y c)
Inventario Analitico, enviados a través del correo electronico:
archivocentral@bnp.gob.pe indicando el asunto “‘REMISION DE
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DEL (NOMBRE DEL
ORGANO/DEPENDENCIA)-ANO DE EJECUCION DE LA
TRANSFERENCIA”,

En el caso que el 6rgano y/o unidad funcional no pueda efectuar la
transferencia de documentos en la fecha indicada en el Cronograma
Anual de Transferencia de Documentos de Archivo de los Archivos de
Gestion al Archivo Central, el Jefe, Director o Coordinador del érgano y/o
unidad funcional de la BNP responsable, debera informar formalmente
de ello y los motivos que lo justifiquen a la GG con un (1) mes de
anticipacion.

Se cotejara la documentacion fisica con los inventarios de transferencia,
de registro y analitico, verificando la concordancia de cada tipo
documental, asi como la totalidad de las unidades de archivamiento
remitidas; asimismo se considerara: i) Verificar el éptimo estado de
conservacion de los documentos a transferir, ii) Verificar que la foliacion
este conforme a la normativa vigente, iii) Verificar la concordancia entre
el rétulo de las unidades de archivamiento y los respectivos inventarios,
iv) Constatar que la cantidad de metros lineales coincida o se aproxime
a la cantidad programada o al registrado en el inventario de transferencia
de documentos, v) En caso de hallar observaciones en cuanto a la
foliaciobn o registro del inventario, se comunicard al responsable del
archivo de gestién, siendo el plazo para la subsanacion de la
observacién no mayor a cinco (5) dias habiles dentro del cual volvera a
enviar el inventario corregido en version editable mediante correo
electrénico, vi) En caso de incumplir con las subsanaciones no se
procederd a recibir la transferencia de los documentos.

Validada la documentacion a transferir, el Jefe, Director y/o Coordinador
del 6rgano o unidad funcional de la BNP, remitira a la GG, a través del
e-GD BNP, el informe de transferencia, adjuntando los inventarios,
segun los Anexos N°1, N° 2 y N° 3, debidamente firmados y visados
respetando el flujo jerarquico. Asimismo, la GG a través del UACGD y
mediante el e-GD BNP, remitira al Archivo Central los anexos
mencionados, a fin de verificar y firmar el inventario de transferencia de
registro y analitico, para luego emitir el informe de conformidad. La GG
traslada el informe de conformidad de transferencia al 6rgano de la BNP
gue efectuo la transferencia, dandose por concluido el proceso.
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Con el Memorando Multiple N° 000156-2024-GG, de fecha 17 de diciembre de
2024, la Gerencia General realiz6 la consulta a las dependencias de la Biblioteca
Nacional del Perl sobre la necesidad de transferir los documentos de archivo
desde sus respectivos Archivos de Gestidn al Archivo Central, con el objetivo de
ser considerados e incluidos en el Plan de Transferencia de Documentos de los
Archivos de Gestion al Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Pert
correspondiente al afio 2025.

Considerando las fechas propuestas por los érganos se procedié a elaborar el
Plan de Transferencia de Documentos de los Archivos de Gestion al Archivo
Central de la Biblioteca Nacional del Peru — 2025, el mismo que incluye el
Cronograma Anual de Transferencia de Documentos de Archivo de los Archivos
de Gestion al Archivo Central - 2025.

7. ANEXOS

Anexo N° 01.- Cronograma Anual de Transferencia de Documentos de Archivo
de los Archivos de Gestion al Archivo Central - 2025.

Anexo N° 02.- Esquema de la clasificacion y ordenacion de documentos
(correspondencia emitida - recibida)
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ANEXO N° 01 CRONOGRAMA ANUAL DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
AL ARCHIVO CENTRAL - 2025

PERIODOS DEL
. ACERVO DIDADES A FECHA DE CRONOGRAMA 2025
ORGANO Y/O UNIDAD FUNCIONAL RESPONSABLE DE LA TRANSFERIR TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL
TRANSFERENCIA A METROS CATAG DE v p Sl 4 solle N
a un | Ju 0 | Set |Oct | Nov
TRANSFERIRSE | LINEALES (*) ()| DOCUMENTOS y 9
Organo de Control Institucional (OCI) 2008 - 2011 16.15 85 Mayo 2025
Unidad Funcional de Procesamiento de Monografias y Materiales
Especiales (DGC) 2005 - 2017 1.00 5 Mayo 2025
Unidad Funcional de Administracion Financiera (OA) 2015 15.96 84 Junio 2025
Unidad Funcional de Recursos Humanos (OA) 2017 10.00 53 Julio 2025
Unidad Funcional de Logistica y Control Patrimonial (OA) 2013 7.20 38 Julio 2025
Direccion de Bibliotecas Desconcentradas (DBD) (Documentos de
las ex Unidad Funcional de Servicios Bibliotecarios 2016 2020 2.50 13 Agosto 2025
Desconcentrados)
Unldad_ Funcional de Gestion del Depésito Legal y Seleccion de 2017y 2018 4.50 24| Setiembre 2025
Colecciones (DGC)
Direccion de Gestion de las Colecciones 2020 - 2022 2.00 10 Octubre 2025
Unldad_ Funcional de Gestion del Depdésito Legal y Seleccion de 2017y 2018 4.50 2 Octubre 2025
Colecciones (DGC)
Oficina de Tecnologias de la Informacion (OTI) 2001 - 2019 5.40 28 Octubre 2025
Oficina de Asesoria Juridica (OAJ) 2018 - 2023 0.35 2 Octubre 2025
Unidad Funcional de Control y Custodia (DPC) 2007 - 2018 20.36 107 | Noviembre 2025
Unidad Funcional de Administracién Financiera (OA) 2016 18.00 95| Noviembre 2025
Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) 2005 - 2018 7.00 37| Noviembre 2025
Unidad Funcional de Operaciones y Mantenimiento (OA) 2010 - 2011 2.50 13| Noviembre 2025
Direccion de Bibliotecas Desconcentradas (DBD) 2018 - 2024 2.00 10| Noviembre 2025
Direccién de Bibliotecas Desconcentradas (ex Unidad Funcional de 2016 - 2020 250 13| Noviembre 2025
Servicios Bibliotecarios Desconcentrados)
TOTAL 121.92 641 Observaciones *) L_a cantldao_l de metros Imeales y
Generales cajas son unidades aproximadas
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Ministerio Biblioteca

de Cultura Nacional del Peru

ANEXO N° 02 ESQUEMA DE LA CLASIFICACION Y ORDENACION DE DOCUMENTOS (CORRESPONDENCIA EMITIDA -

RECIBIDA)

CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA
1

ORDENACION DE LA CORRESPONDENCIA

|

CORRESPONDENCIA

Clasificacion por tipologias :

Explicacion.- Toda correspondencia C.E son copias o cargos
con sello de recepcidn original tiene -

valor evidencial. ;

Explicacion.- Ls C E. en fatocapia no
tiene valor evidencial de la actividad,

pero s un valor referencial.

!! son m’gina! [}
fotocopias

T
I

A
Explicacidn.- La C.R. originzl
genarzlmente es de conodmiento v la
C.R. en fotocopia s porque &l original

forma parte de algin expadients de
proceso administrativo o proceso de
administracion

DIAGRAMA SOBRE LA CLASIFICACION Y ORDENACION DE
DOCUMENTOS
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